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PODER EJECUTIVO
DECRETOS
N° 42886-MINAE-MAG-JP
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
LA MINISTRA DE AMBIENTE Y ENERGIA, EL MINISTRO DE AGRICULTURA
Y GANADERIA Y LA MINISTRA DE JUSTICIA Y PAZ

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 27, 30, 46 Gltimo parrafo, 50, 140 incisos 3)
y 18), y 146 de la Constitucion Politica; Giltimo parrafo del articulo 02 de la Ley Organica del
Ambiente N°7554 del 04 de octubre de 1995; y articulos 27 inciso 1) y 28 inciso 2) acapite
b) de la Ley General de la Administracion Publica N°6227 del 2 de mayo de 1978.

Considerando:

I. Que el articulo 50 de la Constitucion Politica establece el derecho de los habitantes a un
ambiente sano y ecologicamente equilibrado, lo cual comprende para su realizacion el
efectivo acceso a informacion ambiental, incluyendo en materia de cobertura y uso de la
tierra y ecosistemas, acceso que ademds ha sido considerado un principio del derecho
ambiental constitucional (Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia, voto
N°6322-2003). Adicionalmente, los articulos 27 y 30 garantizan el libre acceso a la
informacion que se encuentre en poder de las instituciones estatales, sujeta a los limites alli

previstos.

II. Que el Principio 10 de la Declaracion de Rio 1992 Sobre el Medio Ambiente y el
Desarrollo, requiere que todas las personas tengan acceso adecuado a la informacion
ambiental que dispongan las autoridades publicas, con el fin de facilitar los procesos de

participacion publica en asuntos ambientales.

IIIL. Que Costa Rica suscribié la Convencion Marco de Naciones Unidas sobre el Cambio
Climatico (ONU) ratificado mediante la Ley N°7414 del 13 de junio de 1994; el Acuerdo
de Paris ratificado mediante la Ley N°9405 del 04 de octubre de 2016; el Convenio sobre



Diversidad Bioldgica y Anexos (Rio de Janeiro, 1992) ratificado mediante la Ley N°7416
del 30 de junio de 1994; y la Convencion ONU de Lucha contra Desertificacion por Sequia
en Africa, ratificado mediante la Ley N°7699 del 03 de octubre de 1997; las cuales requieren
contar con informacidn en materia de cobertura y uso de la tierra y ecosistemas, y solicitan

al pais generar y difundir informacion oficial sobre estos temas.

IV. Que Costa Rica estd en proceso de ingreso a la Organizacion para la Cooperacion y el
Desarrollo Econdémicos (OCDE) y debe contar con sistemas nacionales de informacion e

indicadores ambientales apropiados.

V. Que en el articulo 2 de la Ley Orgénica del Ambiente N°7554 establece que el Estado
propiciara la puesta en marcha de un sistema de informacion con indicadores ambientales,
destinados a medir la evolucién y la correlacion con los indicadores econdomicos y sociales
para el pais. A su vez, en su articulo 78, inciso h), se requiere preparar un Informe del Estado
del Ambiente, para el cual es necesario generar informacion y productos en materia de

cobertura y uso de la tierra y los ecosistemas.

VI. Que el pais ha desarrollado esfuerzos para generar y difundir informacién ambiental y
realizar acciones de monitoreo y control, mediante la creacién y operacion del Sistema
Nacional de Informacién Ambiental (SINIA), el Programa Nacional de Monitoreo
Ecologico (PRONAMEC), el Sistema de Informacion de los Recursos Forestales
(SIREFOR) y el Sistema Nacional de Métrica del Cambio Climatico (SINAMECC).

VII. Que los Informes de la Contraloria General de la Republica N°DFOE-AE-IF-12
(2011), N°DFOE-AE-IF-12-2014 (2014) y N°DFOE-AE-IF-14-2014 (2014), requieren al
Ministerio de Ambiente y Energia, desarrollar procesos, mecanismos y plataformas para

gestionar informacion territorial y monitorear los componentes de la biodiversidad.

VIII. Que por medio del Decreto Ejecutivo N°37658-MINAET del 29 de enero de 2013, se
establece formalmente el Sistema Nacional de Informacion Ambiental (SINIA), bajo la
responsabilidad del Ministerio de Ambiente y Energia, y coordinado por el Centro Nacional
de Informacion Geoambiental (CENIGA), con el objetivo de que se constituya en la

plataforma oficial de coordinacién y vinculacién institucional y sectorial del Estado



costarricense, para facilitar la gestion y distribucién del conocimiento de la informacion
ambiental nacional. EI SINIA se basa en la Red Nacional de Informacién Ambiental
(RENIA), la cual esta constituida por las entidades gubernamentales y no gubernamentales
relacionadas con la generacion y uso de informacion ambiental en Costa Rica. Esta red
interconecta todos los sistemas de informacioén teméticos y los generadores de datos,
incluidas instituciones dentro y fuera del sector ambiental, la academia, las ONG y gobiernos

locales.

IX. Que el Instituto Geografico Nacional (IGN) de conformidad con su Ley de creacién
N°59 del 4 de julio de 1944, y la Ley N°8905 del 7 de diciembre de 2010, y sus reformas, es
una dependencia del Registro Nacional, de naturaleza cientifica y técnica rectora de la
cartografia nacional, ademas de elaborar los estudios, las investigaciones o labores, y el
desarrollo de politicas nacionales de caracter cartografico, geografico, geodésico y geofisico,

orientados a apoyar los procesos de planificacion.

X. Que el articulo 1 del Decreto Ejecutivo N°37773-JP-H-MINAE-MICITT del 7 de mayo
del 2013, crea el Sistema Nacional de Informacion Territorial (SNIT), como un sistema que
publicita y publica en forma integral la informacion territorial temadtica debidamente
georreferenciada, estandarizada y compatibilizada a la informacion territorial de base
constituida por la cartografia catastral y topografica oficial. Ademas, en su articulo 5 sefala
que el Poder Ejecutivo debera publicar en el SNIT, toda la informacion territorial

georreferenciable estandarizada que genere, administre y gestione.

XI. Que el articulo 1 del Decreto Ejecutivo N°42120-JP del 18 de noviembre de 2019, crea la
Infraestructura de Datos Espaciales de Costa Rica (IDECORI), como un mecanismo de
coordinacion interinstitucional que integra la informacion geografica, considerando el marco
legal, las politicas y los recursos del sector publico, privado y educacion superior universitaria,
productoras y usuarias de informacion geografica del territorio continental y marino nacional.
Ademés, en su articulo 2 se define como objetivo general, promover la gestion de datos e
informacion geografica de interés nacional de calidad, para fortalecer la toma de decisiones
en todos los campos de la politica publica y privada; asi como articular, armonizar, disponer,

reutilizar la generacion de productos, geoservicios y publicacion de datos fundamentales,



tematicos y generales, debidamente estandarizados, georreferenciados y compatibilizados.

XII. Que por medio de la Directriz N°DM-417-2015 del 13 de mayo de 2015 del Ministro
de Ambiente y Energia, emitida como rector del Sector de Ambiente, Energia, Mares y
Ordenamiento Territorial (que al momento de emision de la Directriz, Ordenamiento
Territorial formaba parte del sector), se instruye al CENIGA a desarrollar la capacidad
nacional para monitorear el uso y los cambios de uso de la tierra que incorpore tanto bosques
como otros ecosistemas fundamentales para dar seguimiento a la evolucion de nuestro

patrimonio natural.

XIII. Que la legislacion costarricense otorga competencias al Ministerio de Agricultura y
Ganaderia, al Instituto Nacional de Innovacion y Transferencia en Tecnologia
Agropecuaria, al Ministerio de Ambiente y Energia, al Sistema Nacional de Areas de
Conservacion, al Fondo Nacional de Financiamiento Forestal, al Instituto Geografico
Nacional, para generar, compilar y difundir informacion en materia de cobertura y uso de

la tierra y los ecosistemas.

XIV. Que la generacion de informacion sobre cobertura y uso de la tierra y ecosistemas es
imprescindible para permitir la participacion ciudadana, la toma de decisiones
fundamentadas, y para implementar lo dispuesto en la normativa nacional y politicas publicas
en materia forestal, de biodiversidad y de cambio climatico que son de interés para el

desarrollo nacional.

XV. Que es prioritario establecer y consolidar la operacion de un sistema robusto y
transparente de monitoreo sobre la cobertura y uso de la tierra y ecosistemas, dirigido a
generar informacion y productos de calidad y de naturaleza oficial; que permita a su vez,
coordinar y vincular con las iniciativas y sistemas de informacion existentes, y disponer de
informacion pertinente que le permita a la Administracion Publica tomar acciones basadas

en dicha informacion.

XVI. Que de conformidad con el Reglamento a la Ley de Proteccion al Ciudadano del Exceso
de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Ejecutivo N°37045-MP-MEIC y sus

reformas, se determind que la presente propuesta no establece ni modifica tramites, requisitos



o procedimientos, que el administrado deba cumplir, situacion por la que no se procedié con

el tramite de control previo.
Por tanto;
DECRETAN:

“Creacion y operacion del Sistema Nacional de Monitoreo de Cobertura y Uso de la

Tierra y Ecosistemas (SIMOCUTE)”

Articulo 1. Creacion y coordinacion del SIMOCUTE.

Crease el Sistema Nacional de Monitoreo de Cobertura y Uso de la Tierra y Ecosistemas, en
adelante denominado SIMOCUTE, plataforma que estard bajo la responsabilidad del
Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE), en coordinacién con el Ministerio de
Agricultura y Ganaderia (MAG), asi como con el Ministerio de Justicia y Paz (MJP). El
SIMOCUTE sera liderado por el Centro Nacional de Informacion Geoambiental (CENIGA)
del MINAE y forma parte de los esfuerzos de Costa Rica para promover el uso de tecnologias
de informacion y la informacion digital, incluidos los datos espacialmente explicitos, como
mecanismos para generar y aumentar el conocimiento, mejorar la gestion de los recursos del

pais y fomentar la igualdad de oportunidades de la poblacion.

Articulo 2. Alcance y principios del SIMOCUTE.

El SIMOCUTE es la plataforma oficial de coordinacidon, vinculacion e integracion
institucional y sectorial del Estado costarricense, para facilitar la gestion y distribucion del
conocimiento e informacion en materia de cobertura y uso de la tierra y ecosistemas,
integrado al Sistema Nacional de Informacion Ambiental (SINIA) del MINAE y vinculado
oficialmente con el Sistema Nacional de Informacion Territorial (SNIT) del IGN del Registro

Nacional.

El SIMOCUTE se rige por los siguientes principios y caracteristicas: transparencia,

consistencia, exactitud, completitud, precision, comparabilidad, interoperabilidad,



participacion, inclusion, ademas deberda procurar amplia y eficiente coordinacion inter e
intrainstitucional, el libre acceso a la informacién ambiental, la permanencia y sostenibilidad
en el tiempo, actualizacién y mejoramiento continuo, para contribuir en la rendicion de
cuentas en la funcidén publica y respeto de salvaguardas para la obtencion de datos y
generacion de informacion establecidas por el pais, en el marco de acuerdos y procesos

nacionales e internacionales.

Articulo 3. Abreviaturas o acronimos. Para efectos de este decreto se deben considerar las

siguientes abreviaturas o acronimos:

a) CBD: Convencion sobre la Diversidad Biologica

b) CENIGA: Centro Nacional de Informaciéon Geoambiental

¢) COP: Conferencia de las Partes de convenios ambientales

d) DCC: Direccion de Cambio Climatico del MINAE

e) FONAFIFO: Fondo Nacional de Financiamiento Forestal

f) IDECORI: Infraestructura de Datos Espaciales de Costa Rica

g) IGN: Instituto Geografico Nacional del Registro Nacional

h) IMN: Instituto Meteorologico Nacional

i) INEC: Instituto Nacional de Estadisticas y Censos

j) INGEI: Inventario Nacional de Gases de Efecto Invernadero

k) MAG: Ministerio de Agricultura y Ganaderia

1) MINAE: Ministerio de Ambiente y Energia

m) MJP: Ministerio de Justicia y Paz

n) MRV: Medicion, Reporte y Verificacion requeridos para el reporte de emisiones por la
Convencidén Marco de las Naciones Unidas sobre el Cambio Climatico.

0) NAMA: Accion de Mitigacion Nacionalmente Apropiada; siglas en inglés.

p) PRONAMEC: Programa Nacional de Monitoreo Ecoldgico.

q) REDD+: Reduccion de las emisiones derivadas de la deforestacion y la degradacion de
los bosques, ademas de gestion sostenible de los mismos, y la conservacion y aumento de

existencias de carbono forestal.



r) RENIA: Red Nacional de Informaciéon Ambiental

s) SIMOCUTE: Sistema Nacional de Monitoreo de Cobertura y Uso de la Tierra y
Ecosistemas

t) SINAC: Sistema Nacional de Areas de Conservacion

u) SINAMECC: Sistema Nacional de Métrica del Cambio Climatico

v) SINIA: Sistema Nacional de Informacion Ambiental

w) SIREFOR: Sistema de Informacién en Recursos Forestales

x) SNIT: Sistema Nacional de Informacion Territorial

Articulo 4. Definiciones y uso de términos. Para efectos de este decreto se deben considerar

las siguientes definiciones y uso de los términos:

a) Monitoreo: mediciones y/u observaciones periodicas y sistematicas para evaluar el

cambio de un indicador.

b) Clasificacion: es la agrupacion de elementos similares en grupos o clases basadas en
caracteristicas comunes para la cobertura de la tierra, uso de la tierra y ecosistemas, con las

definiciones claves asociadas.

¢) Cobertura de la tierra: cubierta de elementos bidticos y abioticos presente en un sitio

(como son: arboles, arbustos, agua, pavimento, techos).

d) Uso de la tierra: corresponde al uso funcional de un sitio (elementos biofisicos y
culturales), que requiere del analisis de contexto o inferencia del entorno desde una
perspectiva humana y la interpretacion de las actividades realizadas sobre la cobertura de la
tierra en un sitio determinado; estd asociada a un area minima (como son: forestal,

agropecuario, infraestructura).

e) Ecosistema: se entiende un complejo dindmico de comunidades de plantas, animales,

hongos y de microorganismos y su medio fisico, interactuando como una unidad funcional.

f) Inventarios: se refiere a la aplicacion de un conjunto de métodos estadisticos de muestreo

para cuantificar la cantidad, composicidon y/o condicion de una poblacion de interés (como



lo es el territorio continental) dentro de limites especificados de precision y exactitud
estadistica. El contexto del SIMOCUTE incluye el Inventario Nacional Forestal, Tierras
Agropecuarias y Otras Tierras; y la estimacion de cambios en la superficie de la tierra

utilizando puntos de muestreo sobre imagenes de sensores remotos.

g) Registros sobre el territorio: referencias almacenadas relacionadas con acciones que
ocurren en el territorio de forma continua, que permitan una administracion mas eficiente de

los recursos o dejar evidencia de dicha accion.

h) Mapeo: es el proceso de representar geograficamente, la ubicacion, la extension, y
patrones de paisaje de las diferentes coberturas y usos de la tierra, generalmente usando
fotointerpretacion y/o teledeteccion. El proceso de mapeo produce mapas o informacién
geoespacial sobre el uso y cobertura de la tierra y ecosistemas a diferentes escalas, seglin se

requiera, con base en los sistemas de clasificacion desarrollados segun las necesidades.

i) Suelo: cuerpo natural superficial que consiste en capas (horizontes del suelo) compuestas
de materiales de minerales meteorizados, materia organica, aire y agua. El suelo es el
producto final de la influencia del tiempo, combinado con el clima, topografia, organismos
(flora, fauna y ser humano) y materiales parentales (rocas y minerales originarios). Como
resultado, el suelo difiere de su material parental en su textura, estructura, consistencia, color
y propiedades quimicas, bioldgicas y fisicas. El suelo es un componente esencial de la
"tierra", un concepto mas amplio que abarca, ademads del suelo, la vegetacion, el agua, las

estructuras, el clima y los procesos de toda su superficie.

Articulo 5. Objetivo general y especificos del SIMOCUTE.

El objetivo general del SIMOCUTE es dar a conocer el estado actual y los cambios de la
cobertura y uso de la tierra, asi como de los ecosistemas mediante el monitoreo, para
proporcionar informacién periodica que permita evaluar el estado de los recursos del
ambiente. Lo anterior para facilitar la toma de decisiones politicas informadas para promover

el uso racional de la tierra y mantener la calidad e integridad de los ecosistemas y el ambiente



para las generaciones futuras, asi como para responder a compromisos nacionales e

internacionales de informacion.
Constituyen objetivos especificos del SIMOCUTE los siguientes:

a) Coordinar y gestionar con las instituciones que conforman el SIMOCUTE, la informacion
relacionada con cobertura, uso de la tierra y ecosistemas, segin las competencias de cada
institucion representada. Ademas de la informacion generada a partir de los procesos técnicos
consensuados aprobados por el Comité Ejecutivo creado por este Decreto, para contribuir

con el desarrollo de informacion robusta e implementacion de politicas y estrategias.

b) Compilar, procesar y analizar la informacion, para el reporte y divulgacion de manera
oportuna para la toma de decisiones y desarrollo de politicas publicas, asi como proveer
informacion oficial en materia de cobertura y uso de la tierra y ecosistemas, para uso de otras

instituciones y la sociedad civil.

¢) Establecer procesos para estandarizar y acordar metodologias, protocolos, clasificaciones,
indicadores, métricas y otras herramientas relacionadas con la cobertura y uso de la tierra 'y
ecosistemas, que permitan integrar y homologar la informaciéon que generan las instituciones

responsables y competentes.

d) Velar que la informacién que ingresa al SIMOCUTE, generada por terceros, sea
previamente validada por la institucion rectora del tema, seglin las competencias establecidas

en la normativa vigente.

e) Coordinar el flujo de la informacion con otros procesos, sistemas, métrica o metodologias
para sistemas o proyectos oficiales, programas e iniciativas relevantes actuales o futuros,
como el Sistema Nacional de Informacion Territorial (SNIT), el Sistema Nacional de
Informacion Ambiental (SINIA), el Sistema de Informacion en Recursos Forestales
(SIREFOR), el Programa Nacional de Monitoreo Ecologico (PRONAMEC), el Inventario
Nacional de Gases de Efecto Invernadero (INGEI), el Sistema Nacional de Métrica del
Cambio Climatico (SINAMECC), el Sistema Nacional de Monitoreo Forestal (REDD+).



f) Establecer un portal Web para el libre acceso de informacion sobre el estado y los cambios
en el uso y cobertura de la tierra y ecosistemas. Se dispondrd solamente informacion
estandarizada y oficializada por las instituciones responsables y competentes sobre la misma,

asi como informacion referencial avalada por estas instituciones y el Comité Ejecutivo del

SIMOCUTE.

Ademads, y segin se disponga de acceso a recursos y herramientas tecnoldgicas, el
SIMOCUTE fomentard el establecimiento de un sistema de alerta temprana sobre los

cambios en el uso y cobertura de la tierra y ecosistemas.

Articulo 6. Ambito y categorias de informacion a integrarse en el SIMOCUTE.

En el SIMOCUTE se coordina la integracion de tres procesos distintos para producir
informacion que describe el estado y dindmica de la cobertura y uso de la tierra y ecosistemas
en el pais: a) la clasificacion, b) el inventario y registros sobre el territorio, y c¢) el mapeo de
la tierra. Dichos procesos generan informacion para atender requerimientos nacionales e
internacionales; sus resultados y productos se difundiran por las instancias que los generen,
asi como mediante diversos mecanismos de divulgacion determinados en el seno del
SIMOCUTE, incluyendo el geoportal del Sistema Nacional de Informacion Territorial
administrado por el Instituto Geografico Nacional del Registro Nacional. Los diferentes
procesos incluyen varios subsistemas o componentes que producen los datos o informacién
para el SIMOCUTE, los cuales son generados por las instituciones nacionales, la academia
y el sector privado, y posteriormente seran integrados por el CENIGA en el SIMOCUTE,
siguiendo los lineamientos de las instituciones competentes y el Comité Ejecutivo del

SIMOCUTE.

Articulo 7. Estructura del SIMOCUTE.
El SIMOCUTE tendra la siguiente estructura de gobernanza.

a) Comité Ejecutivo del SIMOCUTE. Se contara con un Comité Ejecutivo constituido por

cinco miembros, designados de la siguiente manera:



- dos funcionarios nombrados por el Ministro de Ambiente y Energia

- dos funcionarios nombrados por el Ministro de Agricultura y Ganaderia

- un funcionario nombrado por el Director del Instituto Geografico Nacional del Registro

Nacional, en representacion del Ministerio de Justicia y Paz.

Ademas, dicho Comité Ejecutivo tendra sus respectivos suplentes, nombrados oficialmente

de la misma forma que su titular. Tanto los miembros propietarios como suplentes, deberan

contar con potestad y autonomia en las decisiones para ejercer las funciones previstas. El

Comité podréd incluir otras instituciones cuando lo considere conveniente para el buen

funcionamiento del SIMOCUTE, cuyos representantes participaran como invitados o

asesores sin voto. Cada una de las personas miembro del Comité Ejecutivo contara con un

voto.

Correspondera al Comité Ejecutivo, las siguientes funciones:

1.

Brindar recomendaciones estratégicas para la operacion del SIMOCUTE y aprobar sus
planes anuales de trabajo.

Servir de enlace y establecer mecanismos de coordinacién y comunicacién con las
respectivas instituciones a las que pertenecen sus miembros, segliin corresponda.
Revisar, retroalimentar y oficializar las metodologias, protocolos y herramientas
similares preparadas por las diferentes Mesas Técnicas Tematicas. La toma de
decisiones en cuanto a este punto se realizara de forma consensuada entre todos los
miembros del Comité.

Conocer, evaluar y validar la informacion y reportes generados por el Sistema.
Conocer y aprobar la publicacion, en el portal Web del SIMOCUTE, de la informacion
oficial y referencial avalada por estas instituciones.

Recomendar la emision de directrices ministeriales o actos necesarios para la aplicacion
de las decisiones tomadas por este comité.

Impulsar la operacion del SIMOCUTE, dentro de sus competencias y disponibilidad de
recursos.

Coadyuvar en la busqueda de financiamiento.



9.

Aprobar el reglamento interno de funcionamiento del SIMOCUTE y sus

modificaciones.

Se reunird ordinariamente, de forma presencial o virtual, cada tres meses y

extraordinariamente al ser convocado por la Unidad Coordinadora.

b) Unidad Coordinadora. El CENIGA asumira la Unidad Coordinadora responsable de la

operacion del SIMOCUTE, sin perjuicio del apoyo que pueda recibir de las diferentes

instituciones, organizaciones y entidades de cooperacion nacional e internacional. El

CENIGA sera responsable de facilitar el desarrollo de capacidades para la implementacion

del SIMOCUTE.

Corresponderé a la Unidad Coordinadora realizar, las siguientes funciones:

1.

Actuar como Secretaria Técnica del Comité Ejecutivo, en cuyas reuniones participara
con voz, pero sin voto, y para las que deberd preparar la agenda, siguiendo las
indicaciones del Comité Ejecutivo, asi como las actas.

Facilitar la coordinacién entre las instituciones y organizaciones participantes del
SIMOCUTE para definir los productos, procesos, insumos y la normalizacién
metodoldgica del mismo.

Atender y ejecutar los lineamientos emitidos por parte del Comité Ejecutivo para el
funcionamiento del SIMOCUTE, asi como dar seguimiento a los acuerdos que adopte
dicho Comité, e informarle sobre su avance y cumplimiento.

Presentar los planes de trabajo para aprobacion del Comité Ejecutivo.

Evaluar la ejecucion de los planes anuales de trabajo, en términos de sus cronogramas,
ejecucion financiera y resultados reales contra los previstos.

Reportar a los despachos ministeriales los aspectos relevantes sobre el accionar del
SIMOCUTE.

Coordinar la operacion de la plataforma tecnologica del SIMOCUTE.

Apoyar al Grupo Consultivo de Mesas Técnicas Temadticas, a las Mesas Técnicas
Tematicas y a los Grupos Ad hoc para el desarrollo de las actividades de cada uno de

ellos.



9.

10.

11.

12.

13.

Incorporar en la plataforma del SINIA la informacion relevante del SIMOCUTE
siguiendo los protocolos que se definan para tal efecto.

Coordinar con el IGN del Registro Nacional la publicacion en el SNIT de la
informacion geoespacial relevante sobre cobertura y uso de la tierra y ecosistemas.
Coordinar con el Instituto Nacional de Estadisticas y Censos la incorporacion en el
Sistema Nacional de Estadisticas de los datos oficiales que resulten del SIMOCUTE.
Enviar, cuando proceda y en particular a solicitud del Comité Ejecutivo, los asuntos
que requieran la toma de decisiones, en particular, aspectos metodologicos y
relacionados con protocolos a ser adoptados por el SIMOCUTE, al Ministro de
Ambiente y Energia, quien coordinard, con los ministros de Agricultura y Ganaderia, y
de Justicia y Paz, y comunicaran su decision a la Unidad Coordinadora, quien la
transmitira al Comité Ejecutivo.

Cualquier otra que contribuya el buen funcionamiento y mejoramiento continuo del

SIMOCUTE.

¢) Grupo consultivo de Mesas Técnicas Tematicas. Constituido por los coordinadores de

las Mesas Técnicas Tematicas y la Unidad Coordinadora. Sus funciones son las siguientes:

1.
2.

Consolidar e integrar los aportes de las Mesas Técnicas Tematicas.

Revisar las metodologias, protocolos y uso de herramientas para la implementacion del
SIMOCUTE.

Verificar los productos generados en las Mesas Técnicas Temadticas y realizar las
recomendaciones correspondientes.

Integrar y coordinar los planes de trabajo de las Mesas Técnicas Tematicas, para su
posterior presentacion al Comité Ejecutivo.

Participar en las reuniones y actividades convocadas por la Unidad Coordinadora, las
cuales seran apoyadas por ésta, mediante la preparacion de minutas, informes y reportes

relevantes para la toma de decisiones y generacion de productos.

d) Mesas Técnicas Tematicas. Estdn integradas por funcionarios técnicos de las

instituciones y organizaciones vinculadas con el monitoreo en materia de cobertura y uso de

la tierra y ecosistemas. Cada institucion u organizacion participante designard, ante la Unidad



Coordinadora del SIMOCUTE, un punto focal o responsable que participard en cada Mesa

Técnica Tematica creada.

Las funciones de las Mesas Técnicas Tematicas serds las siguientes:

1. Coordinar las actividades con la Unidad Coordinadora.

2. Velar por el mejoramiento continuo de procesos y productos.

3. Elaborar, proponer, revisar y ajustar las metodologias, indicadores, protocolos,
estandares y otras herramientas de generacion de datos y monitoreo, asi como
metodologias y herramientas para homologar procesos, asegurar la calidad, analizar y
reportar los datos y productos del SIMOCUTE, en adicion o complemento a los
procesos desarrollados por las instituciones responsables de generar la informacion
base, seglin sus competencias. Para el caso de la informacion geoespacial, se deberan
seguir los protocolos, estdndares y normas técnicas de informacion geografica
establecidos por el Instituto Geografico Nacional en el marco de la Infraestructura de
Datos Espaciales (IDECORI) liderada por este Instituto.

4. Apoyar el disefio de la plataforma tecnologica del SIMOCUTE, considerando la
infraestructura, sistemas y capacidades técnicas institucionales existentes en
tecnologias de la informacion.

Proponer actualizaciones tecnoldgicas y de equipamiento.

Proponer mejoras a los mecanismos de colaboracion y divulgacion.

Establecer grupos técnicos de trabajo para temas especificos.

® N w

Enviar los productos generados a la Unidad Coordinadora para que ésta los revise con
el Grupo Consultivo de Mesas Técnicas Temadticas y posteriormente las remita al
Comité Ejecutivo para su conocimiento y decision.

9. Definir una persona encargada de la coordinacion y otra que serd responsable de la
secretaria de la Mesa Técnica Tematica, ambas elegidas por los integrantes de la
respectiva Mesa Técnica.

10. Cualquier otra que contribuya al mejoramiento del SIMOCUTE.

En el caso de metodologias, parametros o indicadores derivados de convenios u organismos

internacionales de los cuales el pais sea parte, la informacion se generara de conformidad con



los lineamientos establecidos en los convenios u organismos, y con base a lo dispuesto por

el Comité Ejecutivo del SIMOCUTE para estos casos.

Las Mesas Técnicas Tematicas seran las siguientes: a) clasificacion de cobertura y de uso de
la tierra; b) estimacion de cambios en la superficie de la tierra por puntos (monitoreo por
puntos); c¢) inventario de tierras agropecuarias; d) inventario forestal nacional; ) mapeo; f)
registros tabulares y espaciales; g) ecosistemas; h) cambio climatico, Medicion, Reporte y

Verificacion (MRV).

La Unidad Coordinadora, en consulta con el Grupo Consultivo de Mesas Técnicas Tematicas
y el Comité Ejecutivo, cuando sea oportuno, podra crear otras Mesas Técnicas Tematicas o

reorganizar las existentes.

e) Grupos Ad hoc. La Unidad Coordinadora, en consulta con el Comité Ejecutivo y el Grupo
Consultivo de Mesas Técnicas Tematicas, cuando sea oportuno, podrd constituir grupos ad

hoc sobre temas especificos relacionados con el desarrollo y operacion del SIMOCUTE.

Articulo 8. Arreglos institucionales y Convenios de Cooperacion con instituciones y

organizaciones vinculadas con el monitoreo en el ambito del SIMOCUTE.

Los organos del Poder Ejecutivo, dentro del marco de sus competencias legales, deberan
poner a disposicion y compartir en el SIMOCUTE la informacidon que generen, administren
y gestionen, relacionada con los tres procesos indicados en el articulo 6 del presente Decreto.
En particular, el Ministerio de Agricultura y Ganaderia y sus 6rganos, el Sistema Nacional
de Areas de Conservacion, el Fondo Nacional de Financiamiento Forestal, la Direccion de
Cambio Climatico, el Instituto Meteoroldgico Nacional y el Registro Nacional a través del
Instituto Geografico Nacional y, deberan poner a disposiciéon la informacion que generen,
identificada como necesaria por el Comité Ejecutivo en funcion del SIMOCUTE, ademas de
cualquier otra plataforma o medio que consideren apropiado. El SIMOCUTE respetara y
manejara de forma adecuada la informacion considerada como sensible por las instituciones

proveedoras, asi como la informacion confidencial que se genere.



En razon de lo anterior, el Ministro de Ambiente y Energia como superior jerarquico del
CENIGA, en su condicion de Unidad Coordinadora del SIMOCUTE, podré celebrar
convenios de cooperacion para la generacion y suministro de informacion con actores
institucionales, sociedad civil, centros de investigacion y docencia (academia), sector
privado, organizaciones no gubernamentales, entidades de cooperacion internacional,
municipalidades y comunidades locales y pueblos indigenas, los cuales contendran las
cldusulas y disposiciones necesarias para permitir la operacion y funcionamiento del

SIMOCUTE vy para resguardar los intereses legitimos y los derechos de las contrapartes.

Articulo 9. Vinculo con otros sistemas o programas nacionales e internacionales de

informacion y monitoreo en materia de cobertura y uso de la tierra y ecosistemas.

EL SIMOCUTE formara parte e integrard su informacion y datos al SINIA y se vinculara de
manera oficial con el SNIT para la publicacion de informacion geoespacial siguiendo los
protocolos, estandares y normas técnicas de informacion geografica establecidas por el IGN.
Asimismo, en esta condicion, sus indicadores e informacidon seran parte del Sistema

Estadistico Nacional.

La Unidad Coordinadora, previo acuerdo del Comité Ejecutivo, segin corresponda, facilitara
la gestion y flujo de informacion del SIMOCUTE con otras iniciativas y programas

relevantes existentes y futuros.

El Comité Ejecutivo, tomando en consideracion el criterio técnico de las entidades
competentes en la materia segiin la normativa legal aplicable, y el criterio del Grupo
Consultivo de Mesas Técnicas Tematicas, podra validar informacion sobre cobertura y uso
de la tierra y ecosistemas que provenga de otras entidades publicas o privadas, previo a ser
incorporada en el SIMOCUTE, con el propdsito de determinar si ésta cumple con los
estandares y protocolos establecidos en el SIMOCUTE. Podré, asimismo, definir si la

informacion se incluye como oficial o referencial.



La informacion que posea el SIMOCUTE podra publicarse en plataformas establecidas por
convenios, procesos € iniciativas internacionales, tales como mecanismos de intercambio de

informacion.

Articulo 10. Actualizacion y revision de la informacion.

El SIMOCUTE debera mantener un proceso de mejora continua por medio de la revision y
desarrollo de metodologias, y actualizacion tecnoldgica. La informacion, datos y productos
incluidos en el SIMOCUTE deberan ser actualizados y revisados segin lo determine cada
entidad competente de generarlos, de conformidad con los compromisos legales existentes,
con lo previsto en politicas o estrategias nacionales debidamente aprobadas y con las

obligaciones internacionales suscritas por el pais.

Articulo 11. Financiamiento y apoyo de otras instituciones.

Las entidades publicas y privadas, incluyendo organismos nacionales e internacionales de
cooperacion, procuraran, en la medida de sus posibilidades y dentro de la normativa juridica
vigente, contribuir con el aporte de recursos econdomicos, logisticos, técnicos y/o humanos

para el funcionamiento del SIMOCUTE.

Los jerarcas de las diferentes entidades publicas que tengan el mandato legal de generar
informacion relacionada con el ambito del SIMOCUTE, deberan incorporar en sus planes
anuales operativos, planes de trabajo y otras estrategias de planificacion, el financiamiento
de las actividades relacionadas con su participacion y apoyo para la operacion del
SIMOCUTE; incluyendo el fortalecimiento de capacidades en materia tecnologica y recursos
humanos para la sostenibilidad y mejora continua del Sistema Nacional de Informacién

Ambiental y del Sistema Nacional de Informacion Territorial.

El jerarca del MINAE incorporara en los instrumentos de planificacion y distribucion del
presupuesto de la institucion, los recursos financieros para que el CENIGA, como Unidad

Coordinadora, cumpla con las funciones establecidas en este Decreto.



Articulo 12. Libre acceso a la informacion generada.

La informacion y productos incluidos en el SIMOCUTE, seran de caracter publico y de libre
acceso, con las excepciones previstas en la Constitucion Politica y la normativa legal vigente,
y siempre que el acceso a dicha informacion no ponga en riesgo o amenace el ambiente ni
sea confidencial o con derechos de autor. Para ello, el CENIGA, en su condicion de Unidad
Coordinadora, deberd establecer de conformidad con su estructura organizacional, una
jerarquia de nodos, y todos los aspectos de orden técnico requeridos para generar los

geoservicios para la publicacion de informacidon geoespacial a través del geoportal del SNIT.

Las restricciones de uso de la informacion determinadas por las instituciones u
organizaciones seran respetadas en el SIMOCUTE y deberan estar debidamente justificadas,

de conformidad con lo dispuesto por la legislacion vigente.

La informacion y productos que se divulguen estaran sujetos a la legislacion vigente en

materia de propiedad intelectual, especialmente derechos de autor y derechos conexos.

En caso de denegar el acceso a la informacion se emitird un acto fundamentado, conforme lo

dispuesto por el articulo 274 de la Ley General de la Administracion Publica N°6227.

Articulo 13. Reformas.

Adiciénese un inciso m) al articulo 3 del Decreto Ejecutivo N°29540-MINAE del 11 de mayo
de 2001 denominado “Constituye el Centro Nacional de Informacion Geoambiental como un
organo de la Direccion General de Hidrocarburos del Ministerio de Ambiente y Energia”,

para que se lea de la siguiente manera:

“Articulo 3°-De los objetivos: El Centro Nacional de Informacion Geoambiental tendra los
siguientes objetivos:

(...)

m) Asumir en cardcter de Unidad Coordinadora Técnica la articulacion técnica operativa

del Sistema de Nacional de Monitoreo de Cobertura y Uso de la Tierra y Ecosistemas

(SIMOCUTE)”.



Articulo 14. Reglamento. La Unidad Coordinadora deberd elaborar una propuesta de
reglamento interno en un plazo no mayor de seis meses, contados a partir de la publicacion
del presente Decreto, que sera presentada al Comité Ejecutivo para su aprobacion. Este

reglamento debera ser revisado y actualizado cada tres afios o seguin se requiera.

Articulo 15. Declaratoria de Interés Publico. Se declara de interés publico el

establecimiento y operacion del SIMOCUTE.

Articulo 16. Vigencia. Rige a partir de su publicacion.

Dado en la Presidencia de la Republica. San José, el nueve de marzo del ano dos mil

veintiuno.

CARLOS ALVARADO QUESADA.—La Ministra de Ambiente y Energia, Andrea
Meza Murillo.—El Ministro de Agricultura y Ganaderia, Renato Alvarado Rivera.—La
Ministra de Justicia y Paz, Fiorella Salazar Rojas.—1 vez.—( D42886 - IN2021550163 ).



REGLAMENTOS
BANCO CENTRAL DE COSTA RICA
CONCEJO NACIONAL DE SUPERVISION FINANCIERA

El Consejo Nacional de Supervision del Sistema Financiero, en los articulos 8 y 7, de las actas
de las sesiones 1660-2021 y 1661-2021, celebradas el 10 de mayo del 2021,

dispuso en firme:

remitir en consulta pablica, en acatamiento de lo estipulado en el numeral 3, del articulo 361,
de la Ley General de la Administracion Publica, Ley 6227, al sector asegurador y al publico en
general y se comunicara de forma especifica al Ministerio de Hacienda, al Ministerio de
Economia, Industria y Comercio y a la oficina de Leyes y Decretos del Ministerio de la
Presidencia, el proyecto de reforma al Decreto Ejecutivo 38292-H: Reglamento para regular
la participacion de los sujetos fiscalizados en el financiamiento del presupuesto de las
superintendencias, para incorporar a la Superintendencia General de Seguros.

Es entendido que, en un plazo maximo de diez dias habiles, contados a partir del dia habil
siguiente a su publicacion en el diario oficial La Gaceta, se deberan enviar a la direccion
electrénica: sugese@sugese.fi.cr, de la Superintendencia General de Seguros, los comentarios
y observaciones que consideren pertinentes, respecto del texto que a continuacion se transcribe:

PROYECTO DE ACUERDO

“El Consejo Nacional de Supervision del Sistema Financiero,
considerando que:

El articulo 175 de la Ley Reguladora del Mercado de Valores, Ley 7732, le atribuye al Poder Ejecutivo
la aprobacion de la reglamentacion de las contribuciones de las superintendencias,

dispuso:

enviar al Ministerio de Hacienda para su conocimiento, aprobacion y emisiéon, el proyecto Reforma al
Decreto Ejecutivo 38292-H, Reglamento para Regular la Participacion de los Sujetos Fiscalizados en
el Financiamiento del Presupuesto de las Superintendencias, para incorporar a la Superintendencia
General de Seguros:

‘DECRETO EJECUTIVO XXX-H
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE HACIENDA

Con fundamento en las atribuciones que les confieren los articulos 140, incisos 7), 8), 18) y 146) de la
Constitucion Politica, articulos 25, inciso 1), 27, inciso 1), y 28, inciso 2) aparte b) de la Ley 6227: Ley
General de la Administracion Publica del 2 de mayo de 1978 y sus reformas, articulos 1, 3, 18, 27, 28,
inciso c), de la Ley 8131: Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos
del 18 de setiembre de 2001 y sus reformas.

considerando que:

1. El Ministerio de Hacienda, como rector del Sistema de Administracion Financiera del Estado y de
la politica fiscal, tiene a su cargo la direccion, estudio y despacho de todos los asuntos relacionados
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4.

con la Hacienda Publica, garantizando que la asignacion de los recursos del gasto pablico responda
siempre a criterios de eficiencia, eficacia, calidad y transparencia.

El 17 de diciembre de 1997 fue aprobada la Ley 7732, Ley Reguladora del Mercado de Valores, en
vigencia desde el 27 de enero de 1998, la cual define el esquema de financiamiento de la operacion
de los drganos supervisores del sistema financiero en sus articulos 174 y 175, los cuales fueron
reformados por el articulo 1 de la Ley 9746 del 17 de setiembre de 2019, Ley Reforma de la Ley
7732, Ley Reguladora del Mercado de Valores, de 17 de diciembre de 1997, y otras leyes, en
vigencia desde el 22 de octubre de 2019.

El articulo 174 de la Ley 7732, reformado mediante el articulo 1 de la Ley 9746, define un esquema
de financiamiento del 50% Banco Central de Costa Rica y 50% sujetos fiscalizados por cada
superintendencia, incluyendo la Superintendencia General de Seguros, al sefialar en lo conducente:

‘Articulo 174- Financiamiento

El presupuesto de la Superintendencia General de Entidades Financieras (Sugef),
la Superintendencia General de Valores (Sugeval), la Superintendencia de
Pensiones (Supén) y la Superintendencia General de Seguros (Sugese) sera
financiado en un cincuenta por ciento (50%) con recursos provenientes del Banco
Central de Costa Rica y en un cincuenta por ciento (50%) mediante contribuciones
obligatorias de los sujetos fiscalizados. Para estos efectos, se entendera que el
presupuesto de cada Superintendencia incluye el gasto del Consejo Nacional de
Supervision del Sistema Financiero (Conassif), el cual se asignara anualmente, de
manera proporcional, al monto de sus respectivos presupuestos.

Asimismo, el Banco Central sera el responsable de que las superintendencias
reciban oportunamente los fondos para cubrir su presupuesto. ...

Para la Superintendencia General de Seguros (Sugese), el Transitorio Il de la seccién
‘Disposiciones Transitorias’ de la Ley 9746, dispuso que ese esquema de financiamiento se
implementara gradualmente, al sefialar:

‘TRANSITORIO III- Plazo para alcanzar el aporte al financiamiento de las
entidades supervisadas por la Superintendencia General de Seguros (Sugese)

El incremento en el porcentaje de contribucion de las entidades supervisadas por
la Superintendencia General de Seguros, conforme a lo dispuesto en los articulos
174 y 175 de la Ley 7732, Ley reguladora del Mercado de Valores, de 17 de
diciembre de 1997, se alcanzara a razon de un incremento de diez puntos
porcentuales por afio, a partir del presupuesto correspondiente al tercer afio
inmediatamente siguiente a la entrada en vigencia de esta ley. A partir del
presupuesto correspondiente al quinto afio, inmediatamente siguiente a la entrada
en vigencia de esta ley, esas entidades supervisadas contribuirdn con un incremento
del siete coma cinco (7,5) puntos porcentuales y hasta completar el cincuenta por
ciento (50%) dispuesto en los citados articulos; de forma tal que durante los dos
afos siguientes a la entrada en vigencia de esta ley se aplicaran los porcentajes, la
metodologia y loa procedimientos vigentes antes de esta modificacion.

Durante la vigencia de este transitorio, el Banco central de Costa Rica continuara
sufragando la diferencia del monto de los gastos para garantizar el correcto y
eficiente funcionamiento de la Superintendencia.’



Al haber entrado en vigor la Ley 9746 en 2019, de conformidad con el Transitorio Il citado y para
el caso especifico de SUGESE, el esquema comenzara a implementarse con el presupuesto de 2022
y alcanzara su estructura final con el presupuesto de 2027, segun se muestra a continuacion:

Afio 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027
BCCR 100,0% | 90,0% | 80,0% | 72,5% | 65,0% | 57,5% | 50,0%
Entidades supervisadas 0,0% | 10,0% | 20,0% | 27,5% | 35,0% | 42,5% | 50,0%
Incremento entidades NA | 10,0% | 10,0% 7.5% 7,5% 7,5% 7,5%
supervisadas

El articulo 175 de la Ley 7732, reformado mediante el articulo 1 de la Ley 9746, dispone que las
contribuciones regulares al financiamiento de la Superintendencia General de Seguros dependeran
de sus ingresos brutos anuales, con un limite maximo de 2% de ellos, exceptuando de ellos,
Unicamente, los ingresos que provengan de reaseguradoras para el caso de entidades de seguros y
reaseguros, al sefialar en lo conducente:

‘Articulo 175- Contribucion de cada sujeto fiscalizado al financiamiento de los
gastos de las superintendencias

Cada sujeto supervisado por la Superintendencia General de Entidades
Financieras (Sugef), la Superintendencia General de Valores (Sugeval) y la
Superintendencia General de Seguros (Sugese) contribuird, hasta con un maximo
del dos por ciento (2%) de sus ingresos brutos anuales, al financiamiento de los
gastos efectivos de la respectiva superintendencia. Para las entidades aseguradoras
y reaseguradoras supervisadas por la Superintendencia General de Seguros no se
tomaran en cuenta, para los efectos de este articulo, los ingresos provenientes de
las reaseguradoras.

Mediante reglamento del Poder Ejecutivo se especificaran los porcentajes de la
contribucién tanto regulares como los marginales por concepto de esfuerzo
superior en la supervision, segun los diversos tipos de sujetos supervisados, dentro
de los limites maximos antes indicados, de manera que se cubra el cincuenta por
ciento (50%) de los gastos de cada una de las superintendencias. No se impondra
una contribucién adicional, cuando un mismo sujeto quede sometido a la
supervision de mas de una superintendencia, sino que el sujeto de que se trate
contribuird Gnicamente al presupuesto de su supervisor natural o principal,
conforme a los términos del reglamento.

En caso de mora, el monto de las contribuciones adeudadas devengara la tasa de
interés moratoria definida en la Ley 4755, Cddigo de Normas y Procedimientos
Tributarios, de 3 de mayo de 1971.°

El 20 de diciembre de 2013 fue aprobado el Decreto Ejecutivo 38292-H, Reglamento para regular
la participacion de los sujetos fiscalizados en el financiamiento del presupuesto de las
superintendencias, en vigencia desde el 01 de enero de 2015, el cual norma lo dispuesto en los
articulos 174 y 175 de la Ley 7732, el cual debe ser ajustado consecuentemente con la reforma a
esos articulos dictada por la Ley 9746.

Mediante dictamen PJD-SGS-001-2021 del 18 de enero de 2021, la Direccién de Asesoria Juridica
de la Superintendencia General de Seguros, en relacién con la contribucién de los sujetos
supervisados al presupuesto, concluyo:



‘De lo establecido en los articulos 174 y 175 de la Ley No. 7732, debe entenderse
como sujeto pasivo del tributo, toda aquella persona fisica o juridica, que por
disposicion de ley se encuentra sujeta a las competencias y funciones de
fiscalizacion y supervision que debe realizar la Superintendencia General de
Seguros sobre la actividad aseguradora, intermediacion de seguros y en general,
sobre la realizacion de negocios de seguros, lo cual incluye a las aseguradoras,
reaseguradoras establecidas en Costa Rica, sociedades corredoras de seguros,
sociedades agencia de seguros, los agentes de seguro independientes, los agentes de
seguros dependientes, corredores de seguros, operadores autoexpedibles,
proveedores de servicios auxiliares, oficinas de representacion y proveedores
transfronterizos de seguros, en el tanto la actividad que realizan dichos sujetos esta
sometida por disposicion del legislador a la fiscalizacion de la Superintendencia.

De conformidad con lo regulado en el parrafo cuarto del articulo 175 de la Ley No.
7732, se entiende que el legislador previé que sea via reglamento que se establezca
y disefie el respectivo esquema de financiamiento aplicable a cada tipo de
supervisados, lo cual permite tomar en consideracion las distintas opciones y
esquemas que resulten viables y razonables segln las particularidades propias de
cada tipo de supervisado y las relaciones entre ellos... .

Por tanto, de conformidad con el dictamen juridico en cita, existe el espacio para que el regulador
defina el esquema de contribucién y porcentaje de contribucién para cada tipo de supervisado,
segun sus particularidades y el debido analisis de viabilidad y razonabilidad.

9. En el marco de las conclusiones del dictamen juridico referenciadas, Unicamente para analizar
viabilidad y razonabilidad de la contribuciéon por tipo de supervisado, considérese que los
participantes del mercado de seguros se pueden caracterizar como sigue:

a.

Aquellos que requieren esfuerzos significativos de supervisién, autorizacion y
registro por parte de la Superintendencia, a efectos de velar por la estabilidad y buen
funcionamiento del mercado de seguros y la proteccion del consumidor de seguros.
Estos esfuerzos son tanto respecto a ellos mismos, como respecto a otros
participantes del mercado a los cuales acreditan y por los cuales asumen
responsabilidad. De hecho, son los encargados de interponer los tramites de esos
participantes que acreditan. Ademas, generan, en conjunto, la mayor parte del
ingreso bruto del sector y tienen el deber de remitir informacion periédicamente a
la Superintendencia. En este grupo se colocan las aseguradoras, reaseguradoras
establecidas en el pais y sociedades corredoras de seguros.

Aquellos que requieren esfuerzos importantes de supervision, autorizacion y
registro por parte de la Superintendencia, pero enfocados en si mismos, pues no
acreditan ni asumen responsabilidad por otros participantes del mercado. Ademas,
aunque su nivel de ingreso bruto es bajo respecto al total del mercado, tienen el
deber de remitir informacion periédicamente a la Superintendencia. En este grupo
se colocan las sociedades agencia de seguros.

Aquellos que son acreditados por una entidad del inciso a, que es la que interpone
todos sus tramites ante la Superintendencia, que no remiten informacion periddica
y que son significativos en cantidad. En este grupo se ubican los agentes de seguros,
corredores de seguros y operadores de seguros autoexpedibles. En todos los casos,



es posible que sus actividades superen en alcance al mercado asegurador, por lo cual
las entidades acreditantes no tienen control de todas sus potenciales fuentes de
ingresos.

d. Otros participantes con caracteristicas especiales, a saber: (i) proveedores de
servicios auxiliares, cuya gestién Unicamente corresponde a las aseguradoras y por
lo cual, la Superintendencia no los tiene identificados ni recibe informacion sobre
ellos, son significativos en cantidad y algunos estan agrupados en redes y (ii)
proveedores transfronterizos y oficinas de representacion, bajos o nulos en cantidad
al dia de hoy, sus trdmites se limitan al registro en forma anual o excepcional y no
remiten informacion periddica. En ambos casos las actividades ordinarias de
supervision desplegadas son relativamente nulas.

De conformidad con ello y con la conclusién ii) del dictamen PJD-SGS-001-2021, tomando en
cuenta (i) la viabilidad y eficiencia de la obtencién de informacién oportuna, significativa y veraz
para el calculo del tributo y los costos asociados a su procesamiento, (ii) la razonabilidad del
cobro segun perfil de riesgo, eventual porcentaje de participacion en el financiamiento, esfuerzos
de supervision, autorizacion y registro requeridos, cantidad de sujetos por tipo y relaciones de
responsabilidad entre ellos, y (iii) los elementos del deber de probidad que rigen la funcién
publica, de eficiencia y administracion de los recursos publicos con apego a los principios de
legalidad, eficacia, economiay eficiencia en recaudacion, la Superintendencia General de Seguros
defini6é concentrar la obligacion de contribucidn a su presupuesto en los sujetos supervisados
dispuestos en los incisos a y b anteriores.

por lo tanto,
DECRETAN

REFORMA AL DECRETO EJECUTIVO 38292-H, REGLAMENTO PARA REGULAR LA
PARTICIPACION DE LOS SUJETOS FISCALIZADOS EN EL FINANCIAMIENTO DEL
PRESUPUESTO DE LAS SUPERINTENDENCIAS, PARA INCORPORAR A LA
SUPERINTENDENCIA GENERAL DE SEGUROS

Articulo 1. Modificar las siguientes disposiciones del Decreto Ejecutivo 38292-H, Reglamento para
regular la participacion de los sujetos fiscalizados en el financiamiento del presupuesto de las
superintendencias:

A) El Articulo 1. Contribucion de los sujetos fiscalizados al presupuesto de las Superintendencias,
para que en adelante se lea:
‘De conformidad con lo que establecen los articulos 174y 175 de la Ley 7732, Ley Reguladora
del Mercado de Valores, los sujetos fiscalizados estaran obligados a contribuir con el 20% del
presupuesto de la Superintendencia a cuya supervision se encuentren sujetos, hasta un maximo
del dos por ciento (2%) de sus ingresos brutos anuales o del cero coma uno por ciento (0,1%)
anual sobre el monto de la emision, en el caso de emisores no financieros.
No se impondrd una contribucion adicional cuando un mismo sujeto quede sometido a la
supervision de mas de una Superintendencia, sino que éste contribuird, Unicamente, al
presupuesto de su supervisor natural o principal.
Para efectos de este Reglamento, se entendera que el presupuesto de cada Superintendencia
incluye el gasto del Consejo Nacional de Supervision del Sistema Financiero (CONASSIF) que



B)

C)

se le asigna anualmente a cada una de ellas de manera proporcional, de conformidad con sus
respectivos presupuestos.

Salvo lo indicado en el parrafo siguiente, cada sujeto supervisado se considerara independiente
y, por ello, debera contribuir con el (20%) de los gastos efectivamente incurridos por su
respectiva Superintendencia, cuando constituya o tenga un patrimonio independiente, su
contabilidad se mantenga en forma separada, o su naturaleza sea distinta a la del ente que lo
administra.

En el caso de los fondos de inversidn, los fondos de pensiones administrados por las operadoras
de pensiones, asi como los creados por leyes especiales o convenciones colectivas, el pago de
la contribucion estar4 a cargo, exclusivamente, de las sociedades administradoras, las
operadoras y las entidades que los administran, respectivamente.

Para el caso de la Superintendencia General de Seguros, los sujetos supervisados que deberan
contribuir al financiamiento del presupuesto de esa entidad seran las entidades de seguros
(aseguradoras y reaseguradoras establecidas en el pais), las sociedades corredoras de seguros
y las sociedades agencia de seguros.

A los sujetos obligados inscritos ante la Sugef al tenor de los articulos 15 y 15 bis de la Ley
7786, les aplicara el Reglamento para regular la participacion de los sujetos obligados
inscritos ante la Sugef de acuerdo con lo establecido en los articulos 15y 15 bis de la Ley 7786.°

La denominacidn del Titulo Il, para que en adelante se lea: ‘DISPOSICIONES APLICABLES
A SUGEF, SUGESE Y SUPEN’.

El inciso a) Calculo de la proporcion de la contribucion de cada sujeto fiscalizado del Articulo
2. Cobros parciales, para que en adelante se lea:

‘La proporcién de la contribucién de cada sujeto fiscalizado se determinara con base en la
proporcion que representan los ingresos brutos anuales del sujeto fiscalizado al 31 de
diciembre del afio anterior, en relacion con la suma de los ingresos brutos anuales-de todos los
sujetos fiscalizados, con base en la informacion contable disponible que éstos remitan a la
correspondiente Superintendencia, a esa misma fecha de corte:

I; .

P; = n—‘f parai=1,..,n

i=1°1
Donde:
P; = Proporcidn a contribuir del sujeto fiscalizado i.
li = Ingresos brutos del sujeto fiscalizado i al 31 de diciembre del afio anterior segun
informacién contable remitida a la Superintendencia.
i. = Sujeto fiscalizado.
Para el caso de las entidades aseguradoras y reaseguradoras, en atencion a lo dispuesto en el
articulo 175 de la Ley N°7732, el parametro |; no considera los ingresos provenientes de las
reaseguradoras. Las cuentas de ingresos a utilizar para este calculo serén definidas por el
Superintendente, de conformidad con el plan de cuentas contables vigente para el sector de
seguros.
Cuando la informacion contable disponible de un sujeto fiscalizado no esté completa, la misma
se debera llevar a una base anual a efecto de calcular la proporcion que representan sus
ingresos de los ingresos totales. Para ello, el mes que haga falta se estimara con base en el
monto de ingresos correspondientes al Gltimo mes que haya sido reportado o estimado, mas un
crecimiento del diez por ciento (10%). Para el caso de los meses siguientes, se utilizara el mismo
mecanismo, utilizando el dato del dltimo mes estimado.



D)

En el caso de nuevos sujetos fiscalizados, cuando el monto de los ingresos corresponda a un
periodo de operacion inferior a un afio, se debera proyectar un monto anual con base en la
informacion disponible, utilizando el promedio de los montos mensuales reportados para
completar los datos requeridos.’

El Articulo 3. Cobro final, para que en adelante se lea:

‘Para calcular el cobro final se debera realizar el célculo indicado en el articulo 2,
determinando la proporcion de cada sujeto fiscalizado con base en los ingresos brutos
auditados al 31 de diciembre del afio en cuestion y el gasto efectivo anual de cada
Superintendencia, mas la proporcion que le corresponde del gasto efectivo anual del
CONASSIF.

En relacion con el célculo de esta proporcion, se realiza determinando la participacion
porcentual del presupuesto aprobado para cada Superintendencia, correspondiente al mismo
afo en que se efectlia la liquidacion, considerando para ello los Presupuestos Extraordinarios
gue pudieron presentarse durante el afio, dentro del total general de la sumatoria de los
presupuestos a final de afio aprobados por la Contraloria General de la Republica para todas
las Superintendencias. Este porcentaje de participacion individual, se aplica al presupuesto
ejecutado del CONASSIF a final de afio, siendo este resultado la proporcion del presupuesto
del CONASSIF que debera asumir cada Superintendencia segln corresponda.

Este monto se debe comparar con la suma de los once cobros parciales realizados durante el
afo, con el fin de determinar la diferencia pendiente a cobrar o bien el saldo que se refleje a
favor del sujeto fiscalizado. Se debera verificar que la sumatoria de los once cobros parciales,
mas el cobro final, sea inferior al tope del dos por ciento (2%) de los ingresos brutos del sujeto
fiscalizado.

Para efectos del calculo del cobro final mencionado en el primer parrafo de este articulo, los
ingresos brutos al 31 de diciembre deben ser certificados por un auditor externo. Dicha
certificacion debera de presentarse en la misma fecha en que se remita el informe que contiene
la opinion de razonabilidad de los estados financieros auditados. En el caso de las entidades
supervisadas por la Superintendencia General de Seguros, los ingresos certificados deben
corresponder con las cuentas contables que para tal efecto defina el Superintendente.

Si al altimo dia de febrero no se dispone de la certificacién de ingresos del auditor externo
referenciada en el parrafo anterior de algun ente fiscalizado, el calculo del cobro final se
realizara con la Ultima certificacion disponible, mas un incremento del 10% anual sobre el total
de ingresos brutos en ella reportados. Una vez que ingrese la totalidad de las certificaciones,
se hara el ajuste respectivo.

El cobro final debera ser notificado a los sujetos fiscalizados dentro de los treinta dias habiles
siguientes al plazo establecido en el parrafo anterior.

El cobro final debera ser cancelado por los sujetos fiscalizados dentro de los diez dias habiles
siguientes a su notificacion. En caso de que el calculo del cobro final resulte en un saldo a favor
del sujeto fiscalizado, éste se aplicara al pago del mes en que se determine la existencia de ese
saldo y a los subsiguientes, en caso de que se mantenga el excedente, hasta su agotamiento.
En el caso de la Superintendencia de Pensiones, la Superintendencia General de Seguros y de
la Superintendencia General de Entidades Financieras, la administracién podra aplicar el
saldo a favor del sujeto fiscalizado o efectuar un crédito, cuando se cuente con la autorizacion
del Banco Central de Costa Rica.

En caso de la Superintendencia General de Valores, cuando el calculo del cobro final resulte
en un saldo a favor del sujeto fiscalizado o emisor, éste se aplicara al pago del mes en que se
determine la existencia de ese saldo y a los subsiguientes, en caso de que se mantenga el
excedente, hasta su agotamiento o efectuar un crédito, cuando se cuente con la autorizacion



E)

F)

del Banco Central de Costa Rica. Si un emisor tiene un saldo a favor, pero se desinscribio
durante el afio y por ende no contribuye mediante pagos mensuales al momento del célculo del
cobro final, el monto correspondiente debera ser depositado en la cuenta que la entidad
indique.’

El Articulo 15. Cobro final, para que en adelante se lea:

‘Para calcular el cobro final se debe hacer el cdlculo indicado en el articulo 14, determinando
la proporcion de cada sujeto fiscalizado con base en los ingresos brutos auditados al 31 de
diciembre del afio en cuestion, y el gasto efectivo anual de SUGEVAL mas la proporcion que le
corresponde del gasto efectivo anual del CONASSIF.

En relacion con el célculo de esta proporcion, se realiza determinando la participacién
porcentual del presupuesto aprobado por la SUGEVAL a final de afio inmediato anterior,
considerando para ello los Presupuestos Extraordinarios que pudieron presentarse durante el
afo, dentro del total general de la sumatoria de los presupuestos a final de afio aprobados por
la Contraloria General de la Republica para todas las Superintendencias. Este porcentaje de
participacion individual se aplica al presupuesto ejecutado del CONASSIF a final de afio,
siendo este resultado la proporcién del presupuesto del CONASSIF que debe asumir la
SUGEVAL.

Para efectos del célculo del cobro final mencionado en el primer parrafo de este articulo, los
ingresos brutos al 31 de diciembre deben ser certificados por un auditor externo. Dicha
certificacion debera de presentarse en la misma fecha en que se remita el informe que contiene
la opinion de razonabilidad de los estados financieros auditados.

Para el caso de los emisores, se hard el célculo utilizando el promedio ponderado de las
emisiones vigentes durante el afio, incluyendo las nuevas autorizadas durante el afio en
cuestion.

Se entendera este promedio ponderado como la sumatoria de las emisiones vigentes de cada
uno de los meses del afio dividida entre el nimero de meses que tuvieron vigencia estas
emisiones. Se excluyen del calculo los meses en los cuales no se tuvieron emisiones vigentes.
Este monto se debe comparar con la suma de los once cobros parciales realizados durante el
afo, o de la totalidad de cobros realizados a los emisores, con el fin de determinar el saldo por
cobrar o acreditar. Se debera verificar que la sumatoria de los cobros parciales mas el cobro
final sea inferior al tope del dos por ciento (2%) de los ingresos brutos del sujeto fiscalizado o
al cero coma uno por ciento (0,1%) del monto de las emisiones vigentes durante el afio.

El cobro final debe ser notificado a los sujetos fiscalizados y emisores dentro de los veinte dias
habiles siguientes a la recepcion de los estados financieros anuales auditados de todos los
sujetos fiscalizados.

El cobro final debe ser cancelado por los sujetos fiscalizados y los emisores dentro de los diez
dias habiles siguientes a su notificacion. En caso de que el calculo del cobro final resulte en un
saldo a favor del sujeto fiscalizado o emisor, éste se aplicard al pago del mes en que se
determine la existencia de ese saldo y a los subsiguientes, en caso de que se mantenga el
excedente, hasta su agotamiento. Si un emisor tiene un saldo a favor pero se desinscribio
durante el afio y por ende no contribuye mediante pagos mensuales al momento del calculo del
cobro final, el monto correspondiente debera ser depositado en la cuenta que la entidad
indique.’

La denominacion del Titulo 1V, para que en adelante se lea: ‘GESTION DE COBRO POR
PARTE DE LAS SUPERINTENDENCIAS'.



Articulo 2. Adicionar las siguientes disposiciones al Decreto Ejecutivo 38292-H, Reglamento para
regular la participacion de los sujetos fiscalizados en el financiamiento del presupuesto de las
superintendencias:

A) Un Capitulo IV al Titulo Il que se lea:

‘CAPITULO IV.
DISPOSICIONES ESPECIALES APLICABLES A LOS SUJETOS FISCALIZADOS POR
LA SUGESE

Articulo 12 bis.- Cobro a participantes cuyo estatus varie.

Para determinar los ingresos brutos anuales en el caso de participantes cuyo estatus se

modifique de activo a inactivo y viceversa, aplican las siguientes disposiciones:

a) Sidurante el afio la entidad se inactiva y termina el afio en ese estado, cancelara los pagos
parciales mensuales hasta el mes en que se inactive (inclusive), pero quedara sujeta al
cobro final de liquidacion conforme al articulo 3 de este Reglamento. La entidad no sera
considerada para calcular las participaciones por entidad del afio siguiente, pero si
durante ese afio se re-activa, se determinara su participacion siguiendo el procedimiento
dispuesto en el articulo 2 de este Reglamento. Sin embargo, las participaciones y
contribuciones ya definidas y comunicadas a los otros participantes no variaran.

b) Si durante el afio en curso, la entidad se inactiva pero posteriormente se re-activa,
cancelara los pagos parciales hasta el mes en que se inactive (inclusive) y estos reiniciaran
en el mes en que se vuelva a activar (inclusive). El cobro final de liquidacion aplicara de
conformidad con el articulo 3 de este Reglamento.

c) En el caso que la activacion tenga lugar después de un periodo superior a un afio, por lo
cual la entidad no tiene informacién contable ni auditada del periodo anual anterior, se
aplicara un 10% de incremento, por afio, a la ultima informacion disponible, de
conformidad con lo dispuesto por el segundo parrafo del inciso e del articulo 2 de este
Reglamento.

Articulo 12 ter.-Cobro en caso de transferencias de cartera.

En el caso de transferencias totales de carteras mas cese de operaciones de alguna(s)
entidad(es) de seguros y reaseguros, aplica lo dispuesto en el articulo 5 para la(s) entidad(es)
gue recibe(n) la(s) cartera(s) y el articulo 6 para la(s) entidad(es) que transfiere(n) y cesa(n)
operaciones.

En el caso de transferencias totales de carteras, donde la(s) entidad(es) que transfiere(n) sin
embargo se mantiene(n) operando, aplica lo dispuesto en el articulo 5 para la(s) entidad(es)
que recibe(n) la carteray el articulo 4 para la(s) entidad(es) que transfiere(n), pero continta(n)
en operacion.

Por otra parte, si la transferencia es parcial y por ende, se mantiene la operacion de todas las
entidades involucradas, no se ajustaran los pagos parciales de las entidades involucradas, sino
que el ajuste tendra lugar hasta el cobro final de liquidacion, que se aplicara conforme al
articulo 3 de este Reglamento.’

B) Una seccion de disposiciones transitorias, al finalizar el Articulo 25. Vigencia, que se lea:

‘DISPOSICIONES TRANSITORIAS



Transitorio 1: Para el porcentaje de contribucion de los sujetos supervisados por la
Superintendencia General de Seguros (SUGESE), el porcentaje sefialado en el Articulo 1y en el
inciso c del Articulo 2 de este Reglamento debe modificarse por aquel que aplique de conformidad
con lo dispuesto en el Transitorio Il de la Ley 9746.°

Articulo 3. Este Decreto rige a partir del 1° de enero de 2022.

Dado en la Presidencia de la Republica. -San José, a los XXXX dias del mes de XXXX de 2021.

Carlos Alvarado Quesada Elian Villegas Valverde
Presidente de la Republica Ministro de Hacienda”
Atentamente,

Jorge Monge Bonilla, Secretario.—1 vez.—( IN2021550445 ).



INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS

MANUAL DE REGLAMENTOS ADMINISTRATIVOS
TITULO III CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DEL INS (RICA)

Se regula el proceso interno de Contratacion Administrativa del INS. Se exceptua de su
aplicacion a las Contrataciones Exceptuadas de los Procedimientos Ordinarios de
Contrataciéon Administrativa contenidas en el articulo 9 de la Ley del INS por tener normativa
especifica.

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 26: Objeto. La compra, venta y arrendamiento de bienes, servicios y obras
que realice el INS estard regulada por la Ley de Contratacién Administrativa, su Reglamento,
este Titulo y las demds disposiciones que resulten aplicables.

ARTICULO 27: Excepciones. Toda compra, venta y arrendamiento de bienes, servicios y
obras debera tramitarse por medio del Departamento de Proveeduria, excepto en los
siguientes casos:

a. La contratacion de exdmenes médicos especializados que requiera la Red de Servicios
de Salud.

b. Las contrataciones para la confeccion y/o compra, revision y reparacion de protesis,
ortesis y similares, equipo ortopédico y articulos especializados para el tratamiento de
pacientes, que se deriven de recetas especificas, cuyas condiciones y particularidades
técnicas sean diferentes en cada ocasiéon que no sea posible contar con stock o no se
pueda programar su compra.

c. La contratacion de profesionales, en el drea de salud que se requieran cuando se trate de
necesidades que se presenten en circunstancias especiales o imprevisibles debido acaso
fortuito o fuerza mayor.

d. La adquisicion de bienes y servicios por parte de la Red de Servicios de Salud y las Sedes
para solventar necesidades que se presenten en circunstancias especiales o imprevisibles
debido acaso fortuito o fuerza mayor. En estos casos, previamente deberd obtenerse el
Visto Bueno del Jefe o Subjefe del Departamento de Proveeduria.

En el caso de la Red de Servicios de Salud, esta excepcion se aplica para contrataciones
no incluidas en los incisos anteriores.

e. Las Sedes podran gestionar la contratacion, bajo su entera responsabilidad, cuando la
situacion descrita en el inciso anterior se presente fuera de la jornada ordinaria laboral
del Departamento de Proveeduria.

f. El Departamento de Comunicaciones podra gestionar, bajo su entera responsabilidad, la
adquisiciéon de bienes y servicios para solventar necesidades que se presenten en
circunstancias especiales referentes a publicidad, comunicacién institucional o



mercadeo, organizacion de actividades diversas, colaboracién para emergencias o
cualquier otra actividad a criterio de la Presidencia Ejecutiva.

Cada unidad usuaria deberd remitir al Departamento de Proveeduria una copia de toda
la documentacion correspondiente y mantener los originales en sus archivos para un
eventual control de gestion.

Las compras realizadas al amparo de los incisos a), b), ¢), d), e) y f) anteriores, deberdn
reportarse al Departamento de Proveeduria a mds tardar dentro de los tres dias hébiles
siguientes a partir de la notificacion de la orden de compra o del inicio del servicio, segun
corresponda.

. Las contrataciones de escasa cuantia, por montos inferiores a $10,000.00 conforme a lo
dispuesto en el articulo 136 del Reglamento de Contratacion Administrativa, podran ser
tramitadas por las Dependencias solicitantes, previa aprobacion del Departamento de
Proveeduria. Dicha aprobacion debera ser otorgada o denegada —segtin corresponda- en
un plazo no mayor a dos dias hdbiles a partir del dia siguiente al de recibo en el
Departamento de Proveeduria. Esta excepcion aplica en los casos no incluidos en los
incisos anteriores.

No obstante, lo anterior, serd responsabilidad absoluta de la Dependencia que tramita el
concurso, establecer los mecanismos de control necesarios a efecto de cumplir los
requerimientos establecidos en la normativa que regula la materia, asi como con la
normativa del SIAC. (Sistema Integrado de Actividad Contractual).

En los casos anteriores, excepto en el inciso g, el limite econdmico serd el vigente para
tramitar una compra bajo la excepcién contemplada en el articulo 136 del Reglamento a
la Ley de Contratacion Administrativa. Asimismo, la unidad usuaria que tramita la
compra debe cumplir lo siguiente:

1. Ajustarse a lo establecido por la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento.

2. Conservar de cada compra un expediente individual debidamente numerado en
todos sus folios donde debe constar como minimo lo siguiente:

2.1 Decision inicial de contratar suscrita por la Jefatura de la unidad usuaria, en esta
deberd atender lo establecido en el articulo 8 del Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa.

2.2 La identificacion y constancia de que se cuenta con contenido suficiente en la
partida de presupuesto.

2.3 Deberan cumplirse todos los extremos establecidos en el articulo 136 del
Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, tales como plazos, archivar
la invitacion cursada al menos a tres potenciales oferentes dedicados al giro
propio del objeto contractual especifico y todas las cotizaciones obtenidas.



2.4 Cuando exista un tnico oferente, deberd quedar constancia en el expediente de la
circunstancia que determine que hay un oferente del bien o servicio requerido y
de la razonabilidad del precio cotizado.

2.5 El cuadro comparativo de precios y calificaciones de ofertas cuando se amerite.

2.6 Adjudicaciéon firmada por la Jefatura de la unidad usuaria debidamente
justificada.

2.7 Coordinacidn del inicio de la ejecucion contractual y recepcion a satisfaccion del
bien o servicio contratado. Quedard bajo la entera responsabilidad de la unidad
usuaria que tramit6 la contratacion, coordinar el inicio de la contratacién verificar
que se cumpla con la entrega en tiempo y forma de lo contratado y acreditar el
recibo a conformidad del bien o servicio.

2.8 Ejecucion de pago del bien o servicio contratado. Los pagos por los bienes y
servicios recibidos estardn a cargo de las unidades usuarias.

2.9 Registro de Compras.  Deberdn, anotar cada compra en un "Registro de
Compras", que como minimo contard con los siguientes datos:

Fecha de compra

Excepcidn para contratar en forma directa
Nuimero de procedimiento

Objeto contractual

Cantidad de la contratacion

Unidad de Medida

Monto total de la contratacion, desglosado por renglones
Moneda

. Sub partida del gasto

0. Nombre del contratista

1. Cédula del contratista

= A

2.10 Los comprobantes de pago del bien o servicio. Quedard bajo la entera
responsabilidad de la unidad usuaria que tramit6 la contratacién, verificar que
se cumpla con la entrega en tiempo y forma de lo contratado y acreditar el recibo
a conformidad del bien o servicio.

Todos estos requisitos y los demds que norman tanto la Ley de Contratacion
Administrativa como el Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, en
cuanto a la contratacion directa, serdn igualmente observados fielmente por el
Departamento de Proveeduria.

Las compras reguladas por Vale Provisional y por Caja Chica, las cuales se rigen por
lo establecido en el Manual de Disposiciones Financieras.

Productos o bienes que provengan de una alianza estratégica o asociacion empresarial
Serd responsabilidad de las Dependencias que desarrollan la alianza, establecer los

mecanismos de control necesarios a efecto de cumplir los requerimientos establecidos
en la normativa que regula la materia.



Todo el resguardo documental y los estudios de factibilidad que justifican una alianza
estratégica o asociacion empresarial seran definidos en el “Reglamento de Alianzas
Estratégicas y Asociaciones Empresariales”.

ARTICULO 28: Unidad responsable. Serd responsabilidad exclusiva de cada Jefatura de
la unidad usuaria establecer los mecanismos de control necesarios a efecto de que en cada
procedimiento de contratacion se observen los principios de igualdad de trato y oportunidad
y libre competencia para las personas que deseen contratar con la administracion, asi como
el de eficiencia, eficacia, conservacion e informalismo que vinculan igualmente a la
Administracion.

ARTICULO 29: Montos. Los montos que determinen el procedimiento de contratacion a
seguir seran los que disponga para tal efecto la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento.

CAPITULO II LA ORGANIZACION, FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA Y CONFORMACION Y
RESPONSABILIDAD DEL ORGANO DIRECTOR

ARTICULO 30: Funciones. El Departamento de Proveeduria, tiene a su cargo, todo lo
relativo a la conduccién de los procedimientos de contratacion Administrativa, segin lo
normado por la Ley de Contrataciéon Administrativa y su Reglamento, el presente Titulo y
otras disposiciones legales conexas, que interese celebrar al INS en razon de satisfacer sus
necesidades de contratacion administrativa para el apropiado cumplimiento de sus fines y
objetivos, salvo las excepciones contenidas en el articulo “Excepciones” del presente Titulo.

El funcionamiento del Departamento de Proveeduria serd conforme lo establecido en el
Capitulo XV Funcionamiento de las Proveedurias Institucionales del Sector Publico del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

La Alta Gerencia podré delegar en otra unidad (o Dependencia) las funciones pertinentes a
los procesos de almacenamiento y distribucion o tréfico de bienes, asi como el control del
inventario permanente de todos sus bienes.

ARTICULO 31: Responsables. El Departamento de Proveeduria estard a cargo de un
Proveedor y un Subproveedor. El Proveedor es responsable de la organizacién y buen
funcionamiento de esa unidad orgéanica.

ARTICULO 32: Estructura organizativa. El Departamento de Proveedurfa tendrd una
estructura organizativa bdsica que le permita cumplir con lo establecido en el Capitulo XV
del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. Contara al menos con una Unidad
de Licitaciones que tendré bajo su responsabilidad el tramite de licitaciones, una Unidad de
Contratacién Directa para los tramites de contratacion directa y una Unidad de Control y
Gestion que se encargard de dar seguimiento y monitoreo a los tramites de las contrataciones
que se realicen en el Departamento de Proveeduria, asimismo se encargara de optimizar las
compras institucionales a partir de la verificacion y revision de las justificaciones y requisitos
que plantean las unidades usuarias en las solicitudes de contrataciones.



Asimismo, dispondrd de la estructura organizativa que estime necesaria para el cuamplimiento
de los procesos de contratacion exceptuados de conformidad con el articulo 9 de la Ley del
Instituto Nacional de Seguros.

Tendra igualmente las Unidades de Ejecucion Contractual que se encargaran de lo
correspondiente a modificacion, rescision, resolucién, finiquitos, cesiéon de contratos; asi,
como tramitar los pagos que soliciten las unidades usuarias (salvo de contratos continuos, los
cuales tramitaran directamente las unidades usuarias).

Para gestionar los pagos, las unidades usuarias, deberdn solicitarlo al Departamento de
Proveeduria, indicando la recepcion a satisfaccion del bien y o servicio de conformidad con
los requerimientos cartelarios, sefialar si existe o no imputacién de multas; asi como indicar
si el contratista se encuentra al dia con la CCSS, FODESAF y la poéliza de Riesgos del
Trabajo.

Las funciones antes expresadas no agotan el limite de las responsabilidades de esas unidades,
ya que supletoriamente se les pueden asignar otras conexas.

La Gerencia General podra disponer en adicion a estas unidades, otra estructura a fin de
satisfacer las necesidades de la Institucion.

ARTICULO 33: Tramite del procedimiento de contratacion. El Departamento de
Proveeduria procederd, previa solicitud de la unidad usuaria donde concurran todos los
elementos de informacidn necesarios, a tramitar la contratacién conforme los procedimientos
que establece el marco juridico sefialado en el articulo “Funciones”, asimismo procurara
agrupar por afinidad las necesidades de todas las unidades, de forma que se tramiten
conjuntamente, para lograr mejores condiciones econémicas y evitar el fraccionamiento en
las contrataciones de conformidad con el Capitulo II del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa.

La unidad usuaria presentara la solicitud por el medio que el Departamento de Proveeduria
comunique. En esa solicitud la unidad usuaria, en coordinacién con las respectivas unidades
técnica, legal y financiera, segtin corresponda, acreditando el cumplimiento de los articulos
8 y 9 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

Dentro de la informacién a aportar por parte de la unidad usuaria, se debera remitir el estudio
de razonabilidad de precio, el cual debe incluir al menos los siguientes aspectos:

— Situacién del mercado

— Justificacion del rango de variabilidad de precios

— Cotizaciones: las cuales se pueden obtener de diferentes fuentes de informacion,
como: ultimo precio pagado por la Institucion en otras contrataciones, contrataciones
en el Sistema Merlink, precios de fébrica, precios de otros proveedores, tarifas de
Colegios Profesionales, salarios establecidos por el Ministerio de Trabajo, salarios y
tarifas de la Institucién. Es importante que las cotizaciones obtenidas incluyan las
mismas caracteristicas, con el fin de que sean comparables entre si: por ejemplo, plazo



de entrega, garantia, forma de pago, experiencia, grado académico requerido, entre
otros.
— Cualquier otro aspecto que influya sobre el precio ofrecido por los proveedores.

Dicho estudio también debera realizarlo la unidad usuaria en la fase de evaluacion técnica de
las ofertas y en la fase de ejecucion contractual, previo a la solicitud de renovacién o no del
contrato.

ARTICULO 34: Inicio del procedimiento de contrataciéon. Una vez valorada la solicitud
de la unidad usuaria, el Departamento de Proveeduria dara inicio con el procedimiento de
contratacion; observando lo que establece la Ley de Contrataciéon Administrativa y su
Reglamento; segtin el tipo de contratacidn que se trate.

ARTICULO 35: Organo Director de Proceso. La conduccién de los procedimientos
administrativos contra los contratistas a fin de aplicar el régimen de sanciones, segin
establece la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento, corresponderd a un
Organo Director del Proceso integrado por uno o mds personas funcionarias del
Departamento de Proveeduria nombrados por la Alta Gerencia. La resolucion final estard a
cargo de la Alta Gerencia.

Se exceptian los procesos de ejecucion de garantias y resolucion contractual, en los cuales
el Departamento de Proveeduria, con base en los elementos probatorios que le sean enviados
por la Dependencia ejecutora del contrato, procederd a desarrollar el procedimiento previsto
por la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento para este caso o en su defecto,
los que aplique legalmente.

Cuando se determine que la sola ejecucion de la garantia no cubre el monto total de los dafios
y perjuicios causados por un contratista, la Dependencia usuaria del bien o servicio procedera
a certificar la deuda y remitirla al Departamento de Cobros para que este inicie las gestiones
cobratorias administrativas y/o judiciales que correspondan.

Asimismo, se exceptian los procesos para la aplicacion de multas o cldusulas penales, en los
cuales el Departamento de Proveeduria, con base en los elementos probatorios que le sean
enviados por la Dependencia ejecutora del contrato, procederd a instruir y resolver un
procedimiento administrativo sumario, que se regird por lo previsto en la Ley General de la
Administracion Publica.

ARTICULO 36: Limites para adjudicar y resolver los recursos. El érgano competente
tanto para adjudicar y resolver los recursos que procedan contra las adjudicaciones, lo
determina el monto total de las adjudicaciones recomendadas y/o el monto total de las
adjudicaciones que se objetan, conforme a la siguiente tabla, salvo las excepciones
contenidas en el articulo “Excepciones”.

Jefe y Subjefe del Departamento de Proveeduria: Hasta el monto maximo establecido para
contrataciones directas.

Gerente o Subgerente: Hasta el monto maximo establecido para licitaciones abreviadas.



Junta Directiva: A partir del monto de licitaciones publicas, asi como procesos de cuantia
inestimada.

Lo anterior sin perjuicio de la avocacion de competencia de los 6rganos superiores hacia los
inferiores.

En los casos de contratos directos al amparo de causales diferentes a la de escasa cuantia
adjudicaré el érgano competente segun el monto del contrato.

En las contrataciones cuyo nivel de adjudicacion sea de Junta Directiva y se tramiten en dos
0 mas etapas, concluida cada una de estas, se remitird un informe ilustrativo a dicho Organo
Colegiado, sin perjuicio del informe definitivo de adjudicacion.

Los recursos de objecion que corresponda presentar ante la Administracion y de revocatoria
serdn resueltos por el nivel que le corresponda adjudicar, de acuerdo con los limites
establecidos.

Si el recurrente solicita que el recurso se conozca en alzada, serd resuelto por la Alta
Gerencia.
El 6rgano interno que resuelva el recurso de revocatoria incoado contra el acto adjudicatario,
dard por agotada la via administrativa conforme al articulo 92 de la Ley de Contratacién
Administrativa, sin la necesidad de que tal agotamiento sea conocido o ratificado por la Junta
Directiva.

Para la estimacién del monto no se contemplardn las posibles renovaciones.

ARTICULO 37: Responsable de declarar infructuosa, desierto o readjudicar un
concurso. El 6rgano competente para declarar infructuosa, desierto, insubsistente o
readjudicar un concurso serd el mismo que, de conformidad con el articulo "Limites para
adjudicar y resolver los recursos”, 1o hubiese sido también para adjudicar segin el monto de
que se trate, conforme el articulo 86 del Reglamento a la Ley de Contrataciéon Administrativa.

Lo anterior sin perjuicio de la avocacidon de competencia por parte de los drganos superiores.

ARTICULO 38: Adjudicacion compra o venta de un inmueble. Para que un 6rgano
inferior a Junta Directiva adjudique la compra o venta de un inmueble, es necesario que esa
instancia haya fijado previamente en cada caso las condiciones de la negociacion.

Lo anterior de conformidad con los articulos 89, 90, 91 y 92 de la Ley General de la
Administracion Publica. No obstante, lo anterior, Junta Directiva se reserva el derecho de
conocer y adjudicar las licitaciones por monto inferior al sefialado en este articulo, cuando
asf lo crea conveniente para los intereses de la Institucion.

CAPITULO III ADQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTROS



ARTICULO 39: Participacion. Toda adquisiciéon de materiales o suministros deberd
canalizarse por las vias que oficialmente hayan sido creadas para esos fines y solo
participardn las personas autorizadas para los diversos tramites.

ARTICULO 40: Recepcion de materiales y suministros. La recepcién de materiales y
suministros debera canalizarse por medio de una unidad independiente de la de compra; con
excepcion del Centro de Distribucion y Logistica. Se dispondra del Centro de Distribucion y
Logistica, que deberdn realizar en forma separada las funciones de recepcion,
almacenamiento y entrega de los bienes adquiridos.

ARTICULO 41: Unidad responsable de recibir la mercaderia. La unidad asignada para
recibir la mercaderia debe proceder a contar, medir o pesar los bienes recibidos y constatar
sus cualidades utilizando la informacion del cartel, de la oferta, de la orden de compra y de
las muestras cuando asi proceda, todo de conformidad con el articulo No. 194 del Reglamento
ala Ley de Contratacion Administrativa.

Esta unidad deberd confeccionar las actas de recepcidn provisional y definitiva, conforme los
articulos 194 y 195 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, salvo los casos
contemplados en el articulo 28 “Excepciones”, indicando los bienes y las cantidades
recibidas, los dafios y defectos o cualquier otra informacién relevante sobre los articulos
recibidos y remitirla, dentro de los 5 dias habiles siguientes al recibo del suministro, al
Departamento de Proveeduria para su incorporacién al expediente respectivo.

CAPITULO IV EQUIPO ESPECIALIZADO, VEHICULOS Y DEMAS ACTIVOS
ESPECIALIZADOS

ARTICULO 42: Descripcion. Se entiende como activo especializado, los vehiculos, equipo
para extincion de incendios, equipo médico-hospitalario, equipo de computacion, equipo
para impresion y demds equipo que presente caracteristicas especiales.

ARTICULO 43: Recepcién del equipo. El Centro de Distribucién y Logistica deberé
recibir el equipo en las condiciones que lo entrega el proveedor y garantizar su conservacion
hasta tanto la unidad usuaria no realice las pruebas técnicas de funcionamiento, asi como la
verificacion de que el equipo se ajusta a las condiciones del cartel respectivo.

Por su parte, cuando por razones técnicas o por especificaciones propias del contrato, los
activos sean entregados directamente en sitio, de previo la unidad usuaria, debera solicitar el
visto bueno al Centro de Distribucién y Logistica; para que este realice el ingreso en el
sistema y el plaqueo correspondiente.

ARTICULO 44: Comprobacién de especificaciones técnicas y calidad. Es
responsabilidad de las unidades usuarias realizar la comprobacion de que el equipo recibido
se ajusta a las especificaciones técnicas del cartel respectivo, asi como realizar las pruebas
de calidad sobre el funcionamiento del equipo.

ARTICULO 45: Informe de aprobacion o rechazo. La unidad usuaria deberd rendir
informe escrito de aprobacién o rechazo del equipo o activo recibido, el que estard dirigido



al Departamento de Proveeduria con copia al Centro de Distribucion y Logistica, dentro de
los tres dias habiles siguientes al recibo del activo. Este plazo podra ser ampliado mediante
solicitud razonada de la unidad usuaria al Departamento de Proveeduria, cuando medien
razones técnicas o de excesiva complejidad.

ARTICULO 46: Incongruencia con las especificaciones del equipo. Cuando hubiere
incongruencia entre las especificaciones del respectivo Cartel y las del equipo o activo
recibido, asi como deficiencias de funcionamiento de este, la unidad usuaria debera
especificarlos en forma clara y detallada en el informe al Departamento de Proveeduria a
efecto de iniciar las acciones que procedan.

Este departamento tan pronto reciba el informe determinara la mejor estrategia de actuacién
de modo que los intereses del Instituto sean pronta y eficazmente defendidos.

CAPITULO V DE LA MODIFICACION DE CONTRATOS

ARTICULO 47: Modificaciones.

a. Ningun contrato de bienes o servicios podrd modificarse, ampliarse o sufrir cualquier
otra variacién a solicitud de la unidad usuaria del bien o servicios, si no es mediante
la realizaciéon previa de estudios que lo justifique y con el visto bueno del
Departamento de Control y Gestion de Compras.

b. Estos estudios los efectuard la unidad usuaria y los remitird al Departamento de
Proveeduria, con la respectiva solicitud y justificacién pertinentes. Con base en las
pruebas sometidas a su consideracion y de frente a lo tipificado en el articulo No. 200
del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, el Departamento de
Proveeduria determinara si se dan las causales que sefiala el indicado articulo No. 200
y los aspectos procesales a cumplir.

c. Cuando el Departamento de Proveeduria encuentre buen fundamento para que se
atienda lo requerido, hard de una vez los calculos de los costos de las modificaciones
al convenio, incluidos los honorarios u otros gastos si los hubiere.

d. El 6rgano competente para modificar un contrato, conceder prérrogas en el plazo de
ejecucion, aprobar cesiones de derecho del contratista, autorizar la subcontratacion
cuando estd legalmente proceda etc., es el Departamento de Proveeduria.

Se exceptuia de lo anterior las contrataciones adjudicadas por la Junta Directiva, las cuales
sOlo ese Organo podrd modificar.

CAPITULO VI COMPETENCIA PARA APROBAR MODIFICACIONES,
AMPLIACIONES O DISMINUCIONES EN CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 48: Autorizacion. La autorizacion de modificaciones, ampliaciones o
disminuciones en la construccién de edificios e instalaciones se efectuard previo a su
realizacion y de acuerdo con los siguientes limites por proyecto:

Hasta 20% del monto adjudicado, el Departamento de Proveeduria.
Mas de un 20% a un 30% del monto adjudicado, el Gerente o Subgerente.
Mis de un 30% y hasta un 50% del monto adjudicado, la Junta Directiva.



Para ello el Departamento de Ingenieria y Mantenimiento debe presentar el informe técnico
correspondiente y gestionar la incorporaciéon de la solicitud en el sistema utilizado
institucionalmente.

ARTICULO 49: Ejecucién. La ejecucién de toda construccién o parte de ella, deberd
realizarse de acuerdo con lo que establece el Complemento No. 1 del Manual sobre Normas
Técnicas de Control Interno para la Contraloria General de la Republica y las Entidades y
Organos sujetos a su fiscalizacién, relativas al control de obras publicas.

CAPITULO VII CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

ARTICULO 50: Obligacion de informar. Todas las unidades usuarias estdn en la
obligacién de informar al Departamento de Proveeduria, tanto la fecha de inicio como la de
finalizacion de los contratos por servicios que estén bajo su control y que sean prestados por
terceros.

Asimismo, deberan observar el fiel cumplimiento de las condiciones y requisitos cartelarios
por parte del contratista.

De existir algin incumplimiento por parte del contratista, procurard motivarlo al
cumplimiento o en su defecto requerird al Departamento de Proveeduria la resolucion
contractual.

ARTICULO 51: Custodia garantias de participacion y/o cumplimiento. Las garantias
de participacion y/o cumplimiento que hayan sido requeridas en contrataciones deberdn
resguardarse en la Custodia de Valores.

CAPITULO VIII DISPOSICIONES ADICIONALES

ARTICULO 52: Unificacién de necesidades. Las Dependencias a cuyo cargo se
encuentran varias unidades deben valorar globalmente sus necesidades de compra, venta o
arrendamiento de bienes y servicios y planificar las solicitudes que remitirdn de forma
oportuna al Departamento de Control y Gestion de Compras; para que esta Dependencia una
vez que cuente con la aprobacién de la Administracién Superior pueda aprobar y remitir la
informacién unificada al Departamento de Proveeduria, procurando que en cuanto a
formalidades y plazo de presentacién cumplan con lo necesario para que el Departamento de
Proveeduria proceda en lo que legalmente le compete y pueda brindar una 6ptima atencioén
a sus requerimientos y pueda preparar y remitir a publicacion en la forma y oportunidad que
prevé la Ley y el Programa Anual de Adquisiciones del Instituto.

ARTICULO 53: Responsabilidades. Es responsabilidad de cada unidad usuaria:

a. Incorporar una cldusula que contemple el requisito para el adjudicatario de suscribir
las pélizas (Responsabilidad Civil, Todo Riesgo de Construccién, Fidelidad, etc.) que
sean necesarias segun el riesgo inherente a la actividad a contratar, en el texto de los
proyectos de cartel o especificaciones técnicas que remita al Departamento de



Proveeduria, o en su defecto indicar expresamente que no se requiere suscribir ningtin
tipo de seguro.

b. Durante la ejecucion de los contratos, la unidad usuaria velard porque los
adjudicatarios mantengan vigentes las pélizas de seguros requeridas y realicen
oportunamente el pago de las cuotas patronales ante la CCSS, FODESAFy del seguro
de Riesgos del Trabajo ante la Institucién, solicitando para ello los comprobantes
respectivos.

c. En caso de incumplimiento del requisito anterior, por parte del adjudicatario, debera
comunicarle —por escrito, con copia al Departamento de Proveeduria- su obligacion
de cumplir con los requisitos indicados en el punto b anterior.

d. Si el incumplimiento persiste le corresponderd también solicitar al Departamento de
Proveeduria que esta ultima gestione la rescision del contrato.

e. Deberd previo al periodo de renovacidon contractual, realizar el estudio de
razonabilidad de precio descrito en el articulo “Tramite del procedimiento de
contratacion”; para sustentar la decision de continuar o no con la ejecucion
contractual.

ARTICULO 54: Competencia del Departamento de Proveeduria. El Departamento de
Proveeduria, en lo no previsto en el presente Titulo y en las disposiciones de Gerencia
General que se emitan en el futuro, salvo que la competencia o funcién sea asignada por
norma expresa a otra instancia, como 6rgano especializado en contratacion publica que es,
tendréd plena competencia para resolver y tramitar los diferentes asuntos conforme a la Ley
de Contratacion Administrativa y su Reglamento.

ARTICULO 55: Formalidades. Todo lo demds que no esté normado en el presente Titulo,
se remitird a la Ley de Contrataciéon Administrativa y a su Reglamento; asi como otra
normativa interna aplicable.

ARTICULO 56: Procesos contratacién por sistema electrénico. El Instituto podré realizar
sus procesos de contrataciéon administrativa mediante el sistema Mer-Link, dichos procesos
se ejecutardn de acuerdo con el Reglamento para la Utilizacion del Sistema Electronico de
Compras Publicas Mercado en Linea “Mer-Link, Decreto Ejecutivo nimero 36242-MP-
PLAN".

Asimismo, queda facultado para realizar dichos procedimientos haciendo uso de cualquier
otra plataforma electrénica, siempre y cuando se cumpla con la normativa correspondiente.

CAPITULO IX DEL REGISTRO DE PROVEEDORES

ARTICULO 57: Exclusién del registro de proveedores. Seran excluidas del Registro de
Proveedores aquellas personas fisicas o juridicas que concurran en alguna de las causales del
articulo 124 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa. Para tal efecto, el
Departamento de Proveeduria del INS le remitird una nota al proveedor, al medio sefialado
por este para notificaciones, en la cual se le informar4 tal decision.

ARTICULO 58: Régimen recursivo contra el acto de exclusion del registro de
proveedores. Solamente existird una tnica instancia para recurrir. El proveedor excluido, en
caso de inconformidad, podrd presentar recurso de revocatoria dentro del tercer dia habil



siguiente a la notificacion del acto administrativo, el cual serd de conocimiento del
Departamento de Proveeduria, salvo que el recurrente solicite que se conozca por el superior
Jerarquico de dicha Dependencia, en cuyo caso el Departamento de Proveeduria lo trasladard
a su superior para su resolucién definitiva. El recurrente deberd indicar puntualmente los
alegatos en que sustenta su disconformidad y aportar la prueba correspondiente.

El 6rgano deberd resolver el recurso dentro de los quince dias hdbiles siguientes a su
presentacion. Este plazo podré prorrogarse por un periodo igual y por una tnica vez.

CAPITULO X ADQUISICION URGENTE O DE EMERGENCIA DE
MEDICAMENTOS, INSTRUMENTAL MEDICO-QUIRURGICO E
IMPLEMENTOS MEDICOS PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS

ARTICULO 59: Parametros de adquisicion. Unicamente podrén ser gestionados los
tramites para adquisicion de medicamentos, instrumental médico quirdrgico y/o implementos
médicos como urgentes o de emergencia, que correspondan a situaciones imprevisibles de
conformidad con lo que indica el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa y se
enmarquen dentro de los siguientes parametros:

* Necesidad de abastecimiento inmediato en caso de retraso por causas diversas en los
procesos contractuales ordinarios (instructivos). Incumplimiento o cumplimiento defectuoso
del contratista antes de iniciar o durante la ejecucion de un contrato.

— En este caso puede ser incumplimiento en los plazos pactados de entrega.
— Rechazo de mercaderia por defectos en control de calidad, con imposibilidad de
reponer en forma inmediata o definitiva.

» Razones administrativas, epidemioldgicas o sanitarias en general, que aumentan de forma
transitoria el consumo proyectado afectando el inventario y su punto de reorden:

— Inclusién de productos al Cédigo Institucional de Suministros, de conformidad con
los protocolos que establece los servicios de salud, con requerimiento de compra
inmediata.

— Cambios en cuadros de tratamiento que incluyen la necesidad de nuevos insumos
(medicamentos o implementos) con requerimiento de suministro en forma expedita
en beneficio de los usuarios institucionales.

* Declaratorias de desierto o infructuosos en los procedimientos ordinarios de compra y de
aquellos derivados del “Instructivo para la adquisiciéon de medicamentos, implementos
médicos e instrumental quirtirgico para el Instituto Nacional de Seguros”.

* Procedimientos de compra cuya discusion trasciende estrados judiciales cuando se impone
una medida cautelar o responden a mandatos dictados por la Sala Constitucional.

* Flujo atipico en etapa concursal previa a la fase de recepcion y apertura de ofertas de un
proceso de compra, sea por la interposicion de recursos o gestiones que no permitan contar
con los insumos médicos necesarios en los plazos requeridos por la Administracion.



* Adquisicion de medicamentos o implementos médicos clasificados como No Almacenables
o en transito (Z) en la Lista Oficial de Medicamentos (LOM) del INS, o bien medicamentos
o implementos fuera de esta que se requieran en forma urgente para la recuperacion del
asegurado, previa aprobacion por la jefatura médica correspondiente.

ARTICULO 60: Necesidades. Las necesidades serdn planteadas por las Dependencias que
la Alta Gerencia designe, quien o quienes fungirdn como unidad usuaria.

Serd responsabilidad de la unidad usuaria solicitar ante el Departamento de Proveeduria la
gestion del Contrato Directo, para lo cual debera aportar las justificaciones de mérito.

ARTICULO 61: Determinacién de la necesidad y fundamentacion de urgencia o
emergencia: Serd responsabilidad de la unidad usuaria determinar y justificar el estado bajo
el cual debera tramitarse el procedimiento de compra.

Este criterio no podra ser modificado posteriormente por parte de ningtin érgano, salvo que
la urgencia o emergencia haya cesado y sea detectado en cualquier etapa del proceso.

Para los supuestos de este procedimiento de compras por imprevisibilidad segtin los
parametros establecidos en el articulo ‘“Pardmetros de adquisicién”, se tienen dos
categorizaciones:

* Compra urgente: proceso de adquisicion de medicamentos o implementos, ya sea no
almacenables o almacenables en estado de desabastecimiento, con causa diversa y gravedad
variable, que garantice la asistencia sanitaria inmediata en los servicios de salud que
administra el Instituto.

» Compra de emergencia: proceso de compra de medicamentos o implementos médicos no
almacenables, almacenables en estado de desabastecimiento o fuera la Lista Oficial de
Medicamentos, que se requieran para inicio de tratamiento inmediato, en una situacién de
emergencia en la que se encuentra en peligro la vida o la funcién de algiin 6rgano del
paciente. Garantiza atencidn oportuna de los asegurados en horario no habil.

Bajo la categoria de compra de emergencia, se tendrd ademds aquellos requerimientos de
implementos, insumos o medicamentos que durante el desarrollo de una cirugia se requieran
de forma imprevisible y no se cuente con ellos por cualquiera de las razones enunciadas en
el articulo “Pardmetros de adquisicion” del presente Titulo.

Asimismo, se incluye en esta categoria, los requerimientos que se tengan por las razones de
imprevisibilidad establecidas en el articulo “Pardmetros de adquisicién” y que deban suplirse
ante la programacion de una cirugia inmediata o programada para maximo los tres dias
siguientes, por el médico tratante, en atencidn de razones de aprovechamiento de las salas de
cirugia.

ARTICULO 62: Procedimiento para la adquisicién derivada de la categoria de
urgencia. Cuando se presente una situacion de urgencia, se aplicara el siguiente protocolo:



1. Estudio de mercado. En los casos catalogados como urgentes, a fin de desarrollar el
proceso de forma expedita, la unidad usuaria deberd efectuar un estudio de mercado en
aquellos productos de distribucion limitada a cierto grupo de proveedores. Este estudio puede
ser realizado via telefénica o electrénica, o bien con los registros histéricos que mantenga de
la participacién en los instructivos, compras directas o cualquier otro tipo de compra
realizada, de los potenciales oferentes, incluyendo la informacién referente a:

a) Proveedores inscritos en el Registro de Proveedores o de Instructivos. En caso de que
se encuentren proveedores inscritos se procederd a indagar lo siguiente:

— Disponibilidad del producto.
— Cumplimiento del plazo de entrega segin peticion.

b) En caso de que no haya proveedores inscritos se indagara el mercado para verificar
las casas comerciales, incluso las farmacias privadas que cuentan con el producto.

Aquellos contratistas que en ejecucion de la compra publica no puedan adelantar la entrega
o hayan incumplido en tiempo o en calidad de los productos y que como resultado se
provoque la compra urgente, no podra participar en la compra, salvo que sea proveedor tinico.

2. Invitacion para presentar proforma para la adquisicién urgente. Cuando se requiera la
compra de cualquier producto segiin lo indicado en el punto anterior, la unidad usuaria
solicitard la proforma de los insumos requeridos al menos a tres de los proveedores indicados
en el estudio de mercado, la cual contendrdi como minimo una descripcion del objeto
contractual, la cantidad del suministro requerido y el plazo de entrega requerido, sin perjuicio
del requerimiento de permisos, registros, licencias o cualquier otra informacién necesaria
para la venta del insumo.

Para la presentacion de la proforma se concederd un plazo no mayor a cuatro horas, para
recibir dentro del mismo como limite maximo, dicha proforma podra presentarse fisicamente,
via fax o por medios electronicos, sin que sea necesario la posterior validacién con el original.

En caso de que solo uno de los proveedores atienda la solicitud de presentar proforma, pero
manifieste que no puede presentarla dentro de ese lapso se le otorgard un plazo adicional que
no superard las ocho horas.

La proforma deberd respetar las especificaciones de cada producto, para ello el oferente
deberd consignar todos los requerimientos técnicos y formales consignados en la invitacion.
No se admitirdn proformas alternativas.

Adicionalmente, debera aportar los documentos y/o requisitos puntuales que se detallen en
cada invitacion.

Por razones de urgencia debidamente acreditadas, la administracion se reserva la potestad de
permitir proformas parciales de acuerdo con el comportamiento del mercado, siempre que
con ello se garantice un inmediato abastecimiento cuya criticidad y desabasto ponga en riesgo
la vida de los usuarios y las caracteristicas del objeto contratado lo permitan.



3. Andlisis de las proformas y seleccion del contratista. Vencido el plazo para recibir las
proformas a la hora y fecha sefialadas en la invitacion o antes de dicha fecha si se dispone ya
de las mismas; la unidad usuaria, procederd a la valoracién técnica de las propuestas,
valoracién que no podra superar el plazo de tres dias a partir del vencimiento del plazo de
recepcion de proformas o del momento en que se dispuso de las mismas.

La unidad usuaria seleccionara el contratista que cumpla con los requerimientos técnicos y
ofrezca el menor precio.

Para efectos de razonabilidad de precios, en los casos que asi lo requiera, se debe documentar
las situaciones particulares cuando no se pueda determinar si el precio es razonable; de forma
tal que dichos elementos formen parte de la voluntad final de la administracion.

Lo anterior sin perjuicio de si estima conveniente pueda realizar una nueva solicitud de
proformas.

Queda claro que estos procedimientos, dada su funcién de estudios de mercado, son previos
y por ende no son recurribles; tampoco este procedimiento constituye una obligacién para la
Administracion a realizar la compra.

4. Solicitud de contratacién directa. La unidad usuaria, requerird al Departamento de
Proveeduria la contratacion directa con el proveedor que selecciond. La informacién
recopilada serd remitida al Departamento de Proveeduria adjunta a la peticién y resumida en
un cuadro que contenga al menos lo siguiente: Razén Social, Nombre de la persona que
brinda la informacién por parte del proveedor, nombre del producto, plazo minimo de
entrega, cantidad que puede entregar, nimeros de teléfono y fax; nombre y firma de la
persona funcionaria que gestiona la informacién. Cuando se trate de un tinico proveedor y el
mismo se encuentre inhabilitado, asi deberad informarse al Departamento de Proveeduria. O
en su defecto realizar la indicacion que se invite a los inscritos en el Registro de Proveedores.

La unidad usuaria deberd remitir junto con su informe de recomendacion de contratacién
directa, la correspondiente razonabilidad del precio.

En estos casos no se solicitard garantia de participacion y podré excluirse el requerimiento
de la garantia de cumplimiento, previa justificacion de la unidad usuaria.

5. Procedimiento de contratacion directa. Recibida la solicitud de la unidad usuaria, y con
sustento en la justificacion de dicha unidad, el Departamento de Proveeduria emitird una
resolucion administrativa donde se detalle las razones que justifican la compra directa al
amparo de situaciones imprevisibles.

De forma inmediata, procedera a requerir al oferente seleccionado, confirme en el plazo
maximo de una hora, sea por fax, correo electrénico o fisicamente, las condiciones cartelarias
requeridas y que cotizd (entre otras: la descripcion del producto, la cantidad, el precio
unitario y total, el registro sanitario y los plazos de entrega). Asimismo, se estableceran
condiciones de pago, lugar de entrega y cualquier otro aspecto de indole formal y técnico



necesarios para una correcta ejecucion contractual. Dicha confirmacion del oferente deberd
ser firmada por quien tenga poder para ello y adicionalmente, debera aportar los documentos
y/o requisitos puntuales que se detallen en cada invitacion de confirmacion de cotizacion.

Podré en esta fase el proveedor ofrecer mejoras a su cotizacion inicial. De ser asi se requerird
a la unidad usuaria, emitir la razonabilidad del nuevo precio, la cual deberd enviar al
Departamento de Proveeduria en el plazo méximo de cuatro horas.

6. Informe de Adjudicacion. Recibida la confirmacion del oferente, en el plazo maximo de
un dia posterior a dicha recepcion, plazo que podrd prorrogarse una tinica vez por un periodo
igual, el Departamento de Proveeduria emitird el acto de adjudicacién.

Para todos los efectos cada concurso especifico serd adjudicado segtin el siguiente detalle:

— Hasta el monto méximo establecido para una contratacion directa: La Jefatura o
Subjefatura del Departamento de Proveeduria.

— Hasta el monto maximo establecido para una licitacion abreviada: La Jefatura o
Subjefatura del Departamento de Proveeduria, contando previamente con el visto
bueno de la Gerencia Médica de la Red de Servicios de Salud; o en su defecto la
Jefatura o Subjefatura de la Dependencia a la que este adscrita la unidad usuaria que
plantea la gestion.

— A partir del monto de licitaciones publicas, asi como procesos de cuantia inestimada:
la Alta Gerencia General.

ARTICULO 63: Procedimiento para la adquisicion derivada de la categoria de
emergencia.

1. Cuando se presente una situacion de emergencia (sea que exista un riesgo para el paciente
por riesgo a la vida o riesgo de pérdida de facultades corporales), derivada de una causa
imprevisible, o ante la programacion de una cirugia inmediata o programada para maximo
los tres dias siguientes en atencion de razones de aprovechamiento de las salas de cirugia; se
aplicard el siguiente protocolo:

1.1 El médico tratante emitiré la receta e informara la situacion de emergencia a la unidad
usuaria.

1.2 La unidad usuaria solicitard en forma directa oferta de los insumos requeridos al menos
a tres de los proveedores que dentro del Registro, que al efecto mantendra la unidad usuaria,
hayan sefialado disponibilidad de atencién en horario continuo o extendido. Si la situacién lo
permite, la invitacion se efectuard por medios electrénicos; caso contrario se recurrird a la
via telefénica.

1.3 Se adquirird el producto al oferente que lo ofrezca en el menor tiempo posible y al menor
costo, pudiendo prevalecer para la seleccion el menor plazo de entrega ofrecido.

2. En los requerimientos imprevisibles durante el desarrollo de una cirugia, se seguira el
siguiente protocolo:



2.1 En el formulario, que para tal efecto se confeccionard, se consignara el detalle de los
insumos, implementos 0 medicamentos, que se adquirieron y las razones por las que debid
requerirse los mismos; asi como el nombre del proveedor y costo.

2.2 Dicho formulario serd firmado por el cirujano titular o el principal, el enfermero
instrumentista que este designado al procedimiento y la Jefatura Médica de la Red de
Servicios de Salud.

2.3 El formulario debera remitirse a mds tardar el dia siguiente a la unidad usuaria.

2.4 La unidad usuaria, procedera el mismo dia en que recibe el formulario a confeccionar una
resolucion motivada en la que refiera a dicha adquisicion, que contendra los antecedentes,
motivacion, razonabilidad del costo, datos del contratista; asi como incluir la informacién en
el SIAC (Sistema Integrado de Actividad Contractual).

3. En las adjudicaciones por supuesto de emergencia, no se requerird garantia de
cumplimiento.

4. Posterior a la compra de emergencia, la unidad usuaria con el aval de la Gerencia Médica
de la Red de Servicios de Salud debera remitir al Departamento de Proveeduria en un plazo
maximo de dos dias habiles posteriores al evento, una nota informando de la situaciéon de
emergencia presentada y el detalle de la compra, sin evidenciar aspectos de privacidad del
paciente.

5. Por cada compra que se realice, la unidad usuaria, levantard el expediente administrativo
ordenado y foliado de manera cronolégica, en el que se incorporard la documentacion propia
del proceso.

6. Sera responsabilidad absoluta de la unidad usuaria, establecer los mecanismos de control
necesarios a efecto de cumplir los requerimientos establecidos en la normativa que regula la
materia, asi como con la normativa del SIAC (Sistema Integrado de Actividad Contractual).

ARTICULO 64: Formalizacién del contrato y entrega de orden de compra. Para los
procesos derivados de supuestos de urgencia, con cada adjudicacion, el adjudicatario contara
con un plazo méximo de un dia para cumplimentar los requisitos de formalizaciéon. Cumplida
la formalizacidn, el Instituto extenderd una orden de compra que constituird el documento
que inicie la ejecuciéon contractual. El Instituto entregard la orden de compra o bien la
notificard por facsimil a més tardar un dia habil posterior a la formalizacion.

ARTICULO 65: Refrendo. En casos de procedimientos tramitados bajo el supuesto de
emergencia, no requerird aprobacion interna. Solo requerirdn aprobacion interna los
supuestos de urgencia, la cual deberd otorgarse en el plazo de un dia hébil.

ARTICULO 66: Ejecucion y fiscalizacion del contrato. Correspondera a la unidad usuaria
del bien o servicio, la correcta ejecucion y fiscalizacion del contrato; por lo que, entre sus
obligaciones, tiene que velar porque el contratista se ajuste al estricto cumplimiento de lo
pactado y que la ejecucion de cada proceso se ajuste a cada necesidad.



ARTICULO 67: Incumplimiento en la entrega. Ante el eventual incumplimiento de algin
adjudicatario en la entrega de los suministros, la unidad usuaria, previa verificacion de la
disponibilidad del potencial contratista, podrd solicitar al Departamento de Proveeduria,
gestionar la contratacion directa con el segundo oferente de las cotizaciones, o bien iniciar
nuevamente el procedimiento de compra urgente o de emergencia (en el entendido que se
mantengan las circunstancias para tal calificacion).

ARTICULO 68: Ajuste en los procesos de compras. En los procedimientos rutinarios
donde se realice la compra de un producto que se ha adquirido con antelacién en forma
urgente o de emergencia, se deberd rebajar la cantidad adquirida en la orden de adquisiciones
(peticién), mientras que los que se encuentran en proceso deberd valorarse, teniendo en
cuenta el nivel de existencias y el consumo del producto, una adjudicacién parcial con el fin
de resguardar las arcas institucionales y para una sana administracién de los fondos publicos.
Esto siempre y cuando la proyeccién de consumo ha haya sido variada por la unidad usuaria.

El personal de la unidad usuaria se encuentra en la obligacion de contemplar todas las
compras urgentes en su gestion de inventarios, a fin de tomar las previsiones o medidas
congruentes con el interés publico.

ARTICULO 69: Informaciéon a Junta Directiva del Instituto. Trimestralmente el
Departamento de Proveeduria remitird a la Gerencia General un informe de las adquisiciones
realizadas en el periodo anterior, a fin de que la Gerencia General someta a conocimiento las
mismas a la Junta Directiva.

TITULO IV CONTRATACIONES EXCEPTUADAS DEL INS

Se regulan las contrataciones exceptuadas de los procedimientos ordinarios de contratacion
administrativa, de conformidad con lo establecido en la Ley del INS.

CAPITULO I NORMAS GENERALES

ARTICULO 70: Lineamientos. El presente Titulo dicta los lineamientos para el desarrollo
de las contrataciones exceptuadas de los procedimientos ordinarios de contratacion
administrativa del INS, de conformidad con lo establecido en el Articulo 9 de la Ley del INS.

Los procedimientos para realizar estas contrataciones deben observar los principios generales
de la contratacion administrativa que resulten razonables y proporcionales a sus fines.

ARTICULO 71: Normativa de aplicacion del presente Titulo. Serd competencia de la
Gerencia General emitir la normativa complementaria que desarrollard lo establecido en este
Titulo y servird de guia para el Departamento de Proveeduria y las unidades usuarias respecto
a la 4gil y expedita tramitaciéon de las contrataciones conforme a las disposiciones del
presente Titulo. Deberd ajustarse a lo siguiente:

a. Se observard lo dispuesto en el presente Titulo.



b. Los procedimientos serdn lo mds agiles posible, sin introducir requisitos, instancias o
tramites innecesarios, pero siempre garantizando que en el expediente de la contratacion
consten las principales acciones realizadas y decisiones tomadas, asi como las
justificaciones que se requieran. Cuando en otras comunicaciones escritas conste
claramente la voluntad de las partes podrd prescindirse de la suscripcién de un
documento contractual escrito, salvo que por Ley se exija esa formalidad.

c. De previo al inicio de cualquier contrataciéon deberd contarse con el presupuesto
respectivo, salvo situaciones debidamente justificadas y autorizadas por la Alta
Gerencia.

d. La publicidad de la contratacion se tendrd por satisfecha mediante la invitacion cursada
para al menos tres posibles oferentes, salvo cuando la naturaleza de la contratacion
justifique lo contrario, o cuando se justifique que no existen suficientes oferentes en el
mercado nacional o internacional, segun corresponda. A criterio del Departamento de
Proveeduria tal invitacién podrd hacerse mediante cualquier medio de comunicacion,
siempre que se verifique con precision, por medio de registros fidedignos o constancia
de parte del Departamento de Proveeduria, la identificacion del emisor y el receptor, la
hora, la fecha y el contenido del mensaje y su recepcion. En caso de llamada telefonica
el Departamento de Proveeduria debera dejar constancia de los detalles principales en
el expediente. También se tendrd por satisfecha mediante publicaciones en diarios de
circulacién nacional y/o internacional o bien en un portal debidamente oficializado por
el Instituto para tal efecto. El Departamento de Proveeduria decidird cudl opcion utilizar.
Podran exceptuarse de la aplicacion de todo este inciso, a las contrataciones exceptuadas
fundamentadas en el Articulo 9 incisos b), ¢), e) y f) de la Ley del INS.

e. Entodo expediente de contratacion deberé constar, la justificacion de la contratacion, el
pliego de condiciones, la justificacion de la adjudicacién, y la recepcion satisfactoria o
insatisfactoria del bien o servicio. Para los incisos b, c, e y f del Articulo 9 de la Ley del
INS; podra obviarse el pliego de condiciones, oferta y el acto de adjudicacién y
sustituirse por la constitucion en documento simple. Se indicard los respectivos
requisitos y demads aspectos relacionados con este tema. Asimismo, se deberd aportar
por parte de la unidad usuaria, el estudio de razonabilidad de precio, el cual debe
incluir al menos los siguientes aspectos:

— Situacién del mercado.

— Justificacion del rango de variabilidad de precios.

— Cotizaciones: las cuales se pueden obtener de diferentes fuentes de
informacién, como: ultimo precio pagado por la Institucién en otras
contrataciones, contrataciones en el Sistema Merlink, precios de fébrica,
precios de otros proveedores, tarifas de Colegios Profesionales, salarios
establecidos por el Ministerio de Trabajo, salarios y tarifas de la Institucion.
Es importante que las cotizaciones obtenidas incluyan las mismas
caracteristicas, con el fin de que sean comparables entre si: por ejemplo, plazo
de entrega, garantia, forma de pago, experiencia, grado académico requerido,
entre otros.



— Cualquier otro aspecto que influya sobre el precio ofrecido por los
proveedores.

Dicho estudio también debera realizarlo la unidad usuaria en la fase de evaluacion
técnica de las ofertas y en la fase de ejecucion contractual, previo a la solicitud de
renovacion o no del contrato.

f. Se desarrollard cualquier aspecto necesario para la efectiva implementacion de lo
dispuesto en el presente Titulo. Particularmente desarrollard lo relativo a:

I.  Procedimiento de contrataciéon (Decision Inicial, Cartel y Garantias,
Publicacién, Ofertas, adjudicacion).
II.  Validez, ejecucién y extincion del contrato.
IlI.  Modalidades especiales de contratacion.
IV.  Recursos y; Sanciones.

ARTICULO 72: Responsabilidad. Sera responsabilidad del Departamento de Proveeduria
desarrollar y conducir los procesos de contratacion que regula el presente Titulo.

ARTICULO 73: Estimacién del negocio. Para estimar la contratacién, en el momento de
dictar la decision inicial, se tomara en cuenta el monto de todas las formas de remuneracion,
incluyendo el costo principal, los fletes, los seguros, las comisiones, los intereses, los tributos,
los derechos, las primas y cualquier otra suma que deba reembolsarse como consecuencia de
la contratacion.

En las contrataciones de objeto continuo, sucesivo o periddico, celebradas por un plazo
determinado, la estimacion se calculara sobre el valor total del contrato durante 12 meses.

En los contratos por plazo indeterminado, con opcién de compra, o sin ella, la estimacion se
efectuard sobre la base del pago mensual calculado, multiplicado por 12. En caso de duda
sobre si el plazo es indeterminado o no, se aplicara el método de cdlculo dispuesto en este
parrafo.

ARTICULO 74: Aptitud para contratar. S6lo podrén contratar con el INS las personas
fisicas o juridicas que cuenten con plena capacidad de actuar, que no tengan impedimento
por alguna de las causales de incapacidad para contratar con la Administracion, y que
demuestren su idoneidad, segun el objeto a contratar.

Se presume la capacidad de actuar de todo oferente, por lo que esa condicion solamente
deberd acreditarse por parte del adjudicatario, por el medio que se considere suficiente,
pudiendo ser incluso una declaracion jurada.

ARTICULO 75: Impedimentos para contratar. No podrdn contratar con el INS aquellas
personas fisicas o juridicas que estén:

a. Cubiertas por el régimen de prohibiciones establecido en los Articulos 22 y 22 bis de la
Ley de Contratacion Administrativa.



b. Inhabilitadas para contratar con la Administracion, por habérsele sancionado de acuerdo
con el Articulo 100 de la Ley de Contratacion Administrativa. La sancién impuesta por
una Administracion aplicard para todo el Sector Publico, la cual debe constar en el
Registro de Proveedores.

c. Inhabilitadas para el ejercicio del comercio o se encuentren declaradas en estado de
insolvencia o quiebra.

ARTICULO 76: Deber de verificacién del contratista. Es responsabilidad del contratista
verificar la correccién del procedimiento de contratacion, y la ejecucion contractual. En
virtud de esta obligacién, para fundamentar gestiones resarcitorias, no podrd alegar
desconocimiento del ordenamiento aplicable ni de las consecuencias de la conducta
administrativa. El contrato se tendrd como irregular, cuando en su trdmite se incurra en vicios
graves y evidentes, de facil constatacion, tales como, omisién del procedimiento
correspondiente o se haya recurrido de manera ilegitima a alguna excepcion. En esos casos,
no podra serle reconocido pago alguno al interesado, salvo en casos calificados, en que
proceda con arreglo a principios generales de Derecho, respecto a suministros, obras,
servicios y otros objetos, ejecutados con evidente provecho para el INS. En ese supuesto, no
se reconocerd el lucro previsto y de ser este desconocido se aplicard por ese concepto la rebaja
de un 10% del monto total. La determinacion de existencia de un contrato irregular implica
la investigacion y determinacion de responsabilidades administrativas.

ARTICULO 77: Procedimiento de resolucién. Una vez sea documentado preliminarmente
el incumplimiento, el Departamento de Proveeduria emitird la orden de suspension del
contrato y dard al contratista audiencia por el plazo de diez dias habiles indicando los alcances
del presunto incumplimiento; la prueba en que se sustenta; la estimacion de dafios y
perjuicios y la liquidaciéon econémica. Asimismo, se referird a la ejecucion de la garantia de
cumplimiento y cualesquiera otras multas, todo lo cual se ventilard en un mismo
procedimiento.

El contratista atenderd la audiencia refiriéndose a la causal invocada y a los calculos
econdmicos, aportando la prueba respectiva. En caso de no compartir los montos a cancelar
deberd exponer sus propios cdlculos acompafiados de prueba pertinente. En el evento que
acepte la causal y liquidacién hecha por la entidad, el Departamento de Proveeduria dictara
de inmediato la resolucién correspondiente.

Una vez vencido el plazo de la audiencia, el Departamento de Proveeduria debera determinar
si requiere prueba adicional o bien disponer las medidas necesarias para valorar la prueba
aportada por el contratista. En caso positivo y dentro del plazo de cinco dias hdbiles se
formulardn las respectivas solicitudes, incluidos peritajes e inspecciones.

Evacuada la prueba, se conferird audiencia al contratista por cinco dias hébiles para la
exposicion de conclusiones. Vencido ese plazo, y en caso de no requerirse prueba adicional,
el Instituto contard con un mes calendario para emitir la resolucién.

La resolucion final tendrd los recursos ordinarios previstos en la Ley General de la
Administracion Publica.



Una vez emitida la orden de suspension del contrato, el Instituto podra contratar directamente
los trabajos faltantes a fin de concluir la obra o también proveerse del bien o servicio.

ARTICULO 78: Jurisdiccién y legislacion aplicable. En todo contrato la jurisdiccién y
legislacion aplicable deberd ser la costarricense, salvo que en forma justificada la unidad
usuaria determine una situacion distinta. Cuando las partes asi lo pacten, las controversias
patrimoniales disponibles derivadas de sus contratos podran ser resueltas por la via arbitral,
de conformidad con las regulaciones legales existentes. El arbitraje se entendera de Derecho,
sin que pueda comprometerse el ejercicio de potestades de imperio ni el ejercicio de deberes
publicos. El idioma del arbitraje sera el espafiol.

CAPITULO II NORMAS ESPECIFICAS

ARTICULO 79: Contrataciones para la adquisicion, el mantenimiento y la
actualizacion o arrendamiento de equipos tecnolégicos, hardware y software y
desarrollos de sistemas informaticos. Esta excepcion se aplicard, tal y como lo indica el
Articulo 9 de la Ley del INS, a toda contrataciéon que tenga como fin mediato o inmediato la
adquisicion, el mantenimiento, la actualizacién o el arrendamiento de equipos tecnoldgicos,
hardware y software y desarrollos de sistemas informaticos.

La unidad usuaria, en todos los casos, serd la Direccion de Tecnologias de Informacion, salvo
que la Presidencia Ejecutiva o la Alta Gerencia dispongan justificadamente otra unidad
usuaria. El Departamento de Proveeduria debera aplicar los procedimientos segin lo
dispuesto en este Titulo, las disposiciones complementarias y las directrices especificas que
puedan dictar la, la Presidencia Ejecutiva o Alta Gerencia.

El contratista estd obligado a entregar objetos actualizados, cuando el Cartel asi lo haya
dispuesto y bajo los términos que alli se indiquen.

ARTICULO 80: Contrataciones de reaseguros y servicios accesorios a estos. La
contratacién de reaseguros y servicios accesorios a estos se regird por el Reglamento
especifico aprobado por la Junta Directiva del INS. Supletoriamente se podra aplicar el
presente Titulo y las disposiciones complementarias.

ARTICULO 81: Contratos de fideicomiso de cualquier indole cuando funja tanto como
fideicomitente, fiduciario o fideicomisario. Este tipo de contrataciones independientemente
de la cuantia requerira revision previa de la Subgerencia General (Financiera) o quien esta
designe y de la Direccién Juridica.

ARTICULO 82: Contrataciones de servicios de intermediacién de seguros o financiera,
incluidos los de distribucion de seguros autoexpedibles; contratacion para la
realizacion, por parte de terceros, de los servicios que proveen regularmente el INS o
sus subsidiarias, tales como el cobro o la recaudacion de dineros y de los servicios
auxiliares de seguros, segin se indica en la Ley Reguladora del Mercado de Seguros.
Para la contratacion de este tipo de servicios, la unidad usuaria, con la aprobacion del Gerente
o Subgerente, podra establecer manuales de requisitos y la manera de comprobacién de los
mismos, los cuales una vez constatados en un posible contratista que haya manifestado su



interés, permitird su contratacion de conformidad con lo que sefale las disposiciones
complementarias.

Cuando por el caricter estratégico del servicio a contratar, como por ejemplo contratacién
de intermediacién de seguros y previa aprobacion de la Alta Gerencia no serd necesario
invitar a varios candidatos o publicar la contratacion. La Jefatura de la unidad usuaria, con la
aprobacion de la Alta Gerencia, deberd justificar la idoneidad del o los posibles contratistas,
cumpliendo con el resto de los requisitos que establece el presente Titulo, las disposiciones
complementarias y las directrices especificas que pueda dictar la Presidencia Ejecutiva o la
Alta Gerencia.

ARTICULO 83: Alianzas estratégicas o Asociacion empresarial. Las relaciones
comerciales del INS con empresas de diferente naturaleza dependiendo de sus necesidades
estard regulada por un reglamento particular aprobado por Junta Directiva del INS que
establecerd las condiciones particulares para formalizar esta relacion. Dicha regulacion se
llama “Reglamento de Alianzas Estratégicas y Asociaciones Empresariales”.

ARTICULO 84: Los contratos entre el INS y sus sociedades andnimas, o en las que
tenga una participacion en su capital social. Estos contratos, cuando no se refieran a la
actividad ordinaria de cada entidad, deberdn contar con el visto bueno previo de la
Presidencia Ejecutiva o la Alta Gerencia. No serd necesario invitar a varios candidatos o
publicar las contrataciones que se promuevan bajo esta figura.

ARTICULO 85: La adquisicion, el arrendamiento y el mantenimiento de bienes
inmuebles necesarios para el desarrollo del negocio del INS; contratos relacionados con
publicidad, comunicacion, mercadeo e imagen corporativa, contratacion de asesorias y
consultorias, técnica y profesional, relacionadas con el negocio del INS, contratacion de
servicios de capacitacion, hasta un monto de cincuenta mil unidades de desarrollo (UD
50.000) para cada caso. Estas contrataciones se tramitaran de conformidad con lo dispuesto
en el presente Titulo, las disposiciones complementarias y las directrices especificas que
dicten la Presidencia Ejecutiva o la Alta Gerencia.

ARTICULO 86: Contrato de servicios. Cuando de conformidad con lo dicho en los
articulos anteriores ocurran contrataciones de servicios técnicos o profesionales, a cargo de
personas fisicas o juridicas, no se originard relaciéon de empleo entre el INS y el contratista.
En virtud de lo anterior no se establecerdn horarios fijos, no se girardn instrucciones, sino
que todas las condiciones se establecerdn contractualmente, ni se incurrird en cualquier otro
aspecto que permita presumir la existencia de subordinacién laboral. El facilitamiento
gratuito de herramientas de trabajo o espacios fisicos por parte del INS se dard s6lo cuando
sea estrictamente necesario y procurando que nunca se combinen con otra situacién que
pueda sugerir la existencia de subordinacion laboral.

Cuando apliquen aranceles obligatorios minimos, la unidad usuaria podra justificar en virtud
de la especial idoneidad del proveedor, el pago de un precio mayor. Cuando no apliquen
aranceles minimos obligatorios, el cartel debera solicitar un desglose del costo de los
servicios, detallado al menos en costos directos, indirectos y utilidades.



En estos contratos se deberd establecer en los requisitos de admisibilidad un perfil idéneo y
el precio no constituird el Unico factor en la comparacion de las ofertas, sino que podrin
incluirse también pardmetros que permitan valorar las condiciones personales, profesionales
o empresariales de los participantes. No podrd contratarse como servicios profesionales
aquellos propios de una relacién de empleo publico.

ARTICULO 87: Contrataciones por sistema electréonico. El INS podréd realizar los
procesos de contratacion administrativa regulados en el presente Titulo mediante el sistema
Mer-Link, dichos procesos se ejecutardn de acuerdo con el Reglamento para la Utilizacién
del Sistema Electronico de Compras Publicas Mercado en Linea “Mer-Link”, decreto
ejecutivo nimero 36242-MP-PLAN. Asimismo, queda facultado para realizar dichos
procedimientos haciendo uso de cualquier otra plataforma electrénica, siempre y cuando se
cumpla con la normativa correspondiente.

ARTICULO 88: Autorizacién para contrataciones directas. La Junta Directiva podra
autorizar la Contratacion Directa con un proveedor, en aquellos casos en los que se acrediten
suficientes razones para considerar que es la tinica forma de alcanzar la debida satisfaccion
del interés general o de evitar dafios o lesiones al interés publico.

La solicitud que dirija la unidad usuaria a la Junta Directiva debera contener una justificacion
detallada de las circunstancias que motivan la solicitud de contratacién directa, el monto
estimado del negocio, asi como el detalle de 1a forma en que se seleccion6 al contratista.

ARTICULO 89: Competencia contrataciones exceptuadas. El Departamento de
Proveeduria, en lo no previsto en el presente Titulo y en las disposiciones de la Alta Gerencia
que se emitan en el futuro, salvo que la competencia o funcién sea asignada por norma
expresa a otra instancia, como 6rgano especializado en contratacion publica que es, tendra
plena competencia para resolver y tramitar los diferentes asuntos referentes a las
contrataciones exceptuadas.

ARTICULO 90: Normativa supletoria. Todo lo demds que no esté normado en el presente

Titulo, se remitird a la Ley de Contratacion Administrativa y a su Reglamento; asi como otra
normativa interna aplicable.

Dayana Esquivel Arce.—1 vez.—( IN2021550070 ).



INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA Y URBANISMO
JUNTA DIRECTIVA

El Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo comunica que mediante acuerdo adoptado
por la Junta Directiva de este Instituto, segun consta en el Articulo VI, Inciso 2) del Acta de
la Sesion Ordinaria N°6495 del 06 de mayo de 2021, que textualmente dice: Con los votos a
favor de Dr. Erick Solano Coto, Arg. Eugenia Solis Umarfia, Arg. Ana Monge Fallas, Lic.
Rodolfo Freer Campos, Sr. Alejandro Li Glau y Dra. Rosibel Viquez Abarca SE
ACUERDA: Aprobar el Reglamento del Sistema de Ahorro y Préstamo del INVU (SAP)
con las modificaciones realizadas para atender los sefialamientos del Ministerio de
Economia, Industria y Comercio (MEIC), para que en adelante se lea integralmente como
sigue:

REGLAMENTO PARA EL SISTEMA DE AHORRO Y PRESTAMO DEL
INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA Y URBANISMO

LA JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA Y
URBANISMO

En uso de las facultades conferidas en el articulo 2 y 25 inciso f) de la Ley Orgéanica del
Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo.

Considerando:

l. Que el Reglamento para el Sistema de Ahorro y Préstamo presentaba un articulado
no acorde con la dindmica actual del sistema.

Il. Que el Reglamento para el Sistema de Ahorro y Préstamo se encontraba
desactualizado y no apegado a la norma que en materia de simplificacion de trdmites y mejora
regulatoria establece el Ministerio de Economia Industria y Comercio en la Ley N°8220, Ley
de proteccion al ciudadano del exceso de requisitos y tramites administrativos y su
Reglamento, Decreto Ejecutivo N°37045-MP-MEIC.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto y &mbito de aplicacion. El presente Reglamento tiene por objeto regular
el Sistema de Ahorro y Préstamo del Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo. Tiene
como ambito de aplicacién a todas aquellas personas que suscriban los contratos de ahorro y
préstamo.

Articulo 2.- Definiciones, abreviaturas y acronimos. Para efectos de este Reglamento, las
expresiones o las palabras empleadas tienen el sentido y los alcances que se mencionan en
este articulo.

+ Cambio de Plan: Es el ajuste en términos de tiempo y monetarios que la persona
suscriptora cancela al Sistema para migrar de un plan largo a uno corto, con excepcion
del Plan 2-4 y/o cualquiera que la Junta Directiva disponga asi.



Contrato avanzado: cuando se han cubierto un minimo del 50% del monto de ahorro.
Contrato caducado: es cuando se presentan las condiciones sefialadas en este reglamento
para la pérdida de vigencia legal del contrato.

Contrato maduro: Cuando el contrato cumple el monto del ahorro y el plazo segun el
plan suscrito.

Cuota de integracion o Cuota de ingreso: Monto o suma de dinero que debe ser cubierta
por la persona suscriptora, para cubrir el pago de la comision de venta y contribuir a
financiar parte del gasto operativo en que incurre el Sistema de Ahorro y Préstamo para
lograr su fin.

Declaracion jurada sencilla ante funcionario: es la declaracion jurada que se realiza ante
funcionario sin necesidad de ser autenticada ni protocolizada por abogado o notario
publico.

DGTD: Direccion General de Tributacion Directa.

Estudio de maduracion: Verificacion del pago puntual de las cuotas de ahorro, que
permite la utilizacion del crédito una vez cumplidas las condiciones del plan suscrito.
Formalizacién: Firma de la escritura de crédito ante notario publico.

INVU: Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo.

Periodo de gracia: Beneficio que se reconoce por cuotas 0 meses no pagados en forma
puntual para la maduracién del Plan, Gnicamente para la utilizacion del crédito.
Renuncia: manifestacién voluntaria de la persona suscriptora para concluir la relacion
contractual con el INVU.

Retiro o Devolucién de Ahorros (Parcial): retiro temporal de un monto de los ahorros de
la persona suscriptora.

SAP: Sistema de Ahorro y Préstamo.

Venta en paquete: Son aquellas ventas que se realizan por un monto superior a los 1.000
millones de colones. El monto o tope de la venta en paquete se definira mediante acuerdo
de Junta Directiva.

Articulo 3.- Con base en el inciso k), articulo 5°, de la Ley N° 1788 del 24 de agosto de 1954,
“Ley de creacion del Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo, modificada segun el
articulo Unico de la Ley N°8448, del 14 de junio de 2005, se establecen sistemas de ahorro y
préstamo, a los cuales se refiere este Reglamento, para financiar las operaciones que
seguidamente se enumeran, relacionadas con la casa de habitacion de las personas que se
suscriben a cualquiera de los sistemas:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

Compra de terreno y construccion.

Construccion en terreno propio.

Compra, ampliacion o reparacién de la casa.

Cancelacién de gravamenes que pesa sobre casa propia (este gravamen debe haberlo
constituido la persona suscriptora, como garantia de préstamos relacionados con su
vivienda). No aplica para abonos parciales o extraordinarios.

Compra de terreno.

Adquisicién de una vivienda mediante la cesion de acciones o cuotas de una sociedad
(La sociedad debe tener como Unico patrimonio la vivienda y estar al dia en la
presentacion de declaraciones tributarias. Asimismo, los accionistas 0 representantes
legales deberdn declarar bajo la fe de juramento que la misma fue constituida
exclusivamente para ese fin). Los créditos hipotecarios que respalden las operaciones de



las viviendas adquiridas mediante la cesion de acciones de una sociedad se garantizaran
Unicamente con hipoteca de primer grado.

g) Adquisicion de una solucion habitacional mediante la compra o cancelacion de
fideicomiso en cualquiera de sus figuras y de manera especifica el de garantia.

Articulo 4.- EI INVU se reserva la posibilidad de gestionar y vender directamente los planes
del Sistema de Ahorro y Préstamo a los clientes, a través de la Unidad o Area designada para
tales efectos.

Igualmente, el Instituto podra acordar la venta en paquetes con personas juridicas publicas o
privadas, de los planes del Sistema de Ahorro y Préstamo. Sera potestad exclusiva del Instituto
como tal, la venta de paquetes a entidades de caracter publico.

Las comisiones resultantes de la gestion de ventas de los contratos del Sistema de Ahorro y
Préstamo, que realice directamente el INVU, se incorporardn como parte de los ingresos
corrientes de la Institucion.

El INVU podra, para los presentes efectos, tramitar la colocacion de cualquier tipo de
contrato e, incluso, podra desarrollar un mercado secundario para la colocacion de contratos
maduros y avanzados.

Articulo 5.- El Sistema de Ahorro y Préstamo se llevara a efecto mediante la aprobacion, por
parte de la Junta Directiva, de diversos planes.

En cada plan de ahorro la Junta Directiva sefialara:

a) El importe minimo y maximo de los contratos.

b) El porcentaje que la persona suscriptora se comprometera a ahorrar y el porcentaje que
el Instituto prestara.

¢) Plazos minimo y maximo en que ese porcentaje debe ser ahorrado.

d) Cuota de ingreso que debe pagarse.

e) Numero maximo de abonos mensuales en que la cuota de ingreso debe ser cubierta.

f) Tasa de interés para la colocacion del crédito.

g) El plazo a que serén concedidos los préstamos.

h) Los topes de aplicacion generales o por finalidad para los diversos planes de inversion
autorizados.

Articulo 6.- La persona suscriptora queda comprometida a satisfacer puntualmente las cuotas
mensuales de ahorro. Cualquier atraso en el pago de estas que exceda de tres meses; diferira
la concesidn del crédito en un nimero de meses igual al nUmero de cuotas mensuales no
cubiertas en su oportunidad, menos tres meses de gracia.

También la persona suscriptora podra cancelar las cuotas y los intereses no percibidos por el
Sistema, tomandose en cuenta igualmente para estos casos los tres meses de gracia.

En este Gltimo caso, el calculo de los intereses se hara considerando el mecanismo de interés
compuesto, aplicando la tasa activa para vivienda del Banco Nacional.



De lo anterior, en el caso de uso anticipado de contratos, se regira por el Reglamento por
Asignacion de los contratos del Sistema de Ahorro y Préstamo No. 5476.

Podra hacer la persona suscriptora pagos adelantados o extraordinarios no sujetos a
periodicidad, los cuales no relevan a la persona suscriptora de la obligacion de continuar el
pago regular y puntual de las cuotas ordinarias de ahorro; el importe de esos pagos nunca
incrementara el monto del crédito, ni adelantara el periodo establecido de ahorro.

La persona suscriptora debera aportar nimero de cuenta bancaria IBAN para realizar el giro
de dinero correspondiente al trdmite que realice.

En aquellos actos donde una persona actlie en representacion de la persona suscriptora
mediante un poder; debera cumplir con lo que estable el Cédigo Civil al respecto. Dicho
poder debera tener como maximo un mes de emitido.

Articulo 7.- La Junta Directiva, por acuerdos generales previos, fijara los montos maximos
de los contratos y los topes de aplicacion generales o por unidad de vivienda para los diversos
planes de inversion autorizados, para que el plazo de amortizacion del crédito que se conceda
al madurar los contratos sea ampliado.

Los indicados acuerdos generales no perjudicaran a los contratos ya suscritos, en perjuicio
de sus titulares.

Sin perjuicio de los topes de aplicacion para cada unidad de vivienda, no habra limitacion
alguna para la suscripcion de contratos, en cuanto a la cantidad que cada persona desea
suscribir.

Se toman las siguientes disposiciones generales:

a) La Junta Directiva fijara los montos maximos de los contratos y los topes de aplicacion
generales o por unidad de vivienda, para cada plan de inversion autorizado, asi como las
condiciones para el cambio de un plan para otro o para que el plazo de amortizacion del
crédito que se conceda al madurar los contratos sea ampliado.

b) El monto maximo de cada contrato, asi como el minimo, los fijarad la Junta Directiva,
previa recomendacion del area que tenga designado el manejo del Sistema de Ahorro y
Préstamo. Al cumplir los contratos con las condiciones para respaldar créditos, pueden
fraccionarse hasta un minimo de un 25%, una Unica vez.

c) Se permite la suscripcion de cualquier nimero de contratos y monto, siempre y cuando
se respete el monto minimo y maximo por contrato.

d) La Junta Directiva del Instituto sera la que, previa recomendacién del area que
administra el Sistema de Ahorro y Préstamo y contando con los criterios técnicos
necesarios, definira los topes maximos por solucion.

e) Paratodos los casos la tasa de interés por aplicar a los préstamos es anual fija sobre los
saldos, durante el plazo del crédito otorgado.

f) La Gerencia presentara a conocimiento de la Junta Directiva para su aprobacion, los
nuevos topes maximos por unidad habitacional, tomando como base la actualizacion del
indice general de precios al consumidor, al 31 de diciembre del afio anterior.



g) Cuando el monto o nimero de contratos con solicitud de cambio a planes mas cortos,
exceda de los montos o topes establecidos, el cambio se hara segin el principio de
primero o en tiempo, primero en derecho.

h) El porcentaje de comision y el plazo de aplicacién por pagos extraordinarios o
cancelacion anticipada.

Las reformas y normas generales anteriores no modifican las variaciones en lo conducente y
demas normas generales que se hayan emitido, que no contradigan las normas sefialadas en
este articulo.

Estas disposiciones no seran aplicables a los contratos ya suscritos, en perjuicio de sus
titulares, excepto en lo que los beneficie.

Articulo 8.- Podran ser suscriptores del Sistema de Ahorro y Préstamo todas las personas
juridicas y personas fisicas mayores de edad. El INVU podra manifestar las caracteristicas
y condicion de la suscripcion de sus contratos mediante constancia; para lo cual, el suscriptor
debera completar un formulario de “Solicitud de condicion de Contratos”. El plazo para
resolver esta gestion es de 15 dias naturales.

Articulo 9.- El Instituto solo aceptara pagos a través de sus medios de recaudo autorizados,
tanto para sus planes de ahorro como para los créditos.

El pago mediante cheque Unicamente serd posible mediante cheques certificados o de
gerencia, con el fin de asegurar la tenencia de los fondos en el acto de la transaccion.
Articulo 10.- El Sistema de Ahorro y Préstamo se regira conforme a lo establecido en:

Ley Orgéanica del INVU,

Reglamento para el Sistema de Ahorro y Préstamo del INVU,

Reglamento para Préstamos Hipotecarios del INVU

Y subsidiariamente, por los otros reglamentos de la Institucion que le sean aplicables.

CAPITULO Il
AHORRO

Articulo 11.- Es facultativo para el INVU autorizar el cambio de contratos en su periodo de
ahorro, de planes con plazos més largos a planes con plazos més cortos, siempre que:

a) Se haya cumplido con la mitad del periodo de ahorro del plan al cual se va a cambiar -
siendo 24 meses el periodo minimo de ahorro para poder hacer el cambio- y habiendo
cumplido puntualmente con el pago de estas cuotas.

b) La persona suscriptora deposite, cuando corresponda, la diferencia en el monto por
concepto de cuotas entre el plan de mayor plazo y el de menor plazo, asi como el monto
correspondiente a los intereses vigentes al momento de realizar el cambio.

c) Se cancele el monto del costo administrativo vigente a la fecha del cambio de plan.

d) El plan al cual se va a cambiar esté vigente.

e) Los cambios referidos, tendran vigencia a partir del momento en que la persona



suscriptora los aplique y no se regira por la fecha de suscripcién del contrato.

Articulo 12.- La vigencia del contrato dependera de la voluntad de la persona suscriptora,
quien podra en cualquier momento, solicitar su rescision (renuncia), sin mas requisito que
dar aviso por escrito al Instituto, para lo cual deberd completar un formulario de “Solicitud
de Renuncia de Contrato” indicar las razones por las cuales hara efectiva dicha rescision,
ademas de cancelar el costo administrativo vigente para tal efecto. El plazo para resolver esta
gestion serd el que indique el articulo 20 de este Reglamento.

También podra ceder los derechos del contrato de ahorro (traspasar) a cualquier persona
juridica o persona fisica mayor de edad, cancelando el costo administrativo vigente para tal
efecto. Los derechos de la persona suscriptora podran cederse a cualquier persona fisica
mayor de edad o juridica, siempre que se efectle y formalice ante el area responsable. Si la
persona compradora forma parte de la sociedad vendedora, debe presentar un acuerdo
expreso protocolizado de la Asamblea de Socios donde se autorice la venta o traspaso de
plan. El plazo para resolver esta gestion es inmediato si se realiza en el INVU.

Articulo 13.- Una vez que, por concepto de cuotas ordinarias, la persona suscriptora haya
constituido el ahorro a que se refiera el contrato y, habiendo transcurrido el plazo minimo
para la realizacion del ahorro, el Instituto pondra a disposicion de la persona suscriptora la
suma de los ahorros que corresponda de acuerdo de acuerdo con los términos de este
Reglamento y un crédito igual al estipulado en el contrato respectivo.

También podra la persona suscriptora, si asi lo desea, solicitar en cualquier momento el retiro
parcial de sus ahorros (maximo el 50%). Cualquier retiro de los ahorros diferira la concesion
del crédito por un nimero de meses correspondiente a la suma retirada, salvo en los casos en
gue ésta sea restituida al INVU antes de transcurridos tres meses desde la fecha del retiro.
Cada vez que la persona suscriptora solicite este préstamo temporal de ahorro, pagara al
Instituto por concepto de gastos, el 0,75% de la suma solicitada, que sera deducido del monto
a girar.

Articulo 14.- La persona suscriptora tiene el derecho de designar un maximo de 2 personas
beneficiarias y cambiarlos cuantas veces lo desee, debiendo presentar personalmente, o
autenticarla para este efecto, una carta en los términos correspondientes y el testimonio del
contrato para efectuar las anotaciones necesarias.

Articulo 15.- En el caso de que la persona suscriptora (persona fisica), falleciera durante la
vigencia del contrato, la persona beneficiaria designada en éste podra mantenerlo activo en
las mismas condiciones originales, atendiendo todas las obligaciones que del mismo se
deriven; para lo cual deberd realizar en primera instancia, el trdmite correspondiente de
traspaso del contrato a su persona.

Articulo 16.- El contrato de ahorro y préstamo entrara en vigor una vez pagada la primera
cuota y al ser aprobado por el INVU mediante la firma de la persona funcionaria legalmente
autorizada.



Articulo 17.- En caso de extravio o perdida del contrato, a solicitud de la persona suscriptora,
el INVU podré entregar una copia del documento original que se encuentre en su poder,
previo pago del costo administrativo establecido para ese fin.

Articulo 18.- Los derechos provenientes de esta clase de contrato se declaran inembargables.

Articulo 19.- Para acceder al Sistema de Ahorro y Préstamo, la persona interesada debera
completar y firmar el formulario de “Solicitud de Suscripcion de Planes de Ahorro y
Préstamo” y cancelar como minimo en el acto, el monto correspondiente a la primera cuota
del plan suscrito.

No habra limitacién alguna para la suscripcién de contratos, en cuanto a la cantidad que cada
persona desea suscribir.

Articulo 20.- En caso de rescision o renuncia del contrato, por cualquiera de las causas que
fuere, el INVU resarcira a la persona suscriptora el monto del ahorro que haya aportado, el
cual no incluye el monto correspondiente a la cuota de ingreso que al momento de la rescision
tenga el contrato, de conformidad con las politicas financieras y actuariales vigentes.

Las devoluciones por concepto de renuncias las efectuara el INVU, dentro de los 42 dias
naturales posteriores a la fecha en que la persona suscriptora presente su solicitud y cancele
el costo administrativo vigente (se tomara el monto aportado al momento de presentar la
solicitud). Las devoluciones por préstamos parciales, devoluciones de cuotas de mas y otras,
se efectuaran dentro de los 42 dias naturales posteriores al tramite de solicitud.

Articulo 21.- EI INVU considerara caducados todos aquellos contratos con mas de diez afios
de inactividad y que presenten saldos inferiores a un salario minimo de un obrero no
especializado de la construccion.

Para tal efecto, se llevard a cabo una publicacion en un diario de circulacion nacional,
otorgando un plazo maximo de 15 dias naturales a los interesados para solicitar el retiro de
la suma a su favor, o bien, la activacion del contrato. Transcurrido este plazo, el INVU
dispondra y liquidara los contratos en esa condicion

CAPITULO 11l
PRESTAMO

Articulo 22- Cuando la persona suscriptora asi lo desee, el préstamo podra ser por una suma
menor al monto suscrito. La suma entregada por este concepto, debera invertirse en el objeto
que se hubiere determinado en la solicitud.

El crédito que el INVU otorgue debe estar garantizado con hipoteca en primer grado sobre
el inmueble objeto de la inversion.

El INVU podra otorgar creditos con hipotecas en grados inferiores que se originen por
construccién y/o mejoras a la edificacion, siempre y cuando los grados superiores estén a
favor del INVU.



Para hipotecas en segundo grado, cuando el primer grado es con entidades financieras del
Sistema Bancario Nacional, debera demostrarse que existe capacidad de pago de la persona
solicitante, mediante la presentacion de certificacion de record crediticio de SUGEF,
certificacion de ingresos emitida por un Contador Publico Autorizado (con justificantes) o
constancia de salario, ademas del comportamiento de pago de los ultimos 12 meses de la
hipoteca en primer grado.

No se permiten garantias sustitutivas ni colaterales.
El plazo de resolucion para todas las finalidades es de 35 dias naturales.

Previo a la constitucion del crédito, la persona suscriptora deberd cumplir con los siguientes
requisitos generales y los particulares segun la finalidad:

Requisitos generales:

1. Estudio de maduracion de los contratos (debe solicitarse de previo, 20 dias naturales
antes de la presentacion de requisitos, completando el formulario “Solicitud de Estudio
de Contratos Maduros” y cancelando el costo del tramite). El plazo de resolucion es de
20 dias naturales.

Completar debidamente el formulario de “Solicitud de Préstamo™.

3. Cédula de identidad, pasaporte 0 DIMEX, vigente del solicitante, En caso de persona
juridica deben presentar también la cédula de identidad, pasaporte o DIMEX del
Apoderado Generalisimo.

4. Declaracion jurada sencilla ante el funcionario, de que la persona solicitante no tiene
relacién de parentesco con los miembros de Junta Directiva, la Gerencia General, la
Subgerencia, asi como por parte de sus parientes, ya sea por afinidad o consanguinidad
hasta tercer grado inclusive, que lo inhibe de efectuar operaciones crediticias o contraer
deudas con el Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo (formato INVU).

5. Informe registral de la propiedad del inmueble a transar. En caso de que la propiedad se
encuentre en zona catastral, debera presentar el mapa catastral de la finca (ambos los
emite el Registro Nacional).

6. Plano catastrado de la propiedad que sirve de garantia; si se requiere efectuar segregacion
de lote, el plano debe contar con el visado municipal. En caso de que exista una vivienda
construida o por construir en dos fincas, debera presentar plano catastrado de reunion de
fincas.

Por otra parte, en caso de presentar diferencia de medida entre el plano catastrado y el
informe registral, siempre y cuando que no exceda el 10% del area a rectificar, se
requerira hacer el trdmite respectivo de rectificacion.

La persona solicitante debera asumir, en ambos casos, los gastos correspondientes ante
el notario, por el tramite segun corresponda.

7. Certificacion sobre impuestos territoriales y municipales al dia.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Aportar nimero de cuenta bancaria IBAN para realizar el giro de dinero correspondiente
al desembolso segln concierna.

Si la propiedad se encuentra afectada por limitaciones del Sistemas Financiero Nacional
para la Vivienda o mutuales, deberé aportar la autorizacion o anuencia de la entidad que
tramito, para constituir la hipoteca a favor del INVU.

Si la propiedad presenta anotacion de plazo de convalidacion por localizacion de
derecho, debera presentar declaracion jurada ante notario protocolizada, de los
colindantes, en la cual manifiesten formal y expresamente su renuncia a cualquier accién
judicial o administrativa sobre la diligencia anotada, lo cual interrumpiria el plazo
mencionado.

En caso de condominio debe aportar en formato digital, la escritura de afectacion
Horizontal sobre la propiedad, asi como el plano catastrado respectivo.

Si la persona solicitante es extranjera, debera presentar declaracion jurada protocolizada,
que indique expresamente su estado civil en su pais de origen.

Suscripcion de un seguro de vida, que tiene como fin cubrir el saldo en descubierto del
crédito otorgado (aplica para personas fisicas).

En caso de ser asalariado del sector publico, el INVU tendra la facultad de realizar la
deduccién automaética del salario, correspondiente al monto de la cuota del préstamo
otorgado.

Pago al profesional por concepto de servicios profesionales del avaltio sobre la propiedad
objeto de la inversion y fiscalizacion de la obra, cuando corresponda.

Declaracion jurada sencilla ante la persona funcionaria, para el tramite de Solicitud de
Préstamo.

- Compra de terreno y construccion:

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)

Copia adicional del plano de catastro

Planos constructivos con los sellos de las entidades reguladoras (CFIA, Municipalidad
local) y presupuesto de la obra (presupuesto detallado y por duplicado en formato
INVU).

Permiso de construccion; si no requiere permiso, presentar carta de la Municipalidad
indicandolo.

Carta de intenciones (opcion de venta) para la adquisicion del inmueble, con una
vigencia minima de 90 dias naturales.

Acuerdo expreso debidamente protocolizado de la Asamblea General Ordinaria o
Extraordinaria de Accionistas, autorizando la venta o adquisicién de un inmueble o
constitucion de hipoteca cuando la persona compradora o vendedora, forma parte de la
sociedad.

Copia del contrato de la constitucion del fideicomiso y aportar constancia del saldo.

Si una de las personas propietarias de la finca es usufructuaria, sera suficiente con que
conste el consentimiento pleno y expreso de los titulares del derecho de usufructo.

Si la propiedad se encuentra afectada en patrimonio familiar, se deberd aportar
autorizacion de los conyuges donde se indique, claramente, su consentimiento de vender



)
K)

y que sea eliminada la afectacion de patrimonio. Si involucra menores de edad, debe
aportar sentencia del Juzgado de Familia sobre las diligencias de utilidad y necesidad.
Si utiliza financiamiento adicional mediante otra institucion, debe aportar la constancia
indicando las condiciones del préstamo, asimismo, una autorizacién de esa institucion
para coordinar la formalizacion en conjunto.

Suscripcidn de un seguro de incendio sobre la edificacion existente en la propiedad dada
en garantia por la suma que indique el INVU.

Cuando la propiedad no es de la persona solicitante, deberd aportar carta de
consentimiento del conyuge para hipotecar la propiedad a favor del INVU.

- Construccion en Terreno Propio:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

Copia adicional del plano de catastro.

Planos constructivos con los sellos de las entidades reguladoras (CFIA, Municipalidad
local) y presupuesto de la obra (presupuesto detallado y por duplicado en formato
INVU).

Permiso de construccion.

Si una de las personas propietarias de la finca es usufructuaria, seréa suficiente con que
conste el consentimiento pleno y expreso de los titulares del derecho de usufructo.

Si utiliza financiamiento adicional mediante otra institucién, debe aportar la constancia
indicando las condiciones del préstamo, asimismo una autorizacion de esa Institucién
para coordinar la formalizacién en conjunto.

Suscripcion de un seguro de incendio sobre la edificacion existente, en la propiedad dada
en garantia por la suma que indique el INVU.

Si el propietario es una persona juridica, debera presentar Acuerdo expreso y
protocolizado de la Asamblea de Socios, donde autorizan a hipotecar a favor del INVU.
Cuando la propiedad no es de la persona solicitante, debera aportar carta de
consentimiento del conyuge para hipotecar la propiedad a favor del INVU.

- Ampliaciones o reparacion de la casa:

a)
b)

c)
d)

€)

f)
9)
h)

Copia adicional del plano de catastro.

Planos constructivos y presupuestos de la obra (los planos y presupuestos detallados y
por duplicado, en formato INVU).

Permiso de construccion.

Si una de las personas propietarias de la finca es usufructuaria, sera suficiente con que
conste el consentimiento pleno y expreso de los titulares del derecho de usufructo.

Si utiliza financiamiento adicional mediante otra institucion, debe aportar la constancia
indicando las condiciones del préstamo, asimismo una autorizacion de esa Institucion
para coordinar la formalizacién en conjunto.

Suscripcion de un seguro de incendio sobre la edificacion existente en la propiedad dada
en garantia, por la suma que indique el INVU.

Si el propietario es una persona juridica, debera presentar Acuerdo expreso y
protocolizado de la Asamblea de Socios, donde autorizan a hipotecar a favor del INVU.
Cuando la propiedad no es el del solicitante, debera aportar carta de consentimiento del
conyuge para hipotecar la propiedad a favor del INVU.



- Compra de casa:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Carta de intenciones (opcion de venta) para la adquisicion del inmueble, con una
vigencia minima de 90 dias naturales.

Acuerdo Expreso debidamente Protocolizado de Asamblea General Ordinaria o
Extraordinaria de Accionistas, autorizando la venta o adquisicion de un inmueble cuando
la persona compradora o vendedora, forma parte de la sociedad.

Copia del contrato de la constitucion del Fideicomiso y aportar constancia del saldo
(cuando aplique).

Si la propiedad a comprar tiene hipoteca en primer grado con cualquier entidad
financiera del Sistema Bancario Nacional, debe presentar carta de autorizacion o
anuencia, para constituir la nueva hipoteca con el INVU, en donde, ademas, indique el
saldo a la fecha y que se encuentra al dia en los pagos.

Si uno de las personas propietarias de la finca es usufructuaria, sera suficiente con que
conste el consentimiento pleno y expreso de los titulares del derecho de usufructo.

Si la propiedad se encuentra afectada en patrimonio familiar, se deberd aportar
autorizacion de los cényuges, donde se indique claramente su consentimiento de vender
y que sea eliminada la afectacion de patrimonio. Si involucra menores de edad, debe
aportar sentencia del Juzgado de Familia sobre las diligencias de utilidad y necesidad
Si utiliza financiamiento adicional mediante otra institucién, debe aportar la constancia
indicando las condiciones del préstamo, asimismo una autorizacion de esa Institucién
para coordinar la formalizacion en conjunto.

Suscripcion de un seguro de incendio sobre la edificacidn existente en la propiedad dada
en garantia por la suma que indique el INVU.

- Compra de terreno:

a)

b)
c)

d)

€)

f)
9)

h)

Certificacion del uso de suelo con vocacion residencial o mixto y declaracion jurada
donde se compromete a que el uso que le va a dar al terreno sera con fines estrictamente
residenciales.

Ubicado en area urbana o previamente urbanizada.

Certificacion de disponibilidad de agua potable, emitida por la entidad autorizada
correspondiente

Carta de intenciones (opcion de venta), para la adquisicion del inmueble, con una
vigencia minima de 90 dias naturales.

Acuerdo expreso debidamente protocolizado de la Asamblea General Ordinaria o
Extraordinaria de Accionistas, autorizando la venta o adquisicion de un inmueble cuando
la persona compradora o vendedora, forma parte de la sociedad.

Copia del contrato de la constitucion del fideicomiso y aportar constancia del saldo.

Si la propiedad a comprar tiene hipoteca en primer grado con cualquier entidad
financiera del Sistema Bancario Nacional, debe presentar la certificacion del saldo a la
fecha e indicar que se encuentra al dia en los pagos.

Si una de las personas propietarias de la finca es usufructuaria, sera suficiente con que
conste el consentimiento pleno y expreso de los titulares del derecho de usufructo.

Si la propiedad se encuentra afectada en patrimonio familiar, se debera aportar
autorizacion de los conyuges, donde se indique claramente su consentimiento de vender
y que sea eliminada la afectacion de patrimonio. Si involucra menores de edad, debe



)

aportar sentencia del Juzgado de Familia sobre las diligencias de utilidad y necesidad.
Si utiliza financiamiento adicional mediante otra institucion, debe aportar la constancia
indicando las condiciones del préstamo, asimismo, una autorizacion de esa institucion
para coordinar la formalizacion en conjunto.

- Cancelacion de gravamen sobre casa propia:

a)

b)

d)

f)

Constancia de saldo actual y proyectada de la deuda que se va a cancelar, emitida por la
entidad acreedora. Cuando el acreedor sea una persona fisica, debera presentar
certificacién de Contador Publico Autorizado y sus respectivos documentos de soporte.
El gravamen por cancelar debe haberlo constituido la persona suscriptora, como garantia
de préstamos relacionados con su vivienda; por consiguiente, debera aportar los
documentos probatorios necesarios, entre estos: copia de la escritura donde se constituyd
el gravamen a cancelar, a fin de que el INVU pueda constatar el origen de la deuda. La
cancelacion de gravamen se aplicara por una sola oportunidad, cuando se demuestre que
esta se constituye por la aplicacion de cualquiera de las finalidades autorizadas por el
INVU

Cuando la propiedad no es de la persona solicitante, deberd aportar carta de
consentimiento de la persona propietaria, para hipotecar la propiedad a favor del INVU,
autenticada por notario. Si el propietario es una persona juridica deberd presentar
acuerdo expreso y protocolizado de la Asamblea de Socios, donde autorizan a hipotecar
a favor del INVU. En caso de que la propiedad esté inscrita a nombre del matrimonio,
debera presentar carta del conyuge, autorizando la constitucion de hipoteca a favor del
INVU, autenticada por notario.

Si una de las personas propietarias de la finca es usufructuaria, sera suficiente con que
conste el consentimiento pleno y expreso de los titulares del derecho de usufructo.
Suscripcion de un seguro de incendio sobre la edificacion existente en la propiedad dada
en garantia por la suma que indique el INVU.

Si utiliza financiamiento adicional mediante otra institucion, debe aportar la constancia
indicando las condiciones del préstamo, asimismo una autorizacion de esa institucion
para coordinar la formalizacion en conjunto.

- Compra de casa por medio de cesién de acciones:

a)
b)

Carta de intenciones (opcion de venta), para la adquisicion del inmueble, con una
vigencia minima de 90 dias naturales

Acuerdo expreso debidamente protocolizado, de la Asamblea General Ordinaria o
Extraordinaria de Accionistas, autorizando la venta o adquisicién de un inmueble,
cuando la persona compradora o vendedora, forma parte de la sociedad.

La sociedad debe tener como Unico patrimonio la vivienda y estar al dia en la
presentacion de declaraciones tributarias; asimismo, los accionistas o representantes
legales, deberan presentar copia del acta constitutiva que demuestre que la misma fue
constituida exclusivamente para ese fin y presentacion de constancia de estar al dia
DGTD.

Ademas, debera presentar:



d)

f)

»  Certificacion extendida por el Registro Nacional del registro de accionistas de la
sociedad, o certificacion actualizada del libro de registro de accionistas extendida
por Notario Publico.

» Acuerdo expreso debidamente protocolizado de la Asamblea General Ordinaria 0
Extraordinaria de Accionistas, autorizando la venta y traspaso de la sociedad y sus
acciones

» Copia certificada del Acta de Constitucién de la sociedad y copia de las acciones
nominativas a traspasar.

»  Certificacion de Contador Publico Autorizado (CPA), donde se indique que la
sociedad se encuentra al dia en sus obligaciones tributarias, asi como que no tiene
ninguna otra obligacion pendiente de pago (pasivos).

»  Se requiere para el acto de formalizacion del crédito, la presentacién de los libros
debidamente legalizados e inscritos ante la DGTD, cuando asi corresponda.

«  Certificacion extendida por el Registro Nacional de los bienes inmuebles inscritos a
nombre de la sociedad. Esta debe reflejar que el Unico bien patrimonial es una
vivienda.

Cuando la compraventa de la propiedad, se realiza entre sociedades con la misma
personeria juridica o entre sociedades con algin miembro en comudn en su Junta
Directiva, se debe presentar Acuerdo expreso protocolizado de la Asamblea de
Accionistas, indicando la autorizacion para la compra-venta y la constitucion de la
hipoteca a favor del INVU.

Si la propiedad se encuentra afectada en patrimonio familiar, debera aportar autorizacion
de los cényuges, donde se indique claramente su consentimiento de vender y que sea
eliminada la afectacion de patrimonio. Si involucra menores de edad, debe aportar
sentencia del Juzgado de Familia cobre las diligencias de utilidad y necesidad.
Suscripcion de un seguro de incendio sobre la edificacion existente en la propiedad dada
en garantia por la suma que indique el INVU.

- Compra o cancelacién de vivienda por medio de fideicomiso:

a)

b)
c)

Constancia de saldo actual y proyectada a un mes de la deuda que se va a cancelar
emitida por la entidad financiera.

Copia del contrato de la constitucion del fideicomiso.

Suscripcion de un seguro de incendio sobre la edificacion existente en la propiedad dada
en garantia por la suma que indique el INVU.

NOTAS:

No se permitird segundas transacciones bajo idéntica finalidad sobre el mismo bien
inmueble.

A criterio del profesional valuador, podré solicitarse el estudio de suelo.

El INVU tendra la facultad de requerir ampliaciones o aclaraciones adicionales de los
documentos ya aportados en la solicitud; lo anterior conforme al articulo 29 del Decreto
Ejecutivo 37045-MP-MEIC.



Articulo 23.- EI INVU no tramitara solicitudes de credito a personas fisicas o juridicas que
tengan operaciones morosas con la Institucion.

Si la persona solicitante posee otros créditos con la Institucion, debera demostrarse que existe
capacidad de pago, mediante la presentacion de certificacion de récord crediticio de la
SUGEF, certificacién de ingresos emitida por un Contador Publico Autorizado (con
documentos de soporte) o constancia de salario.

Articulo 24.- La aplicacién del contrato de ahorro y préstamo en el caso de créditos para
construccion, ampliacion, reparaciones y mejoras, en cuanto a desembolsos, se hara con un
primer giro por la suma acumulada en ahorro, en el momento de formalizar la escritura.

En caso de construccion de casas prefabricadas, el primer giro sera hasta por un 40% del total
de la operacion (incluyendo el monto de ahorro), segun la factura proforma de la empresa
vendedora de las partes de la casa y la partida por mano de obra definida en el presupuesto y
se entrega en el momento de formalizar la escritura.

Para la fiscalizacion de la inversion, la parte correspondiente al crédito que otorga el INVU
se girard segun el avance de la obra, de conformidad con el criterio de los profesionales
externos contratados por la Institucion.

Articulo 25.- El INVU fiscalizard por medio del profesional autorizado los avances de la
construccidn; si a juicio del fiscalizador la construccion y los materiales empleados no se
ajustan a las especificaciones técnicas, a los planos y al presupuesto que sirvieron de base
para el otorgamiento del crédito, la Administracién podra optar por dos opciones: primero,
podréa suspender el giro de los recursos hasta que se considere normalizada la situacién, o
bien, replantear el proyecto y segundo, se solicitara la cancelacion inmediata de los fondos
girados, dando por finalizado el proceso crediticio.

Articulo 26.- Durante el proceso constructivo, el INVU cobrard intereses sobre cada
desembolso de los saldos de crédito efectivo. El interés por cobrar en cada desembolso sera
el que se encuentre vigente al momento de formalizar el crédito.

El plazo para la conclusion de la obra sera de 3 a 6 meses maximo, periodo que sera
establecido conforme al monto del crédito aprobado.

En el caso de que la obra no se finalice en el periodo aprobado por la Institucion por razones
atribuibles al cliente, este iniciara el pago de su cuota (capital, intereses, pélizas), de acuerdo
con elmonto desembolsado a la fecha.

Articulo 27.- Las entregas de las sumas suscritas seran realizadas directamente por el Instituto
a las personas vendedoras cuando se trate de adquisicion de inmueble y a las personas
acreedoras hipotecarias cuando se trate de liberacidn de gravamenes.

Articulo 28.- Cuando se trate de créditos para adquisicién de inmuebles o liberacion de
gravamenes, el pago de la primera cuota del crédito debera iniciar a los 30 dias naturales de
la fecha en que se hubiere efectuado la firma de la escritura.



Cuando se trate de créditos para la construccion, ampliacion o reparacion de inmuebles, el
pago de la primera cuota del crédito sera a los 30 dias naturales calculados sobre el monto
desembolsado a la fecha.

Para ambos casos la fecha de inicio de la cuota quedaré estipulada en la escritura.

La persona deudora podra realizar pagos extraordinarios durante la etapa del crédito,
aplicandose la comision que por este concepto se encuentre vigente.

Articulo 29.- EI INVU se reserva el derecho de inspeccionar el inmueble dado en garantia
mientras no se haya cancelado la obligacion hipotecaria y exigira que se conserve en buen
estado, manteniéndolo en todo momento conforme con la finalidad aprobada

Articulo 30.- La persona deudora mantendra asegurada contra incendio la edificacion
existente en la propiedad dada en garantia por la suma que indique el INVU.

En caso de siniestro, se procedera como sigue:

a) Verificar que el cliente no se encuentre atrasado en el pago de su operacion. En caso de
que esté atrasado, deberé realizar todos los pagos hasta que su operacion esté al dia.
b) Cancelar el monto de la deuda y en caso de remanente, se entregara a la persona deudora.

Articulo 31.- Sera obligacion de la persona deudora (cuando se trate de persona fisica)
adquirir:

a) Un seguro de vida que tendra por objetivo cubrir el saldo en descubierto del crédito
otorgado.

b) Opcionalmente, un seguro de desempleo durante el plazo del crédito, que tiene como fin
cubrir las cuotas al descubierto conforme las estipulaciones de la entidad aseguradora.

Articulo 32.- Seran sufragados por la persona suscriptora todos los gastos que se deriven de
la tramitacion del crédito, tales como: avallos, inspecciones, re inspecciones, gastos
administrativos, de formalizacion, polizas, estudio de suelo.

En los contratos que estipulen un ahorro adicional (el 2%) del monto suscrito, ese porcentaje
sera devuelto a la persona suscriptora para que se coadyuve con el pago de los gastos
inherentes del crédito.

Articulo 33.- En caso de incumplimiento por parte de la persona deudora de cualquiera de
las estipulaciones consignadas en este Reglamento o en el contrato respectivo, el INVU podra
considerar vencida y exigible la obligacion, pudiendo, en consecuencia, proceder si fuere del
caso al cobro judicial de la misma, sin necesidad de requerimiento alguno.

La falta de pago igual a una mensualidad o mas tendran las mismas consecuencias sefialadas
en el parrafo anterior.



Articulo 34.- El contrato de préstamo se otorgara ante la persona profesional en notariado
que designe el INVU y contendra todas las clausulas que correspondan.

Este Reglamento se considerara incluido tacitamente en el contrato respectivo y aceptado por
la persona suscriptora. Los gastos de notario correran por cuenta de la persona suscriptora y
los cancelard ante el mismo notario.

Articulo 35.- Derogatorias. El presente Reglamento para el Sistema de Ahorro y Préstamo
deroga la siguiente normativa: articulo 4 del Decreto Ejecutivo N°1 del 05 de marzo de 1959
denominado “Reforma Reglamento de Préstamos para Reparaciones y Mejoras, Reglamento
para Adjudicaciéon de Vivienda, Reglamento para Préstamos Hipotecarios, Reglamento para
el Sistema de Ahorro y Préstamo y Reglamento para Arrendamiento de Locales
Comerciales”, Reglamento N°4836 del 19 de agosto de 1993, Reglamento N°4837 del 04 de
noviembre de 1998, Reglamento N°5350 del 11 de febrero de 2004, Reglamento N°5360 del
17 de marzo de 2004, Reglamento N°8497 del 29 de agosto de 2005, Reglamento N°6129
del 18 de junio de 2015, Reglamento N°6271 del 28 de julio de 2017, Reglamento N°6378
del 02 de mayo de 2019, Decreto Ejecutivo N°6 del 05 de mayo de 1960, Reglamento N°5074
del 04 de abril de 2001, Reglamento N°3332 del 26 de abril de 1982, Reglamento N°3509
del 27 de febrero de 1984, Reglamento N°3573 del 29 de octubre de 1984, Reglamento
N°3829 del 01 de junio de 1987, Reglamento N°18 del 17 de setiembre de 1987, Reglamento
N°3926 del 12 de junio de 1989, Reglamento N°4373 del 14 de diciembre de 1993,
Reglamento N°4491 del 15 de marzo de 1995, Reglamento N°4587 del 13 de marzo de 1996,
Reglamento N°4606 del 22 de mayo de 1996, Reglamento N°5688 del 13 de agosto de 2008,
Decreto Ejecutivo N°6 del 21 de agosto de 1960, Reglamento N°3517 del 26 de marzo de
1984, Decreto Ejecutivo N°14 del 11 de setiembre de 1958, Reglamento N°4903 del 14 de
julio de 1999, Reglamento N°6035 del 18 de marzo de 2014, Reglamento N°0 del 22 de
diciembre de 1987, Decreto Ejecutivo N°9 del 06 de julio de 1960, Reglamento N°3869 del
07 de noviembre de 1988, Reglamento N°5947 del 29 de agosto de 2005, Decreto Ejecutivo
N°13 del 30 de agosto de 1958, Decreto Ejecutivo N°7 del 21 de julio de 1959, Reglamento
N°5296 del 23 de julio de 2003, Reglamento N°4336 del 19 de agosto de 1993, Reglamento
N°5497 del 29 de agosto de 2005.

Articulo 36- Vigencia. El presente Reglamento rige a partir de su publicacion en el diario
oficial La Gaceta.

Unidad de Adquisiciones y Contrataciones.—M.S.c Alonso Oviedo Arguedas,
Encargado.—1 vez.—( IN2021550067 ).



ANEXOS

1. Formulario de Solicitud de Renuncia de Contrato

IARINVU | £ 255

RENUNCIA DE CONTRATOS
CQuien suscriba: Cédula:
Comen electronico: Taléfono:

Hago saber al Instiuto Naconal de Vivienda y Urbanismo, mi deseo de renunciar a partir de hoy a los siguientes nimeros de contrabos:

1. Meotivo de su renuncia al Plan de Ahomo y Préstamo [pueds seleccionar mis de 1 opcidn).

Factor sconamico Tiempo de aprobacion de crédios
Msjores condlcionss de financlamisnto Cambio de ldentidad inanclsra

Atencion al clients Falta de seguimiants en &l pago de cuotas
Excezo de requisiios Otro:

2. Forma de pago:

Deduccion de Flanilla (Fatrono: }  Deposiin Bancarko
comizionista Autorizado Otro:
Conectividad

Asimismo, manifiesto que he sido nformado del monto que el INVU me reintegrard por este trimite de renuncia
Nota:
Adpmito a este formulanio deberd presentar la corificacion de la cusnta bancarnia de la persona suscriptora del Contrato o bien wn
pantallazo de la misma; en caso de emviar una imagen, debe asegurarse que contenga: logo, cusnta clisnts, cusnta corrients y
nombre complsto del dusfio de la cusnta.
Cédula de |a parsona suscriptora del contrato, legible y en buen estado. En caso de que el frémite lo presents un tercerno ante el
1INV, presentar fotocopia de la cédula del suscriptor.
La dewohsciton de los recursos se realizard 30 dias habiles a partir ge I3 fecha de recibido de este formuwianio anfe af VL

poder contar con su colaboracin —de mansera voluntania— para complstar la encuesta que ke propofcionarin por
medio da comao slectronico o fisico para mejorar nuestno Sarvicn.

Firma de quien suscribe
Firmna dé reciba Comisionista Auforizada [Firrr dé recibo funconario dal NV
Facha: Facha:
Instituio Nacional de Vivienda y Urbanismo Central Telaldnica: 2211-0000
Avenida 9, calles 3 bis y 5, San Josh, Barto Amdn, Apartado 25341000 San Jos, Costa Rica WWWLIMALGo.or
B0 AT i UTIZEGS SEriIEVEMGTa Darn Anas consigulaiies da b INSITUCKN, & SRUNLCS Mlaciorados

con 5 opeacin cradiicla y scualzeckon de la base de dalos para envio de iInformacion parinents



2. Formulario Encuesta de Renuncia de Contratos

A0 IINIVU | 5 2528 Somasoano

Bt i Vil Ursitlinitve

ENCUESTA DE RENUNCIA DE CONTRATOS _

Estimada persona suscripiora:

jNos Interesa su opinlén!

Con el fin de mejorar nuestroe senvicios, le agredecemos su colaboracion en esta enouseta

La informacidn brindada serd totalmente confidencial

1. Motivo de su renuncia al Plan de Ahormo y Préstamo (pueds ssleccionar mis de 1 opcidn).

[ Factor sconomico [0 Tempo de aprobackn de credios

[ mejores condiclonses de financlamisnto [0 cambio de Identidad inanclera

O Atencian al clients [ Falta gde seguimiento en & pago de cuotas
[ Exceso de requlsiios O otro

2. Determine =l grado de satizfaccion de los siguisntss rubros con respecto al plan:

Misy malo Malo Fregular Busno Muy bueno
Atancion del Comislonlsta i i i - -
Afencion de perecnal del WL i _r h 1 3
Dantidad de requisttos i _r a D D
Aglidad de los ramites i _r a [ s
Condiclonss de financlamisnto il _r [ [ (I
Tiempo de aprobacion del cradito 'n _r h [ [
Barvicio brindado en & INVU ' _r h [ [

3, Nohseria a utilizar el Sistema de Ahomro v Préstama? il Mo

4. :Recomendaria a otraz personas &l Sisterna de Ahorro y Préstamo? Bl Mo ()

5. Bi tiene alguna obasrvacion adicional, por favor compértala a continuacion:

Agradecemos su colaboracion

Instituio Macional de Vivianda y Urbanismo Central Teledbnica: 22411-0000
Avenida 9, calles 3 bis y 5, San José, Barrio Amdn, Apartado 2534-1000 San José, Costa Rica WL go.cr
S Inflormacidn sant Uilizada ceciusivamanta para fines consiguianies de ka Inslituckin, en asunics relacionados

.*-:.r.'-.:'.r.r-.'u b creaditicia ¥ eclualzacion de la base G dalos para envio de InformaciSn pariinanis



3. Formulario Solicitud de Retiro de Ahorros

IAIINVU | 9 2mm e

Woirthari B hovul i Viaintvlbin  AEoletiniol

SOLICITUD DE RETIRO DE AHORRO

Quien suscibe; Cedula:

Comen elechionicn: Teleiomn:

Hago saber al instiuto Naconal de Vivienda y Urbanismo, mi deseo de sollciiar e ietino a partlr o2 hoy a ks siguienies nimeios de
Coniranes:

1. Meotivo del retiro al Plan de Ahorro y Préetamo (puede ssleccionar mis de 1 opeidn).
[ Factor sconomico O otro:

2. Forma de pago:
[ peduecion de Flaniila (Fatrono: )} 0 Deposiin Bancario
[ comislonieta Autorizado [0 otro:
[0 conectividad

3. Monto del retiro:

[ Parcial:
[ Total

ASHTISITIO, Mantlesio que he Sio NToIMa0o del Monke que el INVU Me 1Siniegrara por este tramite.

Mota:

Arfunto a este formulario debera presentar la ceriicacion de la cuenta bancarla e la persona susciipiora del Contrato; en
caso de envial una imagen, debe asegquIAISE qUE comtenga: logo, cuenta clenie, cuenta comente y nombie compielo del
dueno de la cuenta

Cedula g la peisona suscipiona oel contiato, legible y £n buen estado. En caso de que l framie o presents un ercen ane &
INVU, piesentar folocopla 06 |a cedula o6l suscrptol.

La dewolucion de los 1ecursos se 1ealizard 30 dias hablles a parir de i fecha de recibido de este forrmuianio ante f INVLL

Flima de quien suscribe Firma dar mecib funcionariods dol B
Fackac

Instituio Mecional de Vivienda y Urbanismo Ceniral Tebstdnica: 2211-0000
Avenida 9, calles 3 bis y 5, San José, Barmio Amdn, Apartado 2534-1000 San José, Costa Rica WAL I Qo.CT
Su Informacion sant uilizada eeclusiamania pae finas consiguianios. de L InsStuCiin, en asunics Miaconados

CON S opamciin craditicla y actualizackin do la basa de daios para envio da Informaciin parinante



4. Formulario Constancia Condiciones de Contrato

INVU

Wit tarbe B hovmll b il \obelnbdinirol

CONSTANCIA DE CONDICIONES DE CONTRATO

Fecha:

Suscriptor/a: Cadula:
Corred electronico: Calular:

NOTA: ;El contrato 8e encusnira maduno? Si No

Objeto de la conetancia

Obsarvacionas

Suscriptora Recibido por

|
Instituio Macional de Vivianda y Urbanismo Ceniral Telaltnica: 2211-0000

Avenida 9, calles 3 bis y 5, San José, Barrio Amdn, Apartado 2534-1000 San José, Costa Rica WWWL i go.cr



5. Formulario Solicitud de Préstamo

INVU | O s e

Inatitute Nwclonal de Yiviernhs v Lvisnisme

SOLICITUD DE PRESTAMO

Suscriptoria.
del qutbl:h: Géadula:
Ottro sUSCTIphor: Géadula:
Apoderado

Direccitn actual:

Aesidencia parmanente despuss dal crédito:

PLAN DE INVERSION

Compea da termeno y construccion: ©
Construccién en temano propio: €
Amplacitn o reparacitn de casa: £
Compra do cosa nueva o usads:
Compra de termend: s
Cancalaciin de hipoteca: '
TOTAL: ¢
No 81 monte:
(Conquin?.  Fecurso propic Institucidin:

GARANTIA HIFOTECARIA OFRECIDA

Grado hipotecario: 1 2 3
Disarito:
Partido:
Matricula:

o garani par edocvar o ekio

El lote a comprar yo dar en garantia cuenta con servicios
pibiicos (sgua y electricidad) sl Mo

Observaciones:
Mombre del propletara
Cdula:
Teldtono 1:
Tldtong 2:
Firma da solicitane
Caslular:

Recibida par (nombra)

Sallo y firma da racibida

iESTE ES EL PREMIO A SU ESFUERZO!

Institute Macional dé Vivienda y Urbanismo

Cantral TelalSnica: 2211-0000

Avanida B, calles 3 bis y 5, San Josb, Bartio Amdn, Apanada 2554-1000 San José, Costa Rica. WL go.cr



Dorso del formulario

Importante

Para iniciar el tramite de avallo de crédito debera cancelar la suma de: ¢
por conoepto de pago de avalio de la propiedad ofrecida en garantia, pagadero al mumanto
de presentar loe documentos.

Si requiere aolicitar garantia suetitutiva, e deben cancelar dos avalios por el monto amba
indicado.

En ninguna circunstancia se recibiran documentos con informacion incompleta, errdnea,
inconsistente o presents borrones, tachaduras, alteraciones u omizionss.

Se debe observar y respetar en forma estricta las condiciones de vigenoia solicitadas en cada
documento.

Importante tomar en coneideracion que para la formalizacion del crédito, debera disponer de
loe recursos necesarioe que cubran el pago de los honorarios de abogado, gastos legales
(de inscripoidn ante el Registro Plblico), v prima anual de polizas.

Observaclones adlclonales

Firma solicitante



6.

SISTEMA DE
AHORRO Y PRESTAMO

Formulario de Solicitud de Suscripcion de Planes de Ahorro Y Préstamo

INVU |

Incptitutey Rincional dhi Wivharks 1 Lirssnitses:

SOLICITUD DE SUSCRIPCION DE PLANES DE AHORRO Y PRESTAMO

Contratofz) N*:

Cantidad de contratos:

Diia Mas:

Afia:

Me parmifto scllcitar la suscripclon del Flan del Blstena de Ahormo y Préetamo, de conformidad con el articulo 6. Inclso k) de la
Lsy 17BE del 24 de agosto de 1864 y segln las disposicionas del Reglamento de Ahorro y Préstama y sus reformas. Al efecto
¥ bajo Juramsnto de decir la verdad, doy a continuacion 1a Informacion partinents:

Suscriptor/a (perzona fizical: Suscriptor/a (persona juridica):
16 apalicda: Riazén social:
200 AP Cie juricica:
Narisea:
Céd. reprasarane.
Céduila:
Oicupacién: Nombre del representante (spoderado con Boulades suficiertes):
Estado chil: Tor mpaliio:
Macioralidad: 2o apalida:
Facha da nacimiants: Nambee:
Datos generales del suscriptor/a:
Comen
alacindnicn: Taléfono de kabitaciin: Calular
postal: Taléfiono de oficina; FAX:
Direccion:
Beneficiarios
Mombea Cédula ]
Plan a suscribir:
Plan Moo suscrite Pri Cuata mansual de sharro Porcantaje de ingress
¢ ¢ ¢ ¢

Instituio Macional de Vivianda y Urbanismo

Avenida 9, calles 3 bis y 5, San Josh, Barmio Amdn, Apartado 2534-1000 San José, Costa Rica.

Cantral Telehonica: 2211-00000
WAL P oL o



Dorso del formulario

A la fecha de la solicitud qus formuls, la psreona suscriptora acepta conocer las siguientes cléusulas:

SEGUNDA:

QUINTA:

SETIMA:

OCTAVA:

El Imports da la suma suscrits 28 destinard bajo controd del Instiuto a financlar cuskquiera da las sigulentss
Tinalidadssa:

a. Dompra de temeno y construcclon.

b. Dompra de casa o construcclon en temmeno proplo.

. Ampliacion o reparacion de casa.

d. Cancelacion de gravamen constiiuldo por compra o construccion de casa propia.

. Dompra de temeno con la Ainalidad de construlr su vivisnda o adquinr & lote donde la conatruys.

La peraona suscriptora acepta someterse a lag disposiclonss legales que rigen el Slstema die Anorro v Préstamo, en
cuanto a kos derechos y obligacionss que contraerd al Iniclar el pago de sus cuotas de ahormo y aceptar el contrato
regpactivo.

La persona suscriptora se compromete a efectuar el page de sus cuotss a ahormo meneualments, an forma fija ¥
consecutiva, tamblén podra hacer pagoe extracrdinarics no suletos a punfualidad. Estos pagos no relevan a la

persona susceiptora de au reaponaabliidad, de efectuar el pago puntal y regular de sus cuctas ordinaras de ahorms
¥ 2u Imports no Incrementa el monto del contrato nl &l préstamo.

Las cuctss mensusies oo ahomo Incluysn un porcentsle que corresponds a la cuota 06 Ingreeo (4% del monto
BUBCHLD). La persona suscriptora dafe que el Comizionieta Autonzaco ke sxplico en que conslete la cuota de Ingreso
vy la diferencla que existe al suscriblr este(os) plan{es), con una cuota de Ingresc dal 4% o del 6%; por o que acepta
conocer que al suscrbir el contrato con una cuota del Ingreso del 4% debera en su oportunidad cubrir por su cuenta
loe costos que demandsn hacer el avallo de la propledad vy 1a eacritura de formallzacion del préstamo.

Al complstar el periodo de ahorro del contrato, 8e debe reallzar el estudio de la consecutividad de los pagoe de las
cuotss de ahormo para determingr =) ea apto para el otorgamiento del prastamo. Ademas, queda entendido qus el
préstamo debera ser garantizsdo con la propledad cbjsto de la Inwerslon, conforme las disposicionss del
regiamento de Praatamo Hipotecario del IMVL.

En cas0 de renuncla o resciaion del contrato, el Instiutc devolvera a la persona suscriptora el Importe dael ahomo,
mencs la cuota de Ingreso y conforme al reglamento dal Sistemna de Ahormo y Préstamo.

La vigencia sl contrato &8 voluntaria pars |a persona suscriptors, 08 Manera que en cuskquier momento podra
solicitar la renuncia o resolucian del misma sin tener que hacer pagos y 8in mas requiattcs que dar aviso por escrite
al IMVL. En tal cazo, ol Instiuto 38 regird por laz disposiclonss reglamentarias vigentsa.

El Institute concede |a parsona suscriptora un plazo de 46 dias maturales, de conformidsd con &l reglamento de
Anorro y Préstamo; a partlr de ka fecha de Iniclo del contrabo, para que anallee, svalle y conozZca los alcances del
reglamento que conflens las Normas que regulan la contratackon. Dentro de este plazo la persona suscriptora podra
eimires o6 158 obligaciones que 86 derivan del Mismo; SleMpre ¥ cuando manifeste por escrio &l Insttuio au
decialon de rescindir &l confrato. En este caso e |e reintsgrara |a iotalidad de las cuotas de ahomo gue hublera
aportado a la fscha,

El conlrato(s) estara en vigencla una wez pagada la primera cuota. En fe de lo anterior, fifmamas en:

Lugar: Dia: hisa: Ao
Suscriptor’a Comigionizta Autorizado

Momibra: Mombre:

Daoula; M. Comislonista:



7. Formulario de “Solicitud de Estudio de Contratos Maduros”.

IEIINVU | ©5 5 s
il bt ol sl

SOLICITUD DE ESTUDIO DE CONTRATOS MADUROS

Facha:
Suscriptor/a: Cadula:
Correo elactronico: Cealular:

Solicito se proceda a realizar el estudio de maduracién de los siguientes contratos:

N° de contrato Tipo de plan Uttimo mes pagado RESULTADQ |sspacic para usa da la oficina)
Mota: Aoaphn qué o astudia e (i Y tﬂmwmmmhﬂﬁbmhm
Cualquisr gestion qua 5@ haga sin o readtindo de asie estudo serh bajn mi responsabiidad, s sin & racd

Importants: Este tramite es personal, de o contrario debe presantar la autorizaclon del suscriptor.

Fecha de antrega de resultado (10 dias hdbiles)

(=S [ Afa:

Firma dé suscriporia
|
Institulo Macicnal de Vivienda y Urbanismea Central Teletrica: 2211-0000
Averida 9, calles 3 bis y 5, San José, Barrio Amén, Apartado 2534-1000 San José,Costa Rica. Wi go.cF

S Inflormacidn sant Uilizada ceciusivamanta para fines consiguianies de ka Inslituckin, en asunics relacionados
0N 51 opanciin craditicla y acualzackin do la base de dalns para envio de Informacian parinants



8. Declaracion Jurada sencilla para tramite de Solicitud de Préstamo (segun articulo 2 de
este Reglamento)

AIINVU

ST PSR e e LD e

DECLARACION JURADA PARA TRAMITE DE SOLICITUD DE CREDITO DEL SISTEMA
DE AHORRO Y PRESTAMO DEL INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA ¥ URBANISMO

Yo,

. (nombre
completo, ocupacion, estado civil y cédula de identidad de la persona suscriptora firmante), entendido/a sobre
las penas con las que |a legislacion costamicense castiga los delitos de perjurio y de falso testimonio, bajo la fe
de juramento, DECLARD:

1- Que soy ciudadano/a en ejercicio.

2- Que mi domicilio es: Provincia . Canton . Distrito

Oitras sefias

3- Que he recibido por parte de Instituto Macional de Vivienda y Urbanismo |a informacion relativa al credito
que estoy solicitando y, especificaments, me doy por enterado de que:

a) La base de calculo para el traspaso de bienes inmuebles sera el monto mayor entre la Opcicn
de Venta y el valor fiscal publicitado en la pagina web del Registro Nacional.

b} Debo cancelar directamente el monto comespondiente de honorarios por la elaboracion de la
escritura al Motario que se me asigne, asi como gastos legales y cualquier otro costo adicional
por la inscripcion de dicho documento ante el Registro Macional.

4- Que no tengo relacion de parentesco con los miembros de Junta Directiva, la Gerencia General y la
Subgerencia, asi como por parte de sus parientes, ya sea por afinidad o consanguinidad hasta tercer
grado inclusive, que me inhiba de efectuar operaciones crediticias o contraer deudas con el Instituto
Macional de Vivienda y Urbanismao.

5- Que he autorizado al Instituto Macional de Vivienda y Urbanismo, con el objetivo de facilitar el proceso
de formalizacién de mi solictud de préstamo al amparo de mis contratos, para que solicite informacion
de guien se suscribe, a cualquier enfidad, érgano o fundicnario de la administracion pablica, si fuera

NeCcesario.

6- Que he autorizado al Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo para que se realice la ponderacicon en
los plazos de cancelacion de los confratos de ahorro, a fin de obtener un Gnico plazo de cancelacion del
crédito a otorgar, esto, debido a las caracteristicas de los contratos.

Avenida 9, calles 3 bis y 5, Bamio Amon, San Joss. Apdo, 2534-1000 San José, Casta Rica Central Telefémica: 2211-0000
W Lo CT
Pig1/2

A ——



Dorso del formulario

AINVU

WSTURG Farkomel o denc i Len s

T- Que no soy deudor moroso de alguna entidad financiera.

8- Que he sido informadola y estoy de acuerdo en que, seglin & resultado de la revision del presupuesio
de la obra que pretendo llevar a cabo con el crédito del Sistema de Ahomo y Préstamoe del INVU, en caso
de que el profesicnal designado indique que debo hacer una inversion previa, esta se realizara antes de
la formalizacion, por lo que, cuando tenga aproximadamente un 80% en el avance de dicha inversion,
debo comunicario a la oficia de Ingenieria, para que se proceda con la asignacion del perito fiscalizador,
quien realizara la visita para validar dicho avance. Una vez que se cuente con el informe de cumplimiento
por parte del fiscalizador, se continuara con el proceso de formalizacion del crédito.

8- Que he autorizado al Instituto Macional de Vivienda y Urbanismo para que inscriba el siguiente plano o
planos: N® , N*®

N*® ; asimismao, asumiré el pago comespondiente por concepto de honorarios
¥ gasios legales que genere dicho tramite.

10- Que he autorizado al Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo a realizar el tramite de segregacion
segin el plano catastrado adjunto N*® , como parte del tramite para la
formalizacion del crédito y asumiré el pago cormrespondiente por concepto de honararios y gastos legales
que genere dicho tramite ante el notario que designe el INVL.

11- Que en caso de exisir una hipoteca ya cancelada, solicito realizar el levantamiento de la misma,
aportando la informacion requerida por el Motario para tal fin, asumiendo el costo commespondiente por
concepto de HOMORARIOS ¥ GASTOS LEGALES, que cancelaré al Motario designado por el INVLU al
momento de firmar la escritura.

12- Que se me ha indicado y acepto que la recepcion de los requisitos de la solicitud de crédito no implica la
aprobacion de éste, por cuanto debe ser sometida toda la documentacion presentada a valoracion del
INWLL

Firmo en San José a las horas del dia del mes de del afic . E5

TODO.

MNOTA: El personal del Instituto Macional de Vivienda y Urbanismo que recibe la presente Declaracion Jurada no
es responsable por la veracidad o falsedad de lo declarado por la persona fimmante, en lo que cormesponda.

MNombre y firma de la persona funcionaria gque recibe Sello y fecha

Avenida 9, calies 3 bis y 5, Bamio Aman, San José. Apdo. 2534-1000 5an josé, Costa Rica Central Teleftmica: 2211-0000

W g0 ET
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Formato de presupuesto de obra INVU

INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA Y URBANISMO

FORMATO DE FREZUPUESTD DE DERA
DATOE GEHERALEE DEL CLIENTE

el Haint Feaha
Coaren Elsotranion
Dirsocion de la conctrucoion Msmero de isdéfono

DATOE GENERALES DE LA CONSTRUCCION

enscoomn (D) mmen (Dhencrmros
e s Qs G

CIMIEMTO 2 ARMADURA DE TECHDE

PAREDER (scpsoificar para fer ¥ 20 nivel) TIPC DE CUBERTA

PI30E (scpaoifoar para far y 2o nivel] TIPC DE PUERTAE (Externac & inbsmac)
|ENTREFIEC [Tigsa) VENTANERLA

CIELDE [sspeoilicar para ar y 2d0 nived) |MUEELES DE C-OCINA [scpaoifioar detalis)

COBTO TOTAL DE LA OBRA | I

M DE COMETRUCCION | I

WALOR FOR M* | I

EEPACID EOCLUSND PARSA ANOTACIONES DEL INGENIERD FSCALEADOR




Dorso del formulario

. E AR T T A

Aciividad Constructiva Actividad Constructiva
1152 ] P i Fracic- Totsl Lini cad IR PR Lk Frcici Tl
1. TRADAIFS PRILIMNARDS 11. ONLOS DN ALIROS
[ E— ™ Empantiese -
Euochigym o irobimicd rves 54 v O o [T L =
Tt garseral m Dl ri' '!
SUBTOTHRL: [
1 NONVIEIDNTC DD TIERRAS "E-UTH— #|
Wurimianio de Gt =
SUBTOTAL: # 1E  FS0S
3 DIMENTCE Taimizs L
Etlurdon e ciraros - Catibrriza ri'
Cafeis de ala o rﬁ:ﬂ:ﬂ-’-:l L
Plica i il W n Ll
Pl bl "" Lighinies i
SUBTOTAL: # SUBTOTAL: [
4. PARIDES
rE:m_ﬁ‘m‘.*o:_mh-mi w 15, MSTALACKN PLUMAL
Bl 120040 marerale 2o nival ™ e L n
Tipechil Bledgues 1372780 cohciels w | Bigiritms 3 PG TS mim i
Wi i T G i y Dol HG#___ n
P o Lt w Cipink cha ragadres -
T gt Livian s ) Tobata bl PG 1900 me w
SmTOTAL:  f STOTAL: ¥
B OOMORETO ARBAID A INESTRLAINOMDS MIOCANILAS
g, 1 vl w ifnxionn [Rchipe oo -
g, 50 vl - Laree anc { Aciupn it -
Caumnim, Tad nkal =~ Canicaion ™
Caiumnim, Jdio riesl v Cpini e gl ooy gl -
Carwcmon ) [ pi e xima ™
Tula PVC 32 &m i
Tula PVG 50 mm Ll
Tutse PYG 75 mim l
SUBTOTAL: 4 T PV 900 ms w
I COMTRAPISD ¥ ENTRIPISD Aoz mecir enpedsle e
[CI e — - T oo iebile: -
Liilie coffpicticks ____ 6ff o il - Tarvam isdpo: poelaivizmic ]
(=T i £ i w ] il
Lo fotarits il
Ertragiss - BURTOTAL: ¢
SAUMTOTAL: ¥ 15 CaliomA
7. TECHODS T oo o caplasin -
Eﬂuduihﬂ':mam ! T-mbg:ﬂlh ]
E e bl i e i | el o
Cubderts HO 28 067388 MTS T F i -
SUBTOTAL: 4|
L REPELLDS BURTOTAL: 4
[Bnsemerics
Ao i IMSTALADIOMNDS DF AGUA FOTADLD
SUBTOTAL: 4 Tube PUG 15 mm bl
i CIELOS INTERNDS " wd
E o BUBTOTAL: E]
(il < Cypmiim w 7. PUERTAS
Gl chin Whinhini ™ Wi e e bl
ol i bl i PRC = Pusilin inbats -
e cha ikl w Pnflin e fis -
FR— w Cadtapmie Eera -
Comd i rebmdran ]
BUBTOTAL: 4 SUBTOTAL: 4
10 VENTARAS 1k MUEDLES
Whiroc i ha il = Wbl e i -
Moo cir Framdara m Frogaders matilicn -
Wik v Pilli chi i ]
Chosals m
SUBTOTAL_f SowTOTA: ¥
[T, INGTALACKGH ELECTRICA . PRTURA | H
Tuksila condi i [ C | =
Ctiaac: Ganeral i T
[rs— s BUBTOTAL: 4




Dorso del formulario

Actividad Constructha Actividad Constructiva
Ui Caniiciad | Bscic initaria | Precia Toisi Ui | il | P nitaric | rvecic Tiaiad
Canas ™ T I CTROS
ST F IE =
3. ENCHAFES Acainn g 8 o0 s
ey - E o ac i o
[# T w iy i =
g = T B
Lim e fra pn e =
SUBTOTAL: #| HBTOTAL: £
et J¢ ——
B =] Td_ﬂ
Leilns dai Contrasats £l
En] 3
Foizs ta Fmagos Sal Tmsas IHD 3
Parmimas o8 Consiraccion CFLA y Municipaless 3
Honoredos Plenos p Direcc idn Tiomion £l
|1.ﬂnpu=mm-mummpu-|mu 3
Cargss sccmisa
B. TOTAL D COSTOS INDIRDOTOS D DBRA (por snided cormtructim): |‘ :
A COGTOS DIRDCT 06 DF LA DBRA: ]
DOSTOS INDIRDO TOS DE Lk OBRA: [
I ——
e )
e S — S ———
‘Observaciones:
O T O LA -




10. Formulario Autorizacién de Deduccién de planilla

INVU

Irailiaieh Pidechinak] i Wik il

AUTORIZACION DE DEDUCCION SALARIAL

[ iDeducir () Exchuir () Gonic-18

MUmsn de operaciin os préstama;

(DlAncmo (C)Préstemo () Ambes

MUmsmno de contrato|z):

Dates de persona

scriptora / deudora

importante:
Pars todos o efectos: coma b establecs | Lay N° 1778 e facultad
ciel INVL scllcar & s personis suscrptons y deudons [ deducsitn,
& cuienes &l ko Sutcricen; s patrones: estin obiigados & el dichi
dleciucaitn de mansra puntual o UL

Lees chisns chs i it e oo & préitam son de carcter confidencil
antre o INVU y Su elantela, no sa beidird informaciin a un tereer. &
corsideraco un biroeen & k persors & quisn Se b deduce o Sakirio y Mo es
I persona tular dl pristamo o contrato.

Trirribis 0 geestionds sobne ks cuentas de shomn o pristan podkin sir
saliitacias Cricarmants por b persona dusfia dal connatn o de b operacitn.

Central teleftnice: Telsfono de Recursos Humanos:
Ciomeo slectronico ds la smpresa:
Cuota a dedusir: Cada: (_I1Mes {_»Ouincsna ()i
L
ESpacio para uso intermo
Recibido por (Mombres y selo) Recibide en Finanzas-Proceso Cobros por (Mombre y esko)
Informacidn

Cusiuier cuota o Faccitn de sl gue no ssa deducida del saliro deberd
Sir cancatcis & rimviss de 05 ciferantess Modos g8 Pag0 SSLEKES por
ol INVL,

L dhechuccioness que So nasioen antis del o 15 de ada mas, aphcan
s il s s, acuilis decCEMS G ingrisen despus del 0
15 dhr ol e, s apficardn st o mes sguiente.

Cuando s cusris con mds de un confrabd U operacion da pristamd,
sheberd de indicer cufints rrenin b somepode de b totsdad de |
caducEtn & cads operacin.

Esta dedscchin ne axims o la persona oisnis de tener ol dia su [

i |
jucdicial, segin soa ol caso, -duuﬂmﬂﬁ-“mﬂhqdmw
o ol teblfono: 2211-0131 | 22110133 | 2211-0135 | 22110122 | 22110134 | 2211-0136

e cunl rex dothee o
ﬂm.-l“w-m’-

e oobro

mmmmhmm

Firma de sutorizacion de la pereona a quien 56 B dsduce

Institubo Nacional de Viienda y Lrbanismo

Avenida B, calles 3 bis y 5, San José, Barrio Amdn, Apanade 2634-1000 San José, Costa Rica

Cantral Talefonica: 2211-0000
wnwinvLgo.of



INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS
AUTORIDAD REGULADORA DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
JUNTA DIRECTIVA

Conforme a lo dispuesto por la Junta Directiva de la Autoridad Reguladora de los
Servicios Publicos, mediante acuerdo 04-39-2021 del acta de la sesion ordinaria 39-
2021, celebrada el 11 de mayo de 2021, cuya acta fue ratificada el 17 de mayo de
2021; se informa la “APROBACION DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
OPERACION DEL SISTEMA ELECTRICO NACIONAL (SEN)” aprobada mediante
resolucion RE-0143-JD-2021, la cual se encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://aresep.go.cr/electricidad/normativa

Alfredo Cordero Chinchilla, Secretario.—1 vez.—( IN2021550866 ).


https://aresep.go.cr/electricidad/normativa
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